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SELFIE-TYÖKALUN MÄÄRITYSTEN TARKISTUSLUETTELO 

1. KOULUN PROFIILIN MÄÄRITTÄMINEN 

VALINTARUUTU VAIHEET TEHTÄVÄT VIHJEET 

 

1. REKISTERÖI KOULU 

Aloita rekisteröinti napsauttamalla keltaista 
kirjautumispainiketta. Syötä seuraavalle 
sivulle koulun virallinen sähköpostiosoite, 
joka toimii sisäisenä viestintäkanavana 
välineen ja koulun välillä. Syötä sitten 
captcha-varmennus ja rastita ruutu, jossa 
hyväksyt SELFIE-välineen 
tietosuojaselosteen, tietosuojan ja tietojen 
käytön. 

Tarvitset tätä osoitetta rekisteröinnin loppuun 
vientiin, joten tarkista, että sinulla on kaikki 
käyttäjätiedot. 

 

2. AKTIVOI KOULUN TILI 

Avaa aiemmin syöttämäsi koulun 
sähköpostiosoite; Avaa viesti, jonka otsikko 
on ”Saata päätökseen koulun rekisteröinti 
SELFIE-välineessä” ja napsauta sen 
sisältämää linkkiä. 

Jollet saa viestiä muutaman minuutin 
kuluessa pyynnöstäsi, tarkista 
roskapostikansio. 
Viestiin sisältyvä linkki on voimassa 48 tuntia 
sen pyytämisestä. Jos et pysty kirjautumaan 
tämän ajan kuluessa, sinun on aloitettava 
prosessi uudelleen. 

 

3. EU LOGIN -
ASETUKSET 

SELFIE-välineeseen kirjautuminen edellyttää 
EU Login -tiliä. EU Login on Euroopan 
komission keskitetty todennuspalvelu, joka 
mahdollistaa eri verkkosovellusten ja -
palvelujen käyttäjille kertakirjautumisen. Kun 

Lisätietoja EU Login -tilin luomisesta on 
osoitteessa 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_L
ogin_Tutorial.pdf..  
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napsautat sähköpostiviestissä saamaasi 
linkkiä, sinua pyydetään tunnistautumaan EU 
Login -tunnustesi avulla. Jos sinulla ei vielä 
ole EU Login -tiliä, sinua pyydetään luomaan 
sellainen. 

 

4. KIRJAUDU KOULUN 
KOORDINAATTORINA 

Kun olet rekisteröitynyt, napsauta painiketta 
”Kirjaudu sisään EU Login -tunnuksilla”. 
Väline pyytää sinua käyttämään EU Login -
tiliäsi. 

Jos salasana on unohtunut, voit luoda uuden 
täältä: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. TÄYDENNÄ KOULUN 
PROFIILI 

Täytä pyydetyt tiedot omasta koulustasi (eli 
koulun virallinen nimi, oletuskieli, 
osallistuminen kouluverkostoihin, koulun 
sijainti, koulun tyyppi ja muita tietoja). 

Muista, että koulusi profiili on päivitettävä 
vähintään kerran kunkin alkaneen 
kouluvuoden aikana. 

- Halutessasi voit lisätä toissijaisen 
sähköpostiosoitteen, joka toimii myös 
viestintäkanavana välineen ja koulun tai 
koulun koordinaattorin/koordinaattoreiden 
välillä. 
- Useimpiin kysymyksiin on pakko vastata, 
mutta voit päivittää koulun profiilia 
myöhemmin, joten voit antaa alustavan 
vastauksen rekisteröinnin yhteydessä ja 
oikaista tiedot myöhemmin. 
- Halutessasi voit yhdistää tiliin toissijaisen 
EU Login -tilin osion alareunassa. 

T

T



 

2. SELFIE-ALUSTAN KÄYTTÖ 

VALINTARUUTU VAIHEET TEHTÄVÄT VIHJEET 

 

1. VALITSE 
KOULUTUSASTE 

Valitse koulustusaste(et), jo(i)ta haluat 
analysoida; Ilmoita kullekin valitulle 
koulutusasteelle osallistumaan 
kutsuttavien käyttäjien kokonaismäärä 
(koulunjohtajat, opettajat ja opiskelijat). 
Tallenna ja siirry takaisin 
ohjausnäkymään painamalla 
ohjausnäkymäpainiketta. 

- Voit valita yhden tai useamman koulutusasteen 
koulun ominaispiirteiden mukaan; 
- Voit tarkistaa lukumääriä myöhemmin siihen 
saakka, kun linkit kysymyslomakkeisiin luodaan; 
- Tässä ilmoittamasi luvut muodostavat pohjan 
koulun osallistumismäärän laskentaa varten; 

SELFIE WBL (Work-based learning) : 
Valitse: keskiasteen ammatillinen 
koulutus; rastita sen jälkeen 
kysymyksen ”Osallistuvatko yritykset 
tähän kyselyyn?” oikealta puolelta 
valintaruutu. 

Ilmoita osallistumaan kutsuttavien 
käyttäjien kokonaismäärä 
(koulunjohtajat, opettajat ja opiskelijat). 

Jos haluat mukaan myös yrityksiä, 
napsauta ”rekisteröidy”-painiketta, niin 
voit lisätä uusia kutsuttavia yrityksiä. 
Valitse aiemmin rekisteröityjä yrityksiä 
napsauttamalla ”lisää”. 

Napsauta ”Tallenna arviointi”, niin voit 
siirtyä vaiheeseen 2. 
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2.1 MUKAUTA 
KYSELYT 

Valitse valinnaisia väittämiä: Valinnaiset 
väittämät ovat valmiiksi määriteltyjä 
kysymyksiä, joita voidaan lisätä 
keskeisten kysymysten rinnalle. Valitse 
kullekin koulutusasteelle haluamasi 
kohdat rastimalla valintapainike. 

- Ennen tämän kohdan täyttämistä suosittelemme 
lataamaan ja tarkistamaan koulunjohtajille, 
opettajille ja opiskelijoille tarkoitetun SELFIE-välineen 
keskeisten ja valinnaisten kysymysten koko luettelon, 
jottei samoja kysymyksiä tule kahteen kertaan. 
- Valinnaiset kysymykset on järjestetty SELFIE-osa-
alueiden mukaan (Koulun johto, Infrastruktuuri ja 
laitteet, Yhteistyö ja verkostoituminen, Jatkuva 
ammatillisen osaamisen kehittäminen, Pedagogiikka: 
Tuki ja resurssit, Pedagogiikka: Toteutus 
luokkahuoneessa, Arviointikäytännöt, Opiskelijat - 
Digitaalinen osaaminen); 
- Voit valita valinnaisen kysymyksen tai poistaa 
valinnan siihen saakka, kun aktivoit linkit.. 

 

2.2 MUKAUTA 
KYSELYT 

Luo omia väittämiäsi: Voit luoda 10 
uutta kysymystä/väittämää kullekin 
koulutusasteelle. Valitse koulutusasteesi 
ja napsauta ”Lisää väittämä”. Sinua 
pyydetään syöttämään kysymys ja 
sopiva aputeksti. Sinun on luotava eri 
versio jokaisesta kysymyksestä ja niihin 
liittyvistä aputeksteistä kutakin 
käyttäjäryhmää varten. 

- Luomasi kysymykset on muotoiltava siten, että 
käyttäjät voivat arvioida niitä valitsemalla 
vastaukseksi jonkin seuraavista vaihtoehdoista: 
Täysin eri mieltä – mielestäni tämä ei pidä 
paikkaansa / Eri mieltä / Jonkin verran samaa mieltä / 
Samaa mieltä / Täysin samaa mieltä – mielestäni 
tämä pitää paikkansa / En osaa sanoa Ei koske 
minua (EOS). 
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3. VALITSE 
PÄIVÄMÄÄRÄT 

Valitse itsearvioinnin alkamis- ja 
päättymispäivät napsauttamalla sinistä 
painiketta, jossa on kalenterikuvake.  

Valitse pudotusvalikosta oletuskieli, jolla 
haluat SELFIE-kyselyn avautuvan. 

Painikkeella ”Tallenna/päivitä 
päivämäärät” voit suorittaa kyseiset 
toiminnot. 

- Valitsemasi ajanjakson on oltava vähintään yhden 
viikon ja enintään kolmen viikon pituinen; 
- Voit muuttaa itsearvioinnin suorittamisaikaa ja 
päivittää päivämääriä siihen saakka, kun aktivoit 
linkit kysymyslomakkeisiin. Sen jälkeen päivämääriä 
ei voi enää muuttaa (lyhentää tai pidentää). 
- Varmista päivämääriä valitessasi, että kaikille 
vastaajille jää tarpeeksi vastausaikaa. Ota huomioon 
myös se, että tulokset ovat käytettävissä vasta 
syöttämäsi päättymispäivän jälkeisenä päivänä, 
vaikka päättäisit kyselyn aiemmin. 

 

4. AKTIVOI LINKIT 

Valitse koulutusaste, jota varten haluat 
luoda linkit. Esikatsele lomakkeet ja 
itsearviointijakso. 

Luo linkkejä napsauttamalla ”Luo 
linkkejä”. Alusta luo automaattisesti 
yhden linkin kutakin osallistujaryhmää 
kohti. 

- Esikatsele lomakkeet ja varmista, että valittu 
itsearviointijakso vastaa aikaa, jolloin haluat 
koulunne osallistuvan SELFIE-kyselyyn. Kun aktivoit 
linkit, määrityksiä ei voi enää muuttaa. 

- Jokaisen linkin oikealla puolella on kaksi painiketta: 
toinen kopioi linkin leikepöydälle, toinen näyttää 
vastaavan lomakkeen esikatselun; 

- Voit tulostaa linkit kysymyslomakkeisiin jakelua 
varten napsauttamalla painiketta ”Tulosta linkkejä”. 

T

T



 

 

  

 

5. JAA LINKIT JA 
SEURAA 
OSALLISTUMISTA 

Linkkien luonnin jälkeen ne on jaeltava 
osallistujille. Ohjausnäkymästä näet 
kaikkien käyttäjäryhmien 
osallistumisasteet tosiaikaisesti 
vuorovaikutteisena pylväskuvaajana.  
Kun liikutat kohdistinta pylväiden 
yläpuolella, näet kyselyyn kutsuttujen 
käyttäjien määrää ja annettujen 
vastausten prosenttiosuutta sekä kunkin 
käyttäjäryhmän suositeltua 
vähimmäisvastausten määrää koskevia 
tietoja. 

- Käyttäjien ei tarvitse kirjautua SELFIE-välineeseen, 
eivätkä he tarvitse EU Login -tiliä. Osallistumisen on 
oltava vapaaehtoista, ja vastaukset ovat 
anonyymejä. 
- Kysymyslomakkeeseen siirryttyään käyttäjät voivat 
vaihtaa pudotusvalikosta SELFIE-kyselyn kieltä. 
- Opiskelijoilla kyselyyn vastaamisen pitäisi kestää 
enintään 20 minuuttia ja opettajilla, koulunjohtajilla 
ja kouluttajilla enintään 40 minuuttia. Kysely on 
kuitenkin lähetettävä viimeistään kahden tunnin 
kuluttua aloittamisesta, muuten vastaukset häviävät; 
- Mitä korkeampi SELFIE-kyselyjen vastausaste on, 
sitä tarkempia ja hyödyllisempiä raporteista saadut 
tiedot ovat; 
- Jokainen käyttäjä voi vastauksiensa lähettämisen 
jälkeen yksilöidä osallistumistodistuksensa ja ladata 
sen itselleen. Todistusten yksilöintiä varten syötettyjä 
nimiä EI tallenneta, sillä SELFIE-itsearviointiin 
osallistutaan aina nimettömästi. 

 

SELFIE WBL: Yrityksessä toimivien 
kouluttajien osallistumisluvut ovat 
absoluuttisia, eivät prosentteja. 
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3. SELFIE-ITSEARVIOINNIN JÄLKEEN 

VALINTARUU
TU 

VAIHEET TEHTÄVÄT VIHJEET 

 

1. TULOKSET 

Alusta luo automaattisesti 
koulukohtaisen raportin, joka on 
käytettävissä itsearviointijakson 
päättymispäivän jälkeisenä päivänä. 
Näet koulun raportin, kun valitset 
koulutusasteen, jonka tuloksia haluat 
tarkastella. Lisäksi voit vertailla eri 
jaksojen tuloksia.. 

Jos jokin käyttäjäryhmistä on jättänyt vastaamatta, raportissa 
näkyy vesileima vastausten puuttumisesta, ja jos 
vastausasteet ovat liian pienet, tuloksia ei näytetä. Jos koulun 
vastausaste on jäänyt alhaiseksi, tuloksiin olisi suhtauduttava 
varauksellisesti, koska niitä ei voida pitää täysin koulun 
tilannetta edustavina. 

SELFIE WBL: Voit erotella myös 
yritykset ja toimialat. 

 

2. TULOSTEN 
SOVELTAMINEN 

- Koulukohtaista SELFIE-raporttia voidaan 
käyttää pohdinnan ja keskustelun 
pohjana koko kouluyhteisössä.   

- Raportin sisältö: 
- Yleisnäkymä kuudesta SELFIE-

itsearvioinnin osa-alueesta ja kunkin 
käyttäjäryhmän keskiarvot; 

- Tulokset osa-alueittain ja tietyllä osa-
alueella kullekin väittämälle lasketut 
keskiarvot; 

- Kunkin käyttäjäryhmän keskimääräiset 
käyttäjäkohtaiset vastaukset kaikkien 

- Koulukohtaisten SELFIE-raporttien tuloksia analysoidessasi 
sinun olisi arvioitava, esiintyykö tietyillä osa-alueilla tai 
väittämien/kysymysten kohdalla erityisen alhaisia 
arvosanoja, korkeita arvosanoja tai huomattavia eroja 
käyttäjäryhmien välillä. Suosittelemme pohdinnan 
aloittamista näistä elementeistä; 

- Koulunjohtajien, opettajien ja opiskelijoiden olisi 
keskusteltava yhdessä koulukohtaisessa SELFIE-raportissa 
tunnistetuista koulun vahvuuksista ja heikkouksista. Koulu 
voi hyödyntää näitä tietoja kehittäessään 
toimintasuunnitelman, jossa olisi määriteltävä tarkkaan 
toimet, joita tavoitteen saavuttamiseksi on toteutettava. 
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väittämien osalta. - SELFIE WBL: Koulunjohtajien, opettajien, opiskelijoiden ja 
yrityksessä toimivien kouluttajien olisi keskusteltava 
yhdessä SELFIE-raportissa tunnistetuista vahvuuksista ja 
heikkouksista. Koulu ja yritys voivat hyödyntää näitä tietoja 
kehittäessään toimintasuunnitelman, jossa olisi 
määriteltävä tarkkaan toimet, joita tavoitteen 
saavuttamiseksi on toteutettava. 

 

3. SERTIFIOINTI: 

Koulu voi pyytää digitaalista SELFIE-
osaamismerkkiä koordinaattorin 
ohjausnäkymässä. Osaamismerkkejä on 
saatavilla kaikista aiemmista SELFIE-
itsereflektioista, joissa koulu täytti 
myöntämiskriteerit.  

Voit yksilöidä ja ladata todistuksen 
koulun SELFIE-koordinaattorina. 

 Muista, että kaikki kyselyyn vastanneet 
osallistujat (myös yrityksessä toimivat 
kouluttajat) voivat ladata 
henkilökohtaisen osallistumistodistuksen 
heti kyselyyn vastaamisen jälkeen. 

Digitaalinen Badge -osaamismerkin myöntämiskriteerit ovat 
seuraavat:  

yhdellä koulutustasolla on tehty SELFIE-itsereflektio, johon 
osallistui vastaajia kaikista kolmesta osallistujaryhmästä: 
koulunjohtajia, opettajia ja oppilaita/opiskelijoitasamaan 
itsereflektioon osallistui yli 10 osallistujaa kaikista näistä 
ryhmistä yhteensä.  

 

 

4. TIETOLÄHTEITÄ 
Tästä osasta löydät tietolähteitä, kuten 
video-oppaan ja koulun koordinaattorin 
oppaan eri kielillä. 
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YHTEYDENOTOT EU:hun 

Käynti tiedotuspisteessä 

Euroopan unionin alueella toimii yhteensä satoja Europe Direct -tiedotuspisteitä. Lähimmän tiedotuspisteen osoite löytyy verkosta 
(european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_fi). 

Yhteydenotot puhelimitse tai kirjallisesti 

Europe Direct -palvelu vastaa Euroopan unionia koskeviin kysymyksiin. Palveluun voi ottaa yhteyttä 

— soittamalla maksuttomaan palvelunumeroon 00 800 6 7 8 9 10 11 (jotkin operaattorit voivat periä puhelumaksun), 
— soittamalla puhelinnumeroon +32 22999696, tai 
— verkkolomakkeella (european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_fi). 

TIETOA EU:sta 

Verkkosivut 

Tietoa Euroopan unionista on saatavilla kaikilla EU:n virallisilla kielillä Europa-sivustolla (european-union.europa.eu). 

EU:n julkaisut 

EU:n ilmaisia ja maksullisia julkaisuja voi ladata tai tilata verkosta (op.europa.eu/fi/web/general-publications/publications). Ilmaisia 
julkaisuja on mahdollista saada usean kappaleen erinä ottamalla yhteyttä Europe Direct -palveluun tai paikalliseen tiedotuspisteeseen 
(ks. european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_fi). 

EU:n lainsäädäntö ja siihen liittyvät asiakirjat 

EU:n koko lainsäädäntö vuodesta 1951 ja muuta tietoa EU:n oikeudesta on saatavilla kaikilla virallisilla kielillä EUR-Lex-tietokannassa 
(eur-lex.europa.eu). 

EU:n avoin data 

Eurooppalaisen datan portaali (data.europa.eu) tarjoaa pääsyn EU:n toimielinten, elinten ja virastojen avoimiin data-aineistoihin. Data 
on ladattavissa ja uudelleenkäytettävissä maksutta sekä kaupallista että ei-kaupallista käyttöä varten. Portaalissa on myös runsaasti 
Euroopan maiden data-aineistoja. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_fi
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_fi
https://european-union.europa.eu/index_fi
https://op.europa.eu/fi/web/general-publications/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_fi
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/fi


 

 

 

 

Yhteinen tutkimuskeskus tuottaa 
riippumatonta ja näyttöön perustuvaa 
tutkimustietoa tukeakseen EU:n 
päätöksenteon myönteisiä 
yhteiskuntavaikutuksia 
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