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SELFIE-TYOKALUN MAARITYSTEN TARKISTUSLUETTELO

1. KOULUN PROFIILIN MAARITTAMINEN

VALINTARUUTU ‘ VAIHEET

1. REKISTEROI KOULU

‘ TEHTAVAT

Aloita rekisterdinti napsauttamalla keltaista
kirjautumispainiketta.  Syota  seuraavalle
sivulle koulun virallinen sahkdpostiosoite,
joka toimii sisdisena viestintakanavana
vdlineen ja koulun valilla. Syota sitten
captcha-varmennus ja rastita ruutu, jossa
hyvaksyt SELFIE-valineen
tietosuojaselosteen, tietosuojan ja tietojen
kayton.

‘ VIHJEET

Tarvitset tata osoitetta rekisteréinnin loppuun
vientiin, joten tarkista, etta sinulla on kaikki
kayttajatiedot.

2. AKTIVOI KOULUN TILI

Avaa aiemmin syottamasi koulun
sahkopostiosoite; Avaa viesti, jonka otsikko
on "Saata paatokseen koulun rekisterdinti
SELFIE-vdlineessa” ja  napsauta  sen

sisaltamaa linkkia.

minuutin
tarkista

Jollet saa viestia muutaman
kuluessa pyynnostasi,
roskapostikansio.

Viestiin sisaltyva linkki on voimassa 48 tuntia
sen pyytamisesta. Jos et pysty kirjautumaan
taman ajan kuluessa, sinun on aloitettava
prosessi uudelleen.

3. EU LOGIN -
ASETUKSET

SELFIE-valineeseen kirjautuminen edellyttaa
EU Login -tilia. EU Login on Euroopan
komission keskitetty todennuspalvelu, joka
mahdollistaa eri verkkosovellusten ja -
palvelujen kayttdjille kertakirjautumisen. Kun

Lisatietoja EU Login -tilin luomisesta on
osoitteessa
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_L

ogin_Tutorial.pdf..




napsautat  sahkopostiviestissa  saamaasi
linkkia, sinua pyydetaan tunnistautumaan EU
Login -tunnustesi avulla. Jos sinulla ei viela
ole EU Login -tilia, sinua pyydetaan luomaan
sellainen.

4. KIRJAUDU KOULUN
KOORDINAATTORINA

Kun olet rekisterditynyt, napsauta painiketta
"Kirjaudu sisaan EU Login -tunnuksilla”.
Valine pyytaa sinua kayttamaan EU Login -
tiliasi.

Jos salasana on unohtunut, voit luoda uuden
taalta: https://schools-go-
digital jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. TAYDENNA KOULUN
PROFIILI

Tayta pyydetyt tiedot omasta koulustasi (eli
koulun virallinen nimi, oletuskieli,
osallistuminen  kouluverkostoihin,  koulun
sijainti, koulun tyyppi ja muita tietoja).

Muista, etta koulusi profiili on paivitettava
vahintaan kerran kunkin alkaneen
kouluvuoden aikana.

- Halutessasi  voit  lisdta  toissijaisen
sahkopostiosoitteen,  joka  toimii  myods
viestintakanavana vadlineen ja koulun tai
koulun koordinaattorin/koordinaattoreiden
valilla.

- Useimpiin kysymyksiin on pakko vastata,
mutta voit padivittaa koulun  profiilia
myothemmin, joten voit antaa alustavan
vastauksen rekisterdinnin  yhteydessa ja
oikaista tiedot myohemmin.

- Halutessasi voit yhdistda tiliin toissijaisen
EU Login -tilin osion alareunassa.




2. SELFIE-ALUSTAN KAYTTO

VALINTARUUTU | VAIHEET

1. VALITSE
KOULUTUSASTE

TEHTAVAT

Valitse koulustusaste(et), jo(i)ta haluat
analysoida; Ilmoita kullekin valitulle
koulutusasteelle osallistumaan
kutsuttavien kayttdjien kokonaismaara
(koulunjohtajat, opettajat ja opiskelijat).
Tallenna ja siirry takaisin
ohjausndkymaadn painamalla
ohjausnakymadpainiketta.

SELFIE WBL (Work-based learning) :
Valitse:  keskiasteen ammatillinen
koulutus;  rastita sen  jalkeen
kysymyksen “Osallistuvatko yritykset
tahan kyselyyn?” oikealta puolelta
valintaruutu.

llmoita  osallistumaan  kutsuttavien
kayttajien kokonaismaara
(koulunjohtajat, opettajat ja opiskelijat).

Jos haluat mukaan myds yrityksia,
napsauta ’rekisterdidy’-painiketta, niin
voit lisata uusia kutsuttavia yrityksia.
Valitse aiemmin rekisterdityja yrityksia
napsauttamalla "lisad”.

Napsauta "Tallenna arviointi”, niin voit
siirtya vaiheeseen 2.

VIHJEET

- Voit valita yhden tai useamman koulutusasteen
koulun ominaispiirteiden mukaan;

- Voit tarkistaa lukumaaria myshemmin siihen
saakka, kun linkit kysymyslomakkeisiin luodaan;

- Tassa ilmoittamasi luvut muodostavat pohjan
koulun osallistumismaaran laskentaa varten;




2.1 MUKAUTA
KYSELYT

Valitse valinnaisia vaittamia: Valinnaiset
vdittamadt ovat valmiiksi madariteltyja
kysymyksid, joita  voidaan lisata
keskeisten kysymysten rinnalle. Valitse
kullekin  koulutusasteelle  haluamasi
kohdat rastimalla valintapainike.

- Ennen taman kohdan tayttamista suosittelemme
lataamaan ja  tarkistamaan  koulunjohtajille,
opettajille ja opiskelijoille tarkoitetun SELFIE-valineen
keskeisten ja valinnaisten kysymysten koko luettelon,
jottei samoja kysymyksia tule kahteen kertaan.

- Valinnaiset kysymykset on jarjestetty SELFIE-osa-
alueiden mukaan (Koulun johto, Infrastruktuuri ja
laitteet, Yhteistyd ja verkostoituminen, Jatkuva
ammatillisen osaamisen kehittaminen, Pedagogiikka:
Tuki  ja  resurssit,  Pedagogiikka:  Toteutus
luokkahuoneessa, Arviointikaytannot, Opiskelijat -
Digitaalinen osaaminen);

- Voit valita valinnaisen kysymyksen tai poistaa
valinnan siihen saakka, kun aktivoit linkit..

2.2 MUKAUTA
KYSELYT

Luo omia vdittamiasi: Voit luoda 10
uutta  kysymysta/vaittamaa  kullekin
koulutusasteelle. Valitse koulutusasteesi
ja napsauta ‘"Lisaa vaittama’. Sinua
pyydetddan syottamdan kysymys ja
sopiva aputeksti. Sinun on luotava eri
versio jokaisesta kysymyksesta ja niihin
liittyvista aputeksteista kutakin
kayttajaryhmaa varten.

- Luomasi kysymykset on muotoiltava siten, etta
kayttajat voivat arvioida niita  valitsemalla
vastaukseksi  jonkin  seuraavista vaihtoehdoista:
Taysin eri mielta - mielestani tama ei pida
paikkaansa / Eri mielta / Jonkin verran samaa mielta /
Samaa mielta / Tdysin samaa mielta — mielestani
tama pitaa paikkansa / En osaa sanoa Ei koske
minua (EQS).




3. VALITSE
PAIVAMAARAT

Valitse  itsearvioinnin  alkamis-  ja
paattymispaivat napsauttamalla sinista
painiketta, jossa on kalenterikuvake.

Valitse pudotusvalikosta oletuskieli, jolla
haluat SELFIE-kyselyn avautuvan.

Painikkeella "Tallenna/paivita
pdivamaarat” voit suorittaa kyseiset
toiminnot.

- Valitsemasi ajanjakson on oltava vahintaan yhden
viikon ja enintaan kolmen viikon pituinen;

- Voit muuttaa itsearvioinnin suorittamisaikaa ja
pdivittaa paivamaaria siihen saakka, kun aktivoit
linkit kysymyslomakkeisiin. Sen jalkeen paivamaddria
ei voi enad muuttaa (lyhentaa tai pidentaa).

- Varmista paivamaaria valitessasi, etta kaikille
vastaajille jaa tarpeeksi vastausaikaa. Ota huomioon
myos se, etta tulokset ovat kaytettavissa vasta
syottamadsi  pdattymispadivan jalkeisenda pdivana,
vaikka paattaisit kyselyn aiemmin.

4. AKTIVOI LINKIT

Valitse koulutusaste, jota varten haluat
luoda linkit. Esikatsele lomakkeet ja
itsearviointijakso.

Luo linkkeja napsauttamalla  "Luo
linkkeja”. Alusta luo automaattisesti
yhden linkin kutakin osallistujaryhmaa
kohti.

- Esikatsele lomakkeet ja varmista, etta valittu
itsearviointijakso  vastaa aikaa, jolloin haluat
koulunne osallistuvan SELFIE-kyselyyn. Kun aktivoit
linkit, maarityksia ei voi enaa muuttaa.

- Jokaisen linkin oikealla puolella on kaksi painiketta:
toinen kopioi linkin leikepoydalle, toinen nayttaa
vastaavan lomakkeen esikatselun;

- Voit tulostaa linkit kysymyslomakkeisiin jakelua
varten napsauttamalla painiketta "Tulosta linkkeja”.




5. JAA LINKIT JA
SEURAA
OSALLISTUMISTA

Linkkien luonnin jdlkeen ne on jaeltava
osallistujille.  Ohjausnakymasta naet
kaikkien kayttajaryhmien
osallistumisasteet tosiaikaisesti
vuorovaikutteisena pylvaskuvaajana.
Kun liikutat kohdistinta  pylvaiden
ylapuolella, naet kyselyyn kutsuttujen
kayttdjien madraa ja  annettujen
vastausten prosenttiosuutta seka kunkin
kayttajaryhman suositeltua
vahimmaisvastausten maaraa koskevia
tietoja.

SELFIE WABL: Yrityksessa toimivien
kouluttajien osallistumisluvut ovat
absoluuttisia, eivat prosentteja.

- Kayttdjien ei tarvitse kirjautua SELFIE-valineeseen,
eivatka he tarvitse EU Login -tilia. Osallistumisen on
oltava  vapaaehtoista, ja  vastaukset ovat
anonyymeja.

- Kysymyslomakkeeseen siirryttyadn kayttajat voivat
vaihtaa pudotusvalikosta SELFIE-kyselyn kielta.

- Opiskelijoilla kyselyyn vastaamisen pitaisi kestda
enintaan 20 minuuttia ja opettajilla, koulunjohtajilla
ja kouluttgjilla enintaan 40 minuuttia. Kysely on
kuitenkin lahetettava viimeistdan kahden tunnin
kuluttua aloittamisesta, muuten vastaukset haviavat;
- Mita korkeampi SELFIE-kyselyjen vastausaste on,
sita tarkempia ja hyddyllisempid raporteista saadut
tiedot ovat;

- Jokainen kayttaja voi vastauksiensa lahettamisen
jalkeen yksildida osallistumistodistuksensa ja ladata
sen itselleen. Todistusten yksildintia varten syotettyja
nimia El tallenneta, silla SELFIE-itsearviointiin
osallistutaan aina nimettomasti.




3. SELFIE-ITSEARVIOINNIN JALKEEN

VALINTARUU
TU

VAIHEET TEHTAVAT

Alusta luo

kaytettavissa

1. TULOKSET tarkastella. Lisdksi
jaksojen tuloksia..

automaattisesti
koulukohtaisen  raportin,
itsearviointijakson
padttymispaivan jalkeisena pdivdna.
Naet koulun raportin,
koulutusasteen, jonka tuloksia haluat
voit vertailla eri

kun valitset

SELFIE WBL. \Voit
yritykset ja toimialat.

erotella myos

VIHJEET

Jos jokin kayttajaryhmista on jattanyt vastaamatta, raportissa
nakyy vesileima  vastausten  puuttumisesta, ja @ jos
vastausasteet ovat liilan pienet, tuloksia ei naytetd. Jos koulun
vastausaste on jadnyt alhaiseksi, tuloksiin olisi suhtauduttava
varauksellisesti, koska niita ei voida pitaa taysin koulun
tilannetta edustavina.

kayttaa pohdinnan

- Raportin sisalto:

keskiarvot;

- Koulukohtaista SELFIE-raporttia voidaan
keskustelun
pohjana koko kouluyhteisossa.

- Yleisnakyma kuudesta

2. TULOSTEN itsearvioinnin  osa-alueesta ja kunkin
SOVELTAMINEN kayttajaryhman keskiarvot;

- Tulokset osa-alueittain ja tietylla osa-

alueella kullekin vaittamalle

- Kunkin kayttdajaryhman keskimaardiset
kayttajakohtaiset vastaukset kaikkien

- Koulukohtaisten SELFIE-raporttien tuloksia analysoidessasi
sinun olisi arvioitava, esiintyykd tietyilla osa-alueilla tai
vaittamien/kysymysten  kohdalla  erityisen  alhaisia
arvosanoja, korkeita arvosanoja tai huomattavia eroja
kayttajaryhmien  vadlilla.  Suosittelemme  pohdinnan
aloittamista naista elementeista;

- Koulunjohtajien,  opettajien  ja  opiskelijoiden  olisi
keskusteltava yhdessa koulukohtaisessa SELFIE-raportissa
tunnistetuista koulun vahvuuksista ja heikkouksista. Koulu
Yol hyodyntaa naita tietoja kehittaessaan
toimintasuunnitelman, jossa olisi maariteltava tarkkaan
toimet, joita tavoitteen saavuttamiseksi on toteutettava.




vaittamien osalta.

- SELFIE WABL: Koulunjohtajien, opettajien, opiskelijoiden ja
yrityksessa  toimivien  kouluttajien olisi  keskusteltava
yhdessa SELFIE-raportissa tunnistetuista vahvuuksista ja
heikkouksista. Koulu ja yritys voivat hyddyntaa naita tietoja
kehittaessaan toimintasuunnitelman, jossa olisi
maadriteltava tarkkaan toimet,  joita tavoitteen
saavuttamiseksi on toteutettava.

3. SERTIFIOINTI:

Koulu voi pyytaa digitaalista SELFIE-
osaamismerkkia koordinaattorin
ohjausnakymadssa. Osaamismerkkejd on
saatavilla kaikista aiemmista SELFIE-
itsereflektioista, joissa koulu taytti
myontamiskriteerit.

Voit vyksildida ja ladata todistuksen
koulun SELFIE-koordinaattorina.

Muista, etta kaikki kyselyyn vastanneet
osallistujat (myds yrityksessa toimivat
kouluttajat) voivat ladata
henkilokohtaisen osallistumistodistuksen
heti kyselyyn vastaamisen jalkeen.

Digitaalinen Badge -osaamismerkin myontamiskriteerit ovat
seuraavat:

yhdella koulutustasolla on tehty SELFIE-itsereflektio, johon
osallistui vastaajia kaikista kolmesta osallistujaryhmasta:
koulunjohtajia, opettajia ja oppilaita/opiskelijoitasamaan
itsereflektioon osallistui yli 10 osallistujaa kaikista ndistd
ryhmista yhteensa.

4. TIETOLAHTEITA

Tasta osasta loydat tietolahteita, kuten
video-oppaan ja koulun koordinaattorin
oppaan eri kielilla.




YHTEYDENOTOT EU:hun
Kaynti tiedotuspisteessa

Euroopan unionin alueella toimii yhteensa satoja Europe Direct -tiedotuspisteitd. Lahimman tiedotuspisteen osoite ldytyy verkosta
(european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us fi).

Yhteydenotot puhelimitse tai kirjallisesti
Europe Direct -palvelu vastaa Euroopan unionia koskeviin kysymyksiin. Palveluun voi ottaa yhteytta

— soittamalla maksuttomaan palvelunumeroon 00 8006 7 8 9 10 11 (jotkin operaattorit voivat peria puhelumaksun),
— soittamalla puhelinnumeroon +32 22999696, tai
— verkkolomakkeella (european-union.europa.eu/contact-eu/write-us fi).

TIETOA EU:sta
Verkkosivut

Tietoa Euroopan unionista on saatavilla kaikilla EU:n virallisilla kielilla Europa-sivustolla (european-union.europa.eu).

EU:n julkaisut

EU:n ilmaisia ja maksullisia julkaisuja voi ladata tai tilata verkosta (op.europa.eu/fi/web/general-publications/publications). llmaisia
julkaisuja on mahdollista saada usean kappaleen erind ottamalla yhteytta Europe Direct -palveluun tai paikalliseen tiedotuspisteeseen
(ks. european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us fi).

EU:n lainsdddanto ja siihen liittyvat asiakirjat

EU:n koko lainsaadantd vuodesta 1951 ja muuta tietoa EU:n oikeudesta on saatavilla kaikilla virallisilla kielilla EUR-Lex-tietokannassa
(eur-lex.europa.eu).

EU:n avoin data

Eurooppalaisen datan portaali (data.europa.eu) tarjoaa padasyn EU:n toimielinten, elinten ja virastojen avoimiin data-aineistoihin. Data
on ladattavissa ja uudelleenkdytettavissa maksutta seka kaupallista etta ei-kaupallista kdyttoa varten. Portaalissa on myds runsaasti
Euroopan maiden data-aineistoja.
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Tiede paatoksenteon
tukena

Euroopan unionin
julkaisutoimisto

Yhteinen tutkimuskeskus tuottaa
riippumatonta ja nayttoon perustuvaa
tutkimustietoa tukeakseen EU:n
paatoksenteon myonteisia
yhteiskuntavaikutuksia
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