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KONTROLNÍ SEZNAM PRO NASTAVENÍ NÁSTROJE SELFIE 

1. NASTAVENÍ PROFILU ŠKOLY

ZAŠKRTÁVACÍ 
POLÍČKO 

KROKY ÚKONY, KTERÉ JE TŘEBA PROVÉST TIPY 

1. REGISTRACE VAŠÍ
ŠKOLY

Proces registrace zahájíte 
kliknutím na žluté tlačítko 
„Zaregistrovat se“. Na další stránce 
vložte oficiální e-mailovou adresu 
školy, která bude sloužit jako 
interní komunikační kanál mezi 
nástrojem a školou, a zadejte 
captcha; zaškrtněte políčko 
souhlasu s pravidly ochrany 
soukromí, ochranou osobních 
údajů a využíváním údajů v 
SELFIE. 

K dokončení registrace bude potřeba se přihlásit na tuto adresu. 
Ujistěte se proto, že máte všechny potřebné přístupové údaje. 

2. AKTIVACE ÚČTU
VAŠÍ ŠKOLY

Zkontrolujte vámi zadanou e-
mailovou adresu školy; otevřete e-
mailovou zprávu s předmětem 
„Dokončení vaší registrace v 
SELFIE“ a klikněte na odkaz 
uvedený v této zprávě.. 

Pokud e-mailovou zprávu neobdržíte do několika minut od 
odeslání žádosti, zkontrolujte složku s nevyžádanou poštou. 
Odkaz obsažený v e-mailové zprávě je platný po dobu 48 
hodin od odeslání žádosti. Pokud se vám nepodaří získat 
přístup během této doby, budete muset proces zahájit znovu. 

3. NASTAVENÍ
LOGIN EU

Pro přihlášení do SELFIE je třeba 
mít účet EU Login, což je centrální 
autentizační služba Evropské 
komise, která umožňuje jednotné 

Informace o tom, jak si vytvořit účet EU Login, najdete na adrese 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf.. 
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přihlášení uživatelů různých online 
aplikací a služeb. Po kliknutí na 
odkaz, který jste obdrželi v e-
mailu, budete požádáni o 
autentizaci prostřednictvím vašeho 
účtu EU Login. Pokud ještě nemáte 
účet EU Login, budete vyzváni k 
jeho vytvoření. 

 

4. PŘIHLÁŠENÍ 
ŠKOLNÍHO 
KOORDINÁTORA 

Po registraci klikněte na „Přihlaste 
se pomocí EU Login“, nástroj vás 
vyzve k použití vašeho účtu EU 
Login. 

Pokud jste zapomněli své heslo, nové si můžete nastavit zde: 
https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. VYPLNĚNÍ 
PROFILU ŠKOLY 

Vyplňte požadované informace 
týkající se vaší školy (tj. oficiální 
název školy, výchozí jazyk, 
zapojení do sítě škol, umístění 
školy, typ školy a další údaje). 

Nezapomeňte, že profil školy by 
měl být v každém novém školním 
roce alespoň jednou aktualizován. 

- Pokud je to vhodné, můžete vložit další e-mail, který bude 
sloužit také jako komunikační kanál mezi nástrojem a školou 
nebo školním koordinátorem (koordinátory). 
- ·      Většina položek je povinná, ale profil své školy můžete 
kdykoli aktualizovat, pokud tedy při registraci neznáte všechny 
informace, můžete uvést dočasný údaj a později jej opravit. 
- Pokud je to vhodné, můžete v dolní části oddílu přiřadit 
sekundární přihlašovací účet EU Login. 
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2. PRÁCE S PLATFORMOU SELFIE 

ZAŠKRTÁVACÍ 
POLÍČKO 

KROKY ÚKONY, KTERÉ JE TŘEBA PROVÉST TIPY 

 

1. VOLBA ÚROVNĚ 
VZDĚLÁNÍ 

Zvolte úroveň (úrovně) vzdělání, kterou 
(které) chcete analyzovat; pro každou 
vybranou úroveň vzdělávání uveďte 
celkový počet uživatelů (vedoucích 
pracovníků škol, učitelů a studentů), 
které chcete přizvat k účasti. Uložte a 
kliknutím na tlačítko přehledu se vraťte 
na úvodní stranu. 

- V závislosti na charakteristice vaší školy si můžete 
vybrat jednu nebo více úrovní vzdělání. 
- Tyto údaje budete moci později upravit, a to až do 
okamžiku, než se vygenerují odkazy na dotazníky. 
- Čísla, která zde uvedete, budou sloužit jako základ pro 
výpočet účasti vaší školy. 

SELFIE WBL (Work-based learning): 
Zvolte: vyšší sekundární odbornou 
úroveň; poté napravo od otázky 
„Zúčastní se organizace tohoto 
průzkumu?“ zaškrtněte políčko. 

Uveďte celkový počet uživatelů 
(vedoucích pracovníků škol, učitelů a 
studentů), které chcete přizvat k účasti. 

Pokud si přejete zapojit i organizace, 
klikněte na tlačítko „Registrovat“ a 
přidejte nové organizace, které chcete 
pozvat. Kliknutím na tlačítko „Přidat“ 
vyberete i organizace, které se již 
zaregistrovaly dříve. 

Kliknutím na „Uložit nastavení“ 
přejdete ke kroku 2. 
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2.1 PŘIZPŮSOBENÍ 
DOTAZNÍKŮ NA 
MÍRU 

Vyberte si volitelné výroky: Volitelné 
výroky jsou předem definované otázky, 
které lze přidat k základnímu souboru 
otázek. Pro každou úroveň vzdělání 
zaškrtněte políčko pro výběr a vyberte 
libovolný počet položek. 

- Abyste se vyhnuli duplicitám v otázkách, doporučujeme 
vám před vyplněním této části stáhnout a prostudovat si 
kompletní seznam základních a volitelných otázek 
SELFIE pro vedoucí pracovníky škol, učitele a studenty. 
- Volitelné otázky jsou uspořádány podle oblastí SELFIE 
(Vedení, Infrastruktura a vybavení, Spolupráce a 
vytváření sítí, Další profesní rozvoj,  Pedagogika: Podpora 
a prostředky, Výuka a studium, Postupy hodnocení, 
Schopnosti Žáků ve vztahu k digitálním technologiím). 
- Volitelnou otázku můžete vybrat, nebo její výběr zrušit, 
dokud neaktivujete odkazy. 

 

2.2 PŘIZPŮSOBENÍ 
DOTAZNÍKŮ NA 
MÍRU 

Vytvoření vlastního výroku: Pro každou 
úroveň vzdělání můžete vytvořit až 
deset nových otázek/výroků. Vyberte 
úroveň vzdělání a klikněte na „Přidat 
výrok“. Budete vyzváni k zadání otázky 
a textu nápovědy, který se má u ní 
zobrazit. Pro každou skupinu uživatelů 
je třeba vytvořit vlastní verzi otázky a 
doprovodného textu nápovědy. 

- Dbejte na to, aby vámi vytvořené otázky byly 
formulovány v souladu se škálou stanovených odpovědí, 
aby uživatelé mohli odpovídat výběrem jedné z 
následujících možností: Rozhodně nesouhlasím – podle 
mých zkušeností to vůbec není pravda / Nesouhlasím / 
Částečně souhlasím / Rozhodně souhlasím – podle mých 
zkušeností to určitě je pravda / Není relevantní. 
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3. VOLBA TERMÍNU 

Kliknutím na modré tlačítko s ikonou 
kalendáře vyberte termín zahájení a 
ukončení sebehodnocení.  

V rozbalovací nabídce vyberte výchozí 
jazyk, ve kterém se má SELFIE 
zobrazovat. 

Kliknutím na „Uložit/aktualizovat 
termín“ provedete příslušnou akci. 

- Časový interval, který si zvolíte, musí být v rozmezí 
minimálně jednoho týdne až maximálně tří týdnů. 
- Čas realizace sebehodnocení můžete až do aktivace 
odkazů na dotazníky  měnit a termíny upravovat. Poté již 
není možné termíny měnit (zkracovat ani prodlužovat). 
- Při výběru termínů dbejte na to, abyste všem 
účastníkům poskytli dostatek času. Počítejte také s tím, 
že výsledky budou k dispozici až následující den po vámi 
zadaném datu ukončení, a to i v případě, že dotazník 
dokončíte dříve. 

 

4. AKTIVACE ODKAZŮ 

Zvolte úroveň vzdělávání, pro kterou 
chcete odkazy aktivovat. Zobrazte si 
náhled dotazníků a termíny pro 
sebehodnocení. 

Kliknutím na „Generovat odkazy“ 
provedete příslušnou akci. Platforma 
automaticky vygeneruje jeden odkaz 
pro každou kategorii účastníků. 

- Prohlédněte si v náhledu dotazníky a ujistěte se, že vámi 
zvolený termín sebehodnocení je termínem, ve kterém se 
má vaše škola SELFIE účastnit. Jakmile aktivujete 
odkazy, změny v nastavení již nebudou možné. 

- Vpravo od každého odkazu naleznete dvě tlačítka: jedno 
z nich zkopíruje odkaz do schránky, druhé slouží k 
předběžné vizualizaci příslušného dotazníku; 

- Kliknutím na tlačítko „Tisk odkazů“ budete moci 
vytisknout odkazy na dotazník za účelem jeho distribuce. 
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5. SDÍLENÍ ODKAZŮ A 
SLEDOVÁNÍ ÚČASTI 

Po vygenerování odkazů je třeba je 
rozeslat účastníkům. Na úvodní stránce 
budete moci díky interaktivnímu 
sloupcovému grafu v reálném čase 
sledovat míru účasti všech skupin 
uživatelů.  Při najetí kurzorem myši na 
sloupce se zobrazí informace o počtu 
uživatelů, kteří byli pozváni k účasti, a 
procentuální míře dokončení včetně 
doporučeného minimálního počtu pro 
každou skupinu uživatelů. 

- Uživatelé se nemusí přihlašovat do SELFIE a 
nepotřebují účet EU Login, účast by měla být dobrovolná 
a bude anonymní. 
- Po spuštění dotazníku mohou uživatelé pomocí 
rozbalovací nabídky změnit jazyk, ve kterém se jim 
SELFIE zobrazí. 
- Studentům by vyplnění dotazníku nemělo trvat déle 
než 20 minut, učitelům, vedoucím pracovníkům škol a 
školitelům pak maximálně 40 minut. Dotazník však musí 
být vyplněn do dvou hodin od zahájení, jinak se odpovědi 
neuloží. 
- Čím vyšší bude v SELFIE četnost odpovědí, tím 
přesnější a užitečnější budou informace, které zpráva 
poskytne. 
- Po odeslání svých odpovědí si každý uživatel může 
vytvořit a stáhnout vlastní osvědčení o účasti. Jména 
zadávaná při vystavování osvědčení NEJSOU 
uchovávána, protože účast v SELFIE je vždy anonymní. 

 

SELFIE WBL: U interních školitelů jsou 
míry účasti uváděny v absolutních 
hodnotách, nikoli v procentech. 
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3. PO DOKONČENÍ SELFIE 

ZAŠKRTÁVA
CÍ POLÍČKO 

KROKY ÚKONY, KTERÉ JE TŘEBA PROVÉST TIPY 

 

1. VÝSLEDKY 

Platforma automaticky vygeneruje 
zprávu o vaší škole, která bude k 
dispozici den po uplynutí termínu, který 
jste si pro provedení sebehodnocení 
zvolili. Chcete-li si školní zprávu 
prohlédnout, musíte zvolit úroveň 
vzdělávání, jejíž výsledky chcete 
zobrazit. Můžete také porovnat výsledky 
z různých relací.. 

Pokud by se některá ze skupin uživatelů nezúčastnila, vaše 
zpráva bude opatřena vodoznakem označujícím neúplnou 
účast, zatímco v případě příliš nízké míry dokončení se výsledky 
nezobrazí vůbec. Pokud má škola nízkou úroveň účasti, je třeba 
na výsledky pohlížet s opatrností, protože nemusí plně odrážet 
situaci dané školy. 

SELFIE WBL: Můžete také provést 
rozdělení podle jednotlivých organizací 
a odvětví. 

 

2. PRÁCE S 
VÝSLEDKY 

- Zpráva SELFIE může sloužit jako 
podklad pro úvahy a diskusi v rámci celé 
školní komunity.   

- Zpráva poskytne: 
- celkový přehled každé ze šesti oblastí 

SELFIE s uvedením průměrné míry účasti 
v každé z nich podle jednotlivých skupin 
uživatelů, 

- výsledky za jednotlivé oblasti, které 
ukazují průměrné hodnocení každého 
výroku v dané oblasti, 

- Při vyhodnocování výsledků zprávy SELFIE o vaší škole byste 
měli posoudit, zda se v konkrétních oblastech nebo 
výrocích/otázkách objevují: nízká hodnocení, vysoká 
hodnocení, významné rozdíly v hodnocení mezi jednotlivými 
skupinami uživatelů. Doporučujeme, abyste své úvahy 
odvíjeli od těchto skutečností. 

- Vedoucí pracovníci školy, učitelé a studenti by se měli sejít, 
aby společně prodiskutovali silné a slabé stránky, které ze 
zprávy SELFIE vyplynuly. Škola může tyto informace využít k 
vypracování akčního plánu, který by měl přesně definovat, 
co je třeba udělat, aby bylo daného cíle dosaženo. 
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- výsledky za jednotlivé uživatele, které 
ukazují průměrné odpovědi jednotlivých 
skupin uživatelů na všechna tvrzení. 

- SELFIE WBL: Vedoucí pracovníci školy, učitelé, studenti a 
interní školitelé by se měli sejít, aby společně prodiskutovali 
silné a slabé stránky, které ze zprávy SELFIE vyplynuly. 
Škola a organizace mohou tyto informace využít k 
vypracování akčního plánu, který by měl přesně definovat, 
co je třeba udělat, aby bylo daného cíle dosaženo. 

 

3. OSVĚDČENÍ: 

Škola může požádat o digitální odznak 
SELFIE na panelu koordinátora. Odznaky 
jsou k dispozici za všechna minulá 
hodnocení SELFIE, u nichž škola splnila 
kritéria pro udělení.  

Jako školní koordinátor/ka SELFIE si 
můžete certifikát přizpůsobit a stáhnout. 

 Nezapomeňte, že všichni účastníci, kteří 
dotazník vyplní (včetně firemních 
školitelů), si mohou hned po jeho 
vyplnění stáhnout osobní certifikát o 
účasti. 

Kritérii pro udělení  digitální odznaku je:  

dokončit hodnocení SELFIE na jedné úrovni vzdělávání se 
třemi kategoriemi účastníků: vedoucími pracovníky školy, 
učiteli a studenty/žáky, 

mít více než 10 účastníků ve stejném hodnocení pro 
všechny tyto kategorie dohromady.  

 

 

4. ZDROJE 
V této části najdete několik zdrojů, jako 
například videoprůvodce a příručku pro 
školní koordinátory v různých jazycích. 
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OBRAŤTE SE NA EU 

Osobně 

Po celé Evropské unii se nachází stovky středisek Europe Direct. Adresu nejbližšího střediska naleznete online (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-
us_cs). 

Telefonicky nebo písemně 

Europe Direct je služba, která odpoví na vaše dotazy o Evropské unii. Můžete se na ni obrátit: 

— prostřednictvím bezplatné telefonní linky: 00 800 6 7 8 9 10 11 (někteří operátoři mohou tento hovor účtovat),  
— na standardním telefonním čísle: +32 22999696,  
— prostřednictvím tohoto formuláře: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_cs. 

VYHLEDÁVÁNÍ INFORMACÍ O EU 

Online 

Informace o Evropské unii ve všech úředních jazycích EU jsou dostupné na internetových stránkách Europa (european-union.europa.eu). 

Publikace EU 

Publikace EU si můžete prohlédnout nebo objednat na adrese op.europa.eu/cs/publications. Chcete-li obdržet více než jeden výtisk bezplatných publikací, 
obraťte se na službu Europe Direct nebo na místní dokumentační střediska (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_cs). 

Právo EU a související dokumenty 

Právní informace EU včetně všech právních předpisů EU od roku 1951 ve všech úředních jazykových verzích jsou dostupné na stránkách EUR-Lex (eur-
lex.europa.eu). 

Veřejně přístupná data EU 

Portál data.europa.eu poskytuje volný přístup k datovým souborům orgánů, institucí a jiných subjektů EU. Data lze zdarma stáhnout a opakovaně použít pro 
komerční i nekomerční účely. Portál rovněž poskytuje přístup k velkému množství datových souborů z evropských zemí. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_cs
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_cs
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_cs
https://european-union.europa.eu/index_cs
https://op.europa.eu/cs/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_cs
https://eur-lex.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/cs


 

 

 

 
 

Společné výzkumné středisko poskytuje 
nezávislé a vědecky podložené informace 
a poznatky podporující zásady EU a jejich 
pozitivní dopad na společnost 

EU Science Hub 
Joint-research-centre.ec.europa.eu 
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