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1. NASTAVENI PROFILU SKOLY

ZASKRTAVACI
POLICKO

UKONY, KTERE JE TREBA PROVEST

KONTROLNi SEZNAM PRO NASTAVENI NASTROJE SELFIE

1. REGISTRACE VAS|
SKOLY

Proces registrace zahajite
kliknutim na  Zluté  tlacitko
,Zaregistrovat se“. Na dalsi strance
vloZte oficialni e-mailovou adresu
Skoly, ktera bude slouzit jako
interni  komunikacni  kanal mezi
nastrojem a Skolou, a zadejte
captcha; zaskrtnéte policko
souhlasu s pravidly ochrany
soukromi,  ochranou  osobnich
udajd a wvyuzivanim Udajd v
SELFIE.

K dokonceni registrace bude potfeba se pfihlasit na tuto adresu.
Ujistéte se proto, Ze mate vSechny potfebné pristupove udaje.

2. AKTIVACE UCTU

Zkontrolujte  vami zadanou e-
mailovou adresu Skoly; oteviete e-
mailovou zpravu s predmeétem

Pokud e-mailovou zpravu neobdrzite do nékolika minut od
odeslani Zadosti, zkontrolujte sloZku s nevyzadanou postou.
Odkaz obsazeny v e-mailove zpravé je platny po dobu 48

autentizacni  sluzba  Evropské
komise, ktera umoZnuje jednotné

VAS[ SKOLY ,Dokonceni  vasi registrace v
SELFIE* a  Klknste gna odkaz hodin od odeslani zadosti. Pokud se vam nepodafi ziskat
Lvedeny v této zprave pfistup béhem této doby, budete muset proces zahajit znovu.
Pro pfihlaseni do SELFIE je tfeba )
3. NASTAVENI mit utet EU Login, co? je centralni Informace o tom, jak si vytvofit ucet EU Login, najdete na adrese
LOGIN EU ' https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..




prihlaseni uzivatel( rlznych online
aplikaci a sluzeb. Po kliknuti na
odkaz, ktery jste obdrzeli v e-
mailu, budete pozadani o
autentizaci prostfednictvim vaseho
Uctu EU Login. Pokud jesté nemate
ucet EU Login, budete vyzvani k
jeho vytvoreni.

4. PRIHLASENI
SKOLNIHO
KOORDINATORA

Po registraci kliknéte na ,Pfihlaste
se pomoci EU Login“, nastroj vas
vyzve Kk pouZiti vaseho uctu EU
Login.

Pokud jste zapomnéli své heslo, nové si miZete nastavit zde:
https://schools-go-
digitaljrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. VYPLNENI
PROFILU SKOLY

Vyplite  pozadované informace
tykajici se vasi Skoly (tj. oficialni
nazev  Skoly, vychozi jazyk,
zapojeni do sité Skol, umisténi
skoly, typ Skoly a dalsi Udaje).

Nezapomerite, Ze profil Skoly by

mél byt v kazdéem novém skolnim
roce alespon jednou aktualizovan.

- Pokud je to vhodneé, mdZete vlozit dalsi e-mail, ktery bude
slouzit takeé jako komunikacni kanal mezi nastrojem a Skolou
nebo Skolnim koordinatorem (koordinatory).

- Vétsina poloZek je povinna, ale profil své Skoly mizete
kdykoli aktualizovat, pokud tedy pfi registraci neznate vsechny
informace, m(Zete uvést dotasny Udaj a pozdéji jej opravit.

- Pokud je to vhodné, mizete v dolni Casti oddilu pfiradit
sekundarni pfihlaSovaci ucet EU Login.




2. PRACE S PLATFORMOU SELFIE

ZASKRTAVACI
POLICKO

UKONY, KTERE JE TREBA PROVEST

Zvolte Uroven (Urovné) vzdélani, kterou
(které) chcete analyzovat; pro kazdou
vybranou Uroveri vzdélavani uvedte
celkovy pocet uzZivatelll (vedoucich
pracovnik( Skol, uciteld a studentd),
které chcete pfizvat k ucasti. UloZte a
kliknutim na tlacitko prehledu se vratte
na uvodni stranu.

SELFIE WBL (Work-based learning)

Zvolte: vy35i sekundarni odbornou -V zavislosti na charakteristice vadi koly si miZete
urovefi; poté napravo od otazky vybrat jednu nebo vice trovni vzd&lan.
1. VOLBA UROVNE »ZUuCastni se organizace tohoto - Tyto Udaje budete moci pozdé&ji upravit, a to a? do
VZDELANI{ prizkumu?® zaskrtnéte policko. okamziku, neZ se vygeneruji odkazy na dotazniky.
Uvedte celkovwy potet uzivateld - Cisla, ktera zde uvedete, budou slouzit jako zaklad pro
(vedoucich pracovniki 3kol, utitelt a | Vypocet ucastivasi skoly.

studentl), které chcete prizvat k Ucasti.

Pokud si pfejete zapojit i organizace,
kliknéte na tlacitko ,Registrovat® a
pfidejte nove organizace, které chcete
pozvat. Kliknutim na tlacitko ,Pfidat”
vyberete i organizace, které se jiz
zaregistrovaly dfive.

Kliknutim na  ,UloZit nastaveni”
prejdete ke kroku 2.




2.1 PRIZPUSOBENI
DOTAZNIKU NA
MIRU

Vyberte si volitelné vyroky: Volitelné
vyroky jsou pfedem definované otazky,
které lze pfidat k zakladnimu souboru
otazek. Pro kaZzdou uroven vzdélani
zaskrtnéte policko pro vybér a vyberte
libovolny pocet poloZek.

- Abyste se vyhnuli duplicitam v otazkach, doporucujeme
vam pred vyplnénim této ¢asti stahnout a prostudovat si
kompletni seznam zakladnich a volitelnych otazek
SELFIE pro vedouci pracovniky Skol, ucitele a studenty.

- Volitelné otazky jsou uspofadany podle oblasti SELFIE
(Vedeni, Infrastruktura a vybaveni, Spoluprace a
vytvareni siti, Dalsi profesni rozvoj, Pedagogika: Podpora
a prostredky, Vyuka a studium, Postupy hodnoceni,
Schopnosti Zakd ve vztahu k digitalnim technologiim).

- Volitelnou otazku mdzete vybrat, nebo jeji vybér zrusit,
dokud neaktivujete odkazy.

2.2 PRIZPUSOBENI
DOTAZNIKU NA
MIRU

Vytvoreni vlastniho vyroku: Pro kaZdou
uroven vzdélani miZete vytvofit az
deset novych otazek/vyrokd. Vyberte
Uroven vzdélani a kliknéte na ,Pfidat
vyrok®“. Budete vyzvani k zadani otazky
a textu napovédy, ktery se ma u ni
zobrazit. Pro kazdou skupinu uZivateld
je tfeba vytvofit vlastni verzi otazky a
doprovodného textu napovedy.

- Dbejte na to, aby vami vytvorené otazky byly
formulovany v souladu se skalou stanovenych odpovédi,
aby uZivatelé mohli odpovidat vybérem jedne z
nasledujicich moznosti: Rozhodné nesouhlasim — podle
mych zkuSenosti to vlbec neni pravda / Nesouhlasim /
Castetné souhlasim / Rozhodné souhlasim — podle mych
zkusenosti to urcité je pravda / Neni relevantni.




3. VOLBA TERMINU

Kliknutim na modré tlacitko s ikonou
kalendare vyberte termin zahajeni a
ukonceni sebehodnoceni.

V rozbalovaci nabidce vyberte vychozi
jazyk, ve kteréem se ma SELFIE
zobrazovat.

Kliknutim na JUlozZit/aktualizovat
termin“ provedete pfislusnou akci.

- Casovy interval, ktery si zvolite, musi byt v rozmezi
minimalné jednoho tydne az maximalné tfi tydnd.

- Cas realizace sebehodnoceni miZete aZ do aktivace
odkazt na dotazniky menit a terminy upravovat. Poté jiz
neni mozneé terminy meénit (zkracovat ani prodluZovat).

- Pfi vybéru termind dbejte na to, abyste vSem
Ucastnikdm poskytli dostatek ¢asu. Pocitejte také s tim,
Ze vysledky budou k dispozici az nasledujici den po vami
zadaném datu ukonceni, a to i v pfipadé, Ze dotaznik
dokoncite dfive.

4. AKTIVACE ODKAZU

Zvolte uroven vzdélavani, pro kterou
chcete odkazy aktivovat. Zobrazte si
nahled dotaznikli a terminy pro
sebehodnoceni.

Kliknutim  na ,Generovat odkazy”
provedete pfislusnou akci. Platforma
automaticky vygeneruje jeden odkaz
pro kazdou kategorii ucastniku.

- Prohlédnéte si v nahledu dotazniky a ujistéte se, Zze vami
zvoleny termin sebehodnoceni je terminem, ve kterem se
ma vase Skola SELFIE ucastnit. Jakmile aktivujete
odkazy, zmeény v nastaveni jiz nebudou mozneé.

- Vpravo od kazdého odkazu naleznete dvé tlacitka: jedno
z nich zkopiruje odkaz do schranky, druhé slouzi k
predbéZné vizualizaci prislusného dotazniku;

- Kliknutim na tlacitko ,Tisk odkaz(“ budete moci
vytisknout odkazy na dotaznik za ucelem jeho distribuce.




5. SDILENI ODKAZU A
SLEDOVANI UCASTI

Po vygenerovani odkaz( je tfeba je
rozeslat Ucastnikdim. Na uvodni strance
budete moci diky interaktivnimu
sloupcovéemu grafu v realném case
sledovat miru ucasti vSech skupin
uzivateld. PFi najeti kurzorem mysi na
sloupce se zobrazi informace o poctu
uzivateld, ktefi byli pozvani k ucasti, a
procentualni mife dokonceni vcetné
doporuc¢eného minimalniho poctu pro
kazdou skupinu uZivateld.

SELFIE WBL: U internich Skolitel( jsou
miry Uucasti uvadény v absolutnich
hodnotach, nikoli v procentech.

- UZivatelée se nemusi prihlaSovat do SELFIE a
nepotfebuji Ucet EU Login, ucast by méla byt dobrovolna
a bude anonymni.

- Po spusténi dotazniku mohou uZivatelé pomoci
rozbalovaci nabidky zmeénit jazyk, ve kterem se jim
SELFIE zobrazi.

- Studentdm by vyplnéni dotazniku nemélo trvat déle
nez 20 minut, uciteldm, vedoucim pracovnikdm kol a
skoliteldm pak maximalné 40 minut. Dotaznik vsak musi
byt vyplnén do dvou hodin od zahajeni, jinak se odpoveédi
neuloZi.

- Cim vy3&i bude v SELFIE Cetnost odpovédi, tim
poskytne.

- Po odeslani svych odpovédi si kazdy uZivatel mdze
vytvofit a stahnout vlastni osvédéeni o Ucasti. Jména
zadavana pfi vystavovani  osveédceni  NEJSOU
uchovavana, protoZe ucast v SELFIE je vzdy anonymni.




3. PO DOKONCENI SELFIE

ZASKRTAVA

Ci POLICKO AR

UKONY, KTERE JE TREBA PROVEST

Platforma  automaticky  vygeneruje
zpravu o vasi Skole, kterda bude k
dispozici den po uplynuti terminu, ktery
jste si pro provedeni sebehodnoceni
zvolili.  Chcete-li si  skolni  zpravu
prohlédnout, musite  zvolit  Uroven
vzdélavani, jejiz  vysledky chcete

Pokud by se néktera ze skupin uZivateld nezucastnila, vase
zprava bude opatfena vodoznakem oznacujicim neuplnou
ucast, zatimco v pripadé pfilis nizké miry dokonceni se vysledky

v kazdeé z nich podle jednotlivych skupin
uzivateld,

-vysledky za jednotlivé oblasti, ktere
ukazuji primérné hodnoceni kazdého
vyroku v dané oblasti,

1. VYSLEDKY zobrazit. MdZete take porovnat vysledky | nezobrazi viibec. Pokud ma 3kola nizkou Uroveft Ugasti, je tfeba
z rlznych relaci.. na vysledky pohliZet s opatmosti, protoZze nemusi plné odraZet
situaci dané skoly.
SELFIE WBL: M(Zete také provést
rozdéleni podle jednotlivych organizaci
a odvetvi.

-Zprava SELFIE mcZe slouzit jako | ~ Pfivyhodnocovani vysledkl zpravy SELFIE o vasi skole byste
podklad pro tvahy a diskusi v ramci celé méli posoudit, zda se v konkretnich oblastech nebo
gkolni komunity. vyrocich/otazkach  objevuji:  nizka hodnoceni, vysoka

- Zprava poskytne: hodnoceni, vyznamné rozdily v hodnoceni mezi jednotlivymi

) - celkovy piehled kazdé ze Zesti oblasti skupinami uZivateld. DoporuCujeme, abyste své uvahy
2. PRACE S SELFIE s uvedenim prlmé&mé miry Ucasti odvijeli od téchto skutecnosti.
VYSLEDKY - Vedouci pracovnici koly, utitelé a studenti by se méli sejit,

aby spolecné prodiskutovali silné a slabé stranky, které ze
zpravy SELFIE vyplynuly. Skola mliZe tyto informace vyuZit k
vypracovani ak¢niho planu, ktery by meél pfesné definovat,
co je tfeba udélat, aby bylo daného cile dosazeno.




- vysledky za jednotlivé uZivatele, ktere
ukazuji prdimérmeé odpovédi jednotlivych
skupin uzivatell na vsechna tvrzeni.

- SELFIE WBL: Vedouci pracovnici skoly, ucitele, studenti a
interni Skolitelé by se méli sejit, aby spoletné prodiskutovali
silné a slabé stranky, které ze zpravy SELFIE vyplynuly.
Skola a organizace mohou tyto informace wvyuZit k
vypracovani akéniho planu, ktery by mél presné definovat,
Co je tfeba udélat, aby bylo daného cile dosazeno.

3. OSVEDCENT:

Skola miZe pozadat o digitalni odznak
SELFIE na panelu koordinatora. Odznaky
jsou k dispozici za vSechna minula
hodnoceni SELFIE, u nichZ Skola splnila
kritéria pro udéleni.

Jako Skolni koordindtor/ka SELFIE si
mUZete certifikat pfizplsobit a stahnout.

Nezapomerite, Ze vsichni Ucastnici, ktefi
dotaznik  vyplni  (vCetné  firemnich
Skolitel()), si mohou hned po jeho
vyplnéni stahnout osobni certifikat o
ucasti.

Kritérii pro udéleni digitalni odznaku je:

dokoncit hodnoceni SELFIE na jedné urovni vzdélavani se
tfemi kategoriemi Ucastnikd: vedoucimi pracovniky Skoly,
uciteli a studenty/zaky,

mit vice nez 10 ucastnikd ve stejném hodnoceni pro
vsechny tyto kategorie dohromady.

4. ZDROJE

V této Casti najdete nékolik zdrojd, jako
napfiklad videoprlivodce a pfiru¢ku pro
skolni koordinatory v rliznych jazycich.




OBRATTE SE NA EU

Osobné

Po celé Evropské unii se nachazi stovky stfedisek Europe Direct. Adresu nejblizsiho stfediska naleznete online (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-

us cs).

Telefonicky nebo pisemné
Europe Direct je sluZba, ktera odpovi na vase dotazy o Evropské unii. M{iZete se na ni obratit:

—  prostfednictvim bezplatné telefonni linky: 00 800 6 7 8 9 10 11 (néktefi operatofi mohou tento hovor tctovat),
— na standardnim telefonnim ¢isle: +32 22999696,
— prostfednictvim tohoto formulare: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us cs.

VYHLEDAVANI INFORMACI O EU

Online

Informace o Evropské unii ve viech Urednich jazycich EU jsou dostupné na internetovych strankach Europa (european-union.europa.eu).

Publikace EU

Publikace EU si m(zete prohlédnout nebo objednat na adrese op.europa.eu/cs/publications. Chcete-li obdrZet vice nez jeden vytisk bezplatnych publikaci,
obratte se na sluzbu Europe Direct nebo na mistni dokumentacni stfediska (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us cs).

Pravo EU a souvisejici dokumenty

Pravni informace EU vcetné vSech pravnich predpist EU od roku 1951 ve vSech Urednich jazykovych verzich jsou dostupné na strankach EUR-Lex (eur-

lex.europa.eu).
VeFejné pFistupna data EU

Portal data.europa.eu poskytuje volny pfistup k datovym souborlim orgdnd, instituci a jinych subjekti EU. Data lze zdarma stahnout a opakované pouzit pro
komercni i nekomercni Ucely. Portal rovnéZ poskytuje pristup k velkému mnoZstvi datovych soubor( z evropskych zemi.
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Veéda pro politiku

Utad pro publikace
Evropské unie

Spoletneé vyzkumne stredisko poskytuje
nezavislé a védecky podlozené informace
a poznatky podporujici zasady EU a jejich
pozitivni dopad na spole¢nost

EU Science Hub
Joint-research-centre.ec.europa.eu
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