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TJEKLISTE FOR INDSTILLING AF SELFIE-VÆRKTØJET 

1. OPRETTELSE AF SKOLEPROFILEN 

AFKRYDSNINGS
FELT 

TRIN HVAD SKAL DU GØRE TIP 

 

1. REGISTRÉR DIN SKOLE 

For at starte registreringsprocessen skal du 
klikke på den gule knap "Tilmelding". På 
næste side skal du indsætte skolens 
officielle e-mailadresse, der vil fungere som 
intern kommunikationskanal fra værktøjet til 
skolen, udfylde captchaen og sætte kryds i 
feltet for at godkende SELFIE's politik for 
beskyttelse af privatlivets fred, 
databeskyttelse og anvendelse af data. 

Du skal have adgang til denne adresse for 
at fuldføre registreringen, og du skal sikre 
dig, at du har alle de krævede ID-
oplysninger og kodeord. 

 

2. AKTIVÉR DIN 
SKOLEKONTO 

Tjek den skole-e-mailadresse, du indtastede 
før Åbn e-mailen med emnet "Afslut din 
registrering i SELFIE", og klik på linket i 
mailen. 

Hvis du ikke modtager e-mailen inden for 
få minutter efter anmodningen, skal du 
tjekke SPAM-mappen. 
Linket i e-mailen er gyldigt i 48 timer 
efter anmodningen om det. Hvis du ikke 
kan få adgang inden for denne frist, skal 
du starte processen igen. 

 

3. OPSÆTNING AF EU LOGIN 

For at logge ind på SELFIE skal du have en 
EU Login-konto, som er Europa-
Kommissionens centrale 
autentificeringstjeneste, der giver brugere 

Du kan læse mere om, hvordan du opretter 
en EU Login-konto på 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/
EU_Login_Tutorial.pdf..  
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adgang til en række onlineapplikationer og -
tjenester via enkeltlogin (Single Sign-On). 
Når du klikker på det link, du har modtaget i 
e-mailen, bliver du bedt om at autentificere 
dig selv via dit EU Login. Hvis du endnu ikke 
har en EU Login-konto, vil du blive bedt om 
at oprette en. 

 

4. LOG IND SOM 
SKOLEKOORDINATOR 

Når du er registreret, klikker du på "Log ind 
med EU Login", hvorefter du vil blive bedt om 
at bruge din EU Login-konto. 

Hvis du har glemt din adgangskode, kan 
du oprette en ny her: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRe
quest 

 

5. UDFYLD SKOLENS PROFIL 

Udfyld de oplysninger om din skole, der 
anmodes om (dvs. skolens officielle navn, 
standardsprog, deltagelse i skolernes 
netværk, skolens beliggenhed, skoletype og 
andre data). 

Husk, at skoleprofilen bør opdateres mindst 
én gang pr. skoleår. 

- Du kan eventuelt indtaste endnu en e-
mailadresse, der også vil fungere som 
kommunikationskanal fra værktøjet til 
skolen eller skolekoordinator(-en/-erne). 
- De fleste af spørgsmålene er 
obligatoriske, men du kan opdatere 
skoleprofilen når som helst. Hvis du 
således ved registreringen ikke har alle 
oplysninger, kan du give et foreløbigt 
svar og revidere det senere. 
- Du kan eventuelt tilknytte en sekundær 
EU Login-konto nederst i afsnittet. 
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2. SÅDAN ARBEJDER DU PÅ SELFIE-PLATFORMEN 

AFKRYDSNINGSFELT TRIN HVAD SKAL DU GØRE TIP 

 

1. VÆLG 
UDDANNELSESNIVE
AU 

Vælg det eller de uddannelsesniveauer, du 
ønsker at analysere For hvert valgt 
uddannelsesniveau angives det samlede 
antal brugere (skoleledere, lærere og 
studerende), som du vil invitere til at 
deltage. Gem, og klik på dashboard-
knappen for at gå tilbage til dashboardet. 

- Afhængigt af din skoles karakteristika kan 
du vælge et eller flere uddannelsesniveauer 
- Du kan revidere dette antal senere, indtil 
der er oprettet links til spørgeskemaerne 
- De tal, du angiver her, bliver brugt til at 
beregne din skoles deltagelse. 

SELFIE WBL (Work-based learning): 
Vælg: erhvervsuddannelse og derefter 
skal du til højre for spørgsmålet "vil 
virksomheder deltage i denne 
undersøgelse?” sætte kryds i 
afkrydsningsfeltet. 

Angiv det samlede antal brugere 
(skoleledere, lærere og elever), som du vil 
invitere til at deltage. 

Hvis du ønsker at inddrage virksomheder, 
skal du klikke på knappen "registrér" for at 
tilføje de nye virksomheder, du ønsker at 
invitere. Klik på "tilføj" for at vælge tidligere 
registrerede virksomheder. 

Klik på "Gem indstilling" for at gå videre til 
trin 2. 
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2.1 TILPAS 
SPØRGESKEMAERN
E 

Vælg valgfrie udsagn: Valgfrie udsagn er 
foruddefinerede spørgsmål, der kan føjes til 
de centrale spørgsmål. For hvert 
uddannelsesniveau skal du sætte kryds i 
feltet for at vælge det antal elementer, du 
ønsker. 

- Før du udfylder dette afsnit, anbefaler vi, 
at du downloader og gennemser den 
fuldstændige liste over centrale og valgfrie 
spørgsmål i SELFIE for skoleledere, lærere og 
elever for at undgå gentagelser af 
spørgsmål. 
- Valgfrie spørgsmål er organiseret i henhold 
til SELFIE-områderne (Lederskab, 
Infrastruktur og udstyr, Samarbejde og 
networking, Løbende faglig udvikling, 
Pædagogik: Støtte og ressourcer, Pædagogik: 
Gennemførelse i klasselokalet,  
Vurderingspraksisser, Elevens digitale 
kompetence) 
- Du kan vælge eller fravælge et valgfrit 
spørgsmål, indtil linkene aktiveres. 

 

2.2 TILPAS 
SPØRGESKEMAERN
E 

Lav dine egne udsagn: Du kan lave op til 10 
nye spørgsmål/udsagn for hvert 
uddannelsesniveau. Vælg 
uddannelsesniveau, og klik på "Tilføj 
udsagn". Du vil blive bedt om at indtaste 
spørgsmålet og den hjælpetekst, du vil vise. 
Du skal lave en version af hvert spørgsmål 
og tilhørende hjælpetekst for hver 
brugergruppe.. 

- Sørg for, at de spørgsmål, du laver, er 
formuleret i overensstemmelse med skalaen 
for svar, så brugerne kan svare ved at vælge 
en af følgende muligheder: Meget uenig – 
Efter min opfattelse er dette slet ikke sandt / 
Uenig / Lidt enig / Enig / Meget enig – Efter 
min opfattelse er dette meget sandt / Ikke 
relevant. 
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3. VÆLG DATOER 

Klik på den blå knap med kalenderikonet for 
at vælge start- og slutdatoer for 
selvrefleksionsøvelsen  

Angiv det standardsprog, du ønsker, at 
SELFIE skal vises i, i rullemenuen. 

Klik på "Gem/opdater datoer" for at udføre 
den pågældende handling. 

- Den tidsperiode, du vælger, skal være 
mindst én uge og højst tre uger. 
- Du kan ændre tidspunktet for 
gennemførelse af selvrefleksionen og 
opdatere datoerne, indtil du aktiverer linkene 
til spørgeskemaerne. Derefter er det ikke 
længere muligt at ændre (afkorte eller 
forlænge) dine datoer. 
- Når du vælger datoerne, skal du sørge for, 
at du giver alle deltagere tilstrækkelig tid. 
Tag også højde for, at resultaterne først vil 
være tilgængelige dagen efter den slutdato, 
du har indtastet, også selvom du afslutter 
undersøgelsen tidligere. 

 

4. AKTIVÉR LINKS 

Vælg det uddannelsesniveau, som du vil 
generere linkene til. Vis spørgeskemaerne 
og selvrefleksionsperioden. 

Klik på "Generer links" for at udføre den 
pågældende handling. Platformen genererer 
automatisk et link for hver deltagerkategori. 

- Vis spørgeskemaerne, og sørg for, at du har 
valgt den selvrefleksionsperiode, hvor du 
ønsker, at din skole deltager i SELFIE. Når du 
har aktiveret linkene, kan du ikke længere 
ændre konfigurationen. 

- Til højre for hvert link finder du to knapper: 
Den ene kopierer linket til udklipsholderen, 
og den anden er til forhåndsvisning af det 
pågældende spørgeskema 

- Når du klikker på knappen "Udskriv links", kan 
du udskrive linkene til spørgeskemaet for at 
sende det. 
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5. DEL LINKENE, OG 
HOLD ØJE MED 
DELTAGELSEN 

Når du har oprettet linkene, skal du sende 
dem ud til deltagerne. På dashboardet kan 
du se alle brugergruppers 
deltagelsesprocenter i realtid som et 
interaktivt søjlediagram.  Ved at pege på 
søjlerne bliver der vist oplysninger om 
antallet af brugere, der er inviteret til at 
deltage, den procentvise fuldførelse samt 
det anbefalede minimumsantal for hver 
brugergruppe. 

- Brugere er ikke tvunget til at logge på SELFIE 
og skal ikke nødvendigvis have en EU Login-
konto; deltagelse bør ske på frivillig basis og 
forbliver anonym. 
- Når brugerne har fået adgang til 
spørgeskemaet, kan de ændre det sprog, som 
SELFIE vises på, ved hjælp af rullemenuen. 
- For elever bør det højst tage 20 minutter at 
besvare spørgeskemaet, for lærere, skoleledere 
og undervisere højst 40 minutter. 
Spørgeskemaet skal dog udfyldes senest to 
timer efter, at det er påbegyndt, ellers vil 
svarene gå tabt. 
- Jo højere svarprocenter i SELFIE, desto mere 
nøjagtige og nyttige vil oplysningerne i rapporten 
være. 
- Når en bruger har indsendt sine svar, kan 
han/hun personalisere og downloade et 
deltagelsescertifikat. De indtastede navne, som 
certifikaterne ønskes udstedt i, gemmes IKKE, da 
deltagelse i SELFIE altid behandles anonymt. 

SELFIE WBL: For undervisere i virksomheder 
angives deltagelsesprocenten i hele tal, ikke 
i procent. 
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3. EFTER SELFIE ER UDFØRT 

AFKRYDSNIN
GSFELT 

TRIN HVAD SKAL DU GØRE TIP 

 

1. RESULTATER 

Platformen genererer automatisk din 
skolerapport, som vil være tilgængelig 
dagen efter udløbet af den periode, du 
har valgt til at gennemføre 
selvrefleksionen. For at se 
skolerapporten skal du vælge det 
uddannelsesniveau, for hvilket du ønsker 
at se resultaterne. Du kan også 
sammenligne resultater fra forskellige 
sessioner.. 

Hvis en af brugergrupperne ikke har deltaget, vil der på 
rapporten være et vandmærke med angivelse af ufuldstændig 
deltagelse, og hvis gennemførelsesprocenten er for lav, vil 
resultaterne ikke blive vist. Hvis skolen har haft et lavt 
deltagerantal, bør resultaterne tages med forbehold, da de 
måske ikke er helt repræsentative for situationen på skolen. 

SELFIE WBL: Du kan også opdele efter 
virksomhed og sektor. 

 

2. SÅDAN 
ANVENDER DU 
RESULTATERNE 

- SELFIE-skolerapporten kan bruges som 
grundlag for refleksion og dialog inden 
for hele skolefællesskabet.   

- Rapporten viser: 
- en oversigt over hvert af de seks 

SELFIE-områder med angivelse af den 
gennemsnitlige procentsats for hver 
brugergruppe 

- resultater pr. område med angivelse af 
den gennemsnitlige score for hvert 

- Når du analyserer resultaterne af SELFIE-skolerapporten, 
bør du overveje, om der inden for specifikke områder eller 
udsagn/spørgsmål forekommer: lave bedømmelser høje 
bedømmelser betydelige forskelle i bedømmelser mellem 
brugergrupper. Vi foreslår, at du baserer dine overvejelser 
på disse elementer. 

- Skoleledere, lærere og elever bør samles for at drøfte de 
stærke og svage sider, der er identificeret i SELFIE-
skolerapporten. Skolen kan bruge disse oplysninger til at 
udarbejde en handlingsplan, som bør fastlægge, nøjagtig 
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udsagn inden for et bestemt område 
- resultater pr. bruger med angivelse af 

gennemsnitlige svar pr. brugergruppe for 
alle udsagn.. 

hvad der skal gøres for at sikre, at målet nås. 

- SELFIE WBL: Skoleledere, lærere, elever og undervisere i 
virksomheder bør samles for at drøfte de stærke og svage 
sider, der er identificeret i SELFIE-skolerapporten. Skolen og 
virksomheden kan bruge disse oplysninger til at udarbejde 
en handlingsplan, som bør fastlægge, nøjagtig hvad der 
skal gøres for at sikre, at målet nås. 

 

3. CERTIFICERING: 

Skolen kan anmode om et digitalt 
SELFIE-badge fra koordinatorens 
dashboard. Badges er tilgængelige for 
alle tidligere SELFIE-øvelser, hvis skolen 
opfylder kriterierne for tildeling.  

Du kan individualisere og downloade et 
bevis som SELFIE-skolekoordinator. 

 Husk, at alle deltagere, der besvarer 
spørgeskemaet (herunder virksomheders 
interne undervisere), kan downloade et 
personligt deltagelsesbevis, umiddelbart 
efter at de har udfyldt det. 

Kriterierne for tildeling af af en digital badge er:  

at have gennemført en SELFIE-øvelse på ét 
uddannelsesniveau med de tre deltagerkategorier: 
skoleledere, lærere og elever. 

at have mere end ti deltagere i den samme øvelse for disse 
kategorier tilsammen.  

 

 

4. RESSOURCER 
I dette afsnit finder du nogle ressourcer 
som f.eks. en videoguide og en guide til 
skolens koordinator på forskellige sprog. 
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SÅDAN KONTAKTER DU EU 

Personligt fremmøde 

Der findes flere hundrede Europe Direct-centre i hele EU. Find adressen på dit nærmeste center online (european-union.europa.eu/contact-
eu/meet-us_da). 

Kontakt via telefon eller skriftligt 

Europe Direct er en tjeneste, der besvarer spørgsmål om EU. Kontakt Europe Direct: 

— på gratisnummer: 00 800 6 7 8 9 10 11 (visse operatører tager betaling for disse opkald)  

— på følgende nummer: +32 22999696  

— skriftligt: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_da. 

SÅDAN FINDER DU OPLYSNINGER OM EU 

Online 

Oplysninger om EU er tilgængelige på alle EU’s officielle sprog på Europawebstedet (european-union.europa.eu). 

EU-publikationer 

Du kan finde eller bestille EU-publikationer på op.europa.eu/da/web/general-publications/publications. Du kan bestille flere eksemplarer af de 
gratis publikationer ved at kontakte Europe Direct eller dit lokale kontaktcenter (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_da). 

EU-ret og relaterede dokumenter 

Du kan nemt få adgang til EU’s juridiske oplysninger (herunder al EU-ret siden 1951) på alle officielle EU-sprog i EUR-Lex-databasen (eur-
lex.europa.eu). 

Åbne data fra EU  

Portalen data.europa.eu giver adgang til åbne datasæt fra EU’s institutioner, organer og agenturer. Dataene kan downloades og genanvendes 
gratis til både kommercielle og ikkekommercielle formål. Portalen giver også adgang til en stor mængde datasæt fra de europæiske lande. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_da
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_da
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_da
https://european-union.europa.eu/
https://op.europa.eu/da/web/general-publications/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_da
https://eur-lex.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/da


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Det Fælles Forskningscenter leverer 
uafhængig, evidensbaseret viden og videnskab 
til støtte for EU’s politikker, der har en positiv 
indvirkning på samfundet 

EU Science Hub 
Joint-research-centre.ec.europa.eu 
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