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SELFIE SEADISTAMISE KONTROLLNIMEKIRI 

1. KOOLI KIRJELDUSE KOOSTAMINE

MÄRKERUUT ETAPID VÕETAVAD MEETMED NÄPUNÄITED 

1. KOOLI
REGISTREERIMINE

Registreerimise alustamiseks 
klõpsake kollasel nupul „Konto 
loomine“. Järgmisel lehel 
sisestage kooli ametlik e-posti 
aadress, mida soovite kasutada 
töövahendi ja kooli vaheliseks 
suhtluseks, ning sisestage 
kontrollkood. Tehke linnuke kasti, 
et nõustuda SELFIE privaatsuse, 
andmekaitse ja andmete 
kasutamise põhimõtetega. 

Registreerimise lõpuleviimiseks on vaja, et saaksite nimetatud 
aadressiga e-postkasti kasutada, seega veenduge, et teate selle 
kasutajatunnust ja parooli. 

2. KOOLIKONTO
AKTIVEERIMINE

Avage kooli e-postkast, mille
aadressi enne sisestasite, ja 
vaadake, kas teile on konto 
aktiveerimise kohta e-kiri
saadetud. Avage e-kiri, mille 
pealkiri on „SELFIE konto 
registreerimise lõpetamine“, ja 
klõpsake selles olevat linki.. 

Kui e-kiri ei ole teieni jõudnud mõne minuti jooksul pärast 
taotluse esitamist, siis vaadake rämpsposti kausta. 
E-kirjas olev link kehtib 48 tundi alates selle taotlemisest. Kui
te ei saa sama seansi käigus jätkata, peate registreerumist
hiljem uuesti alustama.
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3. EU LOGINI 
SEADISTAMINE 

SELFIEsse sisse logimiseks vajate 
EU Logini kontot. See on Euroopa 
Komisjoni keskne 
autentimisteenus, mis võimaldab 
ainulogimist eri veebirakenduste ja 
-teenuste kasutajatele. Kui 
klõpsate e-kirjaga saadud lingil, 
palutakse teil end autentida EU 
Logini kaudu. Kui teil ei ole veel EU 
Logini kontot, palutakse teil see 
luua. 

Lisainfot EU Logini konto loomise kohta leiate veebiaadressil 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..  

 

4. SISSELOGIMINE 
KOOLI 
KOORDINAATORIN
A 

Pärast registreerumist klõpsake 
nupul „Logi sisse EU Logini 
kontoga“ ja töövahend palub teil 
kasutada oma EU Logini kontot. 

Kui olete salasõna unustanud, saate uue salasõna määrata 
siin: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest. 

 

5. KOOLI 
KIRJELDUSE 
KOOSTAMINE 

Sisestage kooli kohta küsitud 
andmed (kooli ametlik nimi, 
õppekeel, kuuluvus koolide 
võrgustikesse, asukoht, kooli liik ja 
muud asjakohased andmed). 

Pidage meeles, et kooli kirjeldust 
tuleb vähemalt üks kord igal 
õppeaastal värskendada. 

- Võite sisestada veel ühe e-posti aadressi, mille kaudu 
töövahendi meeskond saab suhelda teie kooli või kooli 
koordinaatori(te)ga. 
- Enamik küsimusi on vastamiseks kohustuslikud, ent kuna te 
saate kooli kirjeldust igal ajal värskendada, siis võite juhul, kui 
te registreerimisel kõigele vastata ei oska, anda esialgu ka 
ebatäpse vastuse ja seda hiljem muuta. 
- Jao lõpus võite siduda EU Logini lisakonto 
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2. SELFIE PLATVORMI KASUTAMINE 

MÄRKERUUT ETAPID VÕETAVAD MEETMED NÄPUNÄITED 

 

1. HARIDUSTASEME 
VALIMINE 

Valige haridustase või -tasemed, mida 
soovite analüüsida. Märkige iga valitud 
haridustaseme kohta, kui palju kasutajaid 
(kooli juhtkond, õpetajad ja õpilased) te 
osalema kutsute. Salvestage andmed ja 
klõpsake töölauanuppu, et töölauale 
tagasi minna. 

- ·Olenevalt oma kooli eripärast võite valida ühe või 
mitu haridustaset. 
- ·Saate neid arve muuta seni, kuni luuakse 
küsimustike lingid. 
- ·Nende arvude alusel arvestatakse välja teie kooli 
osaluse näitajad. 

SELFIE WBL (work-based learning): 
Valige kutsekeskharidus. Seejärel 
märgistage paremal pool küsimuse 
„Kas ettevõtted osalevad selles 
küsitluses?“ kõrval olev märkeruut. 

Pange kirja, kui palju kasutajaid (kooli 
juhtkond, õpetajad ja õpilased) te 
osalema kutsute. 

Kui soovite kaasata uusi ettevõtteid, siis 
nende lisamiseks klõpsake nuppu 
„Registreeri“. Varem registreeritud 
ettevõtete valimiseks klõpsake nuppu 
„Lisa“. 

Etappi suundumiseks klõpsake nuppu 
„Salvesta seadistus“. 

 

2.1 KÜSIMUSTIKE 
KOHANDAMINE 

Valige välja valikväited. Valikväited on 
varem sõnastatud küsimused, millega 
saate täiendada põhiküsimustikku. Valige 

- Enne selle osa täitmist soovitame alla laadida ja läbi 
vaadata kõik SELFIEs sisalduvad kooli juhtkonnale, 
õpetajatele ja õpilastele mõeldud põhi- ja 
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iga haridustaseme puhul välja nii palju 
väiteid, kui ise soovite, klõpsates 
valikunuppu. 

valikküsimused, et vältida küsimuste kordamist. 
- Valikküsimused on jaotatud SELFIE valdkondade 
vahel (Juhtimine,  Taristu ja seadmed, Koostöö ja 
võrgustikude, Pidev kutsealane areng, Pedagoogika: 
abivahendid ja ressursid, Pedagoogika: rakendamine 
klassiruumis, Hindamistavad, Õpilaste digipädevus). 
- Valikküsimusi võite valida ja tühistada seni, kuni 
aktiveerite lingid.. 

 

2.2 KÜSIMUSTIKE 
KOHANDAMINE 

Koostage ise väiteid. Te saate iga 
haridustaseme kohta koostada kuni 
kümme uut küsimust/väidet. Valige 
haridustase ja klõpsake nuppu „Lisa 
väide“. Teil palutakse sisestada väide ja 
selgitav tekst, mida soovite kuvada. Need 
tuleb koostada iga kasutajarühma jaoks 
eraldi.. 

- Lisaväited või -küsimused tuleb sõnastada nii, et 
need sobiksid kokku vastamiseks kuvatava skaalaga ja 
vastaja saaks valida välja ühe vastuse järgmistest: Ei 
nõustu üldse, minu kogemuse kohaselt on see täiesti 
vale / Ei nõustu / Pigem nõustun / Nõustun / Nõustun 
täielikult, minu kogemuse kohaselt on see täiesti õige / 
Ei kohaldu (N/A).. 

 

3. KUUPÄEVADE 
VALIMINE 

Klõpsake sinist kalendri ikooniga nuppu, 
et valida eneseanalüüsi algus- ja 
lõppkuupäev. 

Valige rippmenüüst vaikekeel, milles 
soovite SELFIEt kasutada. 

Klõpsake nuppu „Salvesta / värskenda 
kuupäevad“. 

- Valitud ajavahemiku kestus peab olema üks kuni 
kolm nädalat. 
- Saate eneseanalüüsi tegemise aega ja kuupäevi 
muuta seni, kuni aktiveerite küsimustike lingid. Pärast 
seda ei ole enam võimalik kuupäevi muuta (ei 
varasemaks tuua ega hilisemaks lükata). 
- Kuupäevade valimisel veenduge, et annate kõigile 
osalejatele piisavalt aega. Ühtlasi võtke arvesse seda, 
et tulemused tehakse teile kättesaadavaks määratud 
lõppkuupäevale järgneval päeval, isegi siis, kui 
lõpetate küsitluse varem. 
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4. LINKIDE 
AKTIVEERIMINE 

Valige haridustase, mille jaoks soovite 
lingid aktiveerida. Vaadake küsimustikud 
ja eneseanalüüsi kestus üle. 

Klõpsake nuppu „Loo lingid“. Platvorm 
loob automaatselt ühe lingi iga 
vastajaliigi jaoks. 

- Vaadake küsimustikud üle ja veenduge, et olete 
eneseanalüüsiks määranud sellise ajavahemiku, mille 
vältel soovite oma koolil lasta SELFIEs osaleda. Kui 
olete lingid aktiveerinud, ei ole seadistust võimalik 
enam muuta. 

- Iga lingi kõrval paremal on kaks nuppu: üks kopeerib 
lingi lõikelauale, teine võimaldab kuvada küsimustiku 
eelvaate. 

- Klõpsates nuppu „Prindi lingid“, saate lingid 
küsimustikule printida ja seda levitada. 

 

5. LINKIDE JAGAMINE 
JA OSALEMISE 
JÄLGIMINE 

Pärast linkide loomist edastage need 
osalejatele. Töölaual näete reaalajas 
interaktiivse tulpdiagrammina kõigi 
kasutajarühmade osalemismäärasid.Kui 
liigute kursoriga üle diagrammi, näete iga 
kasutajarühma puhul osalema kutsutud 
isikute arvu ning nii vastanute osakaalu 
kui ka kasutajarühma soovituslikku 
minimaalset osalemismäära. 

- Kasutajad ei pea SELFIEsse sisse logima ega vaja EU 
Logini kontot, osavõtt peaks olema vabatahtlik ja on 
anonüümne. 
- Pärast küsimustiku avamist saavad kasutajad 
rippmenüü kaudu muuta keelt, milles SELFIEt 
kuvatakse. 
- SELFIE-le vastamiseks ei tohiks õpilastel kuluda üle 
20 minuti ning õpetajatel, kooli juhtkonnal ja 
juhendajatel üle 40 minuti. Aga kindlasti tuleb 
vastused esitada kahe tunni jooksul pärast alustamist, 
muidu lähevad vastused kaotsi. 
- Mida rohkem on vastajaid, seda täpsem ja kasulikum 
küsitluse kaudu saadud info on. 
- Pärast vastuste esitamist saab iga kasutaja laadida 
alla oma isikliku tunnistuse küsitluses osalemise kohta. 
Ühtegi tunnistusele kantud nime EI salvestata, sest 
SELFIEs osalemine on anonüümne. 

 

SELFIE WBL: Töökohapõhise õppe 
juhendajate puhul on osalemismäärad 
esitatud absoluutarvudes, mitte 
protsentides. 
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3. PÄRAST SELFIE LÄBIMIST 

MÄRKERUUT ETAPID VÕETAVAD MEETMED NÄPUNÄITED 

 

1. TULEMUSED 

Platvorm koostab automaatselt teie 
kooli kohta aruande, mis on kättesaadav 
järgmisel päeval pärast eneseanalüüsi 
tegemiseks määratud ajavahemiku 
lõppemist. Aruande kuvamiseks peate 
valima haridustaseme, mille andmeid te 
soovite näha. Te saate ka võrrelda eri 
seansside tulemusi. 

Kui mõni kasutajarühm ei osalenud, kuvatakse aruandel selle 
kohta vesipiltmärge. Ent kui osalemismäär oli liiga madal, siis 
tulemusi ei esitata. Kui osalejaid oli vähe, tuleb tulemustesse 
suhtuda ettevaatusega, sest need ei pruugi kajastada kooli 
tegelikku olukorda. 

SELFIE WBL: Te saate eristusi teha ka 
ettevõtete ja sektorite kaupa. 

 

2. TULEMUSTE 
KASUTAMINE 

- SELFIE aruande saab võtta aluseks kooli 
eneseanalüüsile ja teema arutamisele 
kogu kooliperega. 

- Aruanne sisaldab järgmist: 
- ülevaade kõigist kuuest SELFIE 

valdkonnast, nii et näha on iga 
valdkonna keskmised määrad 
kasutajarühmade kaupa; 

- tulemused valdkonna kaupa, nii et näha 
on konkreetse valdkonna iga väite 

- SELFIE kooliaruandes esitatud tulemusi analüüsides 
peaksite mõtlema sellele, kas konkreetsete valdkondade või 
väidete/küsimuste puhul on hinnangud halvad, head, 
kasutajarühmiti väga erinevad. Soovitame teil alustada just 
nende elementide analüüsimisest. 

- Kooli juhtkond, õpetajad ja õpilased peaksid kokku tulema 
ning SELFIE kooliaruandes esile toodud tugevaid ja nõrku 
külgi üheskoos arutama. Kool saab selle teabe põhjal 
koostada tegevuskava, milles peaks täpselt kindlaks 
määrama, mida tuleb eesmärgi saavutamiseks teha. 
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keskmine tulemus; 
- tulemused kasutajate kaupa, nii et näha 

on kõigi väidete keskmised tulemused 
igas kasutajarühmas. 

- SELFIE WBL: Kooli juhtkond, õpetajad, õpilased ja 
töökohapõhise õppe juhendajad peaksid kokku tulema ning 
SELFIE kooliaruandes esile toodud tugevaid ja nõrku külgi 
üheskoos arutama. Kool ja ettevõte saavad selle teabe 
põhjal koostada tegevuskava, milles peaks täpselt kindlaks 
määrama, mida tuleb eesmärgi saavutamiseks teha. 

 

3. SERTIFITSEERIMI
NE 

Kool võib taotleda SELFIE digitunnistust 
koordinaatori tööpaneeli kaudu. 
Tunnistused on saadaval kõigi SELFIEs 
tehtud eneseanalüüside kohta, mille 
puhul kool vastab tunnistuse saamise 
kriteeriumidele.  

SELFIE kooli koordinaatorina võite 
tunnistuse isikustada ja alla laadida. 

 Kõik küsimustikule vastanud osalejad 
(sealhulgas asutusesisesed koolitajad) 
võivad kohe pärast küsimustiku täitmist 
alla laadida isikustatud 
osalemistunnistuse. 

Digitaalse tunnistuse saamise kriteeriumid on järgmised:  

ühel haridustasemel osales SELFIE eneseanalüüsis kolme 
liiki vastajaid: koolijuhid, õpetajad ja õpilased; 

ühes ja samas eneseanalüüsis oli kõigi nende kategooriate 
peale kokku enam kui kümme osalejat. 

 

4. VAHENDID 
Sellest jaotisest leiate mõned kasulikud 
materjalid, näiteks videojuhendi ja kooli 
koordinaatori juhendi (eri keeltes). 
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VÕTKE ELiga ÜHENDUST 

Isiklikult 

Kõikjal Euroopa Liidus on sadu Europe Directi keskusi. Teile lähima keskuse aadressi leiate veebist (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-
us_et). 

Telefoni teel või kirjutades 

Europe Direct on teenistus, mis vastab Teie küsimustele Euroopa Liidu kohta. Teenistusega saate ühendust võtta: 

— helistades tasuta numbril 00 800 6 7 8 9 10 11 (mõni operaator võib nende kõnede eest tasu võtta), 
— helistades järgmisel tavanumbril: +32 22999696 või 
— järgmise vormi kaudu: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_et. 

ELi KÄSITLEVA TEABE LEIDMINE 

Veebis 

Euroopa Liitu käsitlev teave on kõigis ELi ametlikes keeltes kättesaadav Europa veebisaidil (european-union.europa.eu). 

ELi väljaanded 

Tasuta ja tasulisi ELi väljaandeid saab vaadata või tellida aadressil op.europa.eu/et/publications. Suuremas koguses tasuta väljaannete saamiseks võtke 
ühendust teenistusega Europe Direct või oma kohaliku dokumendikeskusega (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_et). 

ELi õigus ja seonduvad dokumendid 

ELi käsitleva õigusteabe, sealhulgas alates 1951. aastast kõigi ELi õigusaktide konsulteerimiseks kõigis ametlikes keeleversioonides vt EUR-Lexʼi (eur-
lex.europa.eu). 

ELi avatud andmed 

Portaal data.europa.eu võimaldab juurdepääsu ELi institutsioonide, organite ja asutuste avatud andmete kogumitele. Neid võib tasuta alla laadida ning 
kasutada ärilisel ja mitteärilisel eesmärgil. Portaal pakub juurdepääsu ka suurele hulgale Euroopa riikide andmekogumitele. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_et
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_et
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_et
https://european-union.europa.eu/index_et
https://op.europa.eu/et/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_et
https://eur-lex.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/et


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Teadusuuringute Ühiskeskuse sõltumatud 
tõenduspõhised teadmised ja teadustulemused 
toetavad ELi poliitikat, et ühiskonda soodsalt 
arendada 
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