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SELFIE SEADISTAMISE KONTROLLNIMEKIRI

1. KOOLI KIRJELDUSE KOOSTAMINE

MARKERUUT | ETAPID

1. KOOLI
REGISTREERIMINE

VOETAVAD MEETMED

Registreerimise alustamiseks
kldpsake kollasel nupul ,Konto
loomine*. Jargmisel lehel

sisestage kooli ametlik e-posti
aadress, mida soovite kasutada
toovahendi ja kooli vaheliseks
suhtluseks, ning sisestage
kontrollkood. Tehke linnuke kasti,
et ndustuda SELFIE privaatsuse,
andmekaitse ja andmete
kasutamise péhimdtetega.

NAPUNAITED

Registreerimise [Gpuleviimiseks on vaja, et saaksite nimetatud
aadressiga e-postkasti kasutada, seega veenduge, et teate selle
kasutajatunnust ja parooli.

2. KOOLIKONTO
AKTIVEERIMINE

Avage kooli e-postkast, mille
aadressi enne sisestasite, ja
vaadake, kas teile on konto
aktiveerimise kohta e-kiri
saadetud. Avage e-kiri, mille
pealkiri on JSELFIE konto
registreerimise  [dpetamine”, ja
kldpsake selles olevat linki..

Kui e-kiri ei ole teieni jdudnud mdne minuti jooksul parast
taotluse esitamist, siis vaadake rampsposti kausta.

E-kirjas olev link kehtib 48 tundi alates selle taotlemisest. Kui
te ei saa sama seansi kaigus jatkata, peate registreerumist
hiljiem uuesti alustama.




3. EU LOGINI
SEADISTAMINE

SELFIEsse sisse logimiseks vajate
EU Logini kontot. See on Euroopa
Komisjoni keskne
autentimisteenus, mis voimaldab
ainulogimist eri veebirakenduste ja
-teenuste kasutajatele. Kui
kldpsate e-kirjaga saadud lingil,
palutakse teil end autentida EU
Logini kaudu. Kui teil ei ole veel EU
Logini kontot, palutakse teil see
luua.

Lisainfot EU Logini konto loomise kohta leiate veebiaadressil
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..

4. SISSELOGIMINE
KOOLI
KOORDINAATORIN
A

Parast registreerumist kldpsake
nupul ,Logi sisse EU Logini
kontoga“ ja toovahend palub teil
kasutada oma EU Logini kontot.

Kui olete salasdna unustanud, saate uue salasbna maarata
siin: https://schools-go-
digitaljrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest.

5. KOOLI
KIRJELDUSE
KOOSTAMINE

Sisestage kooli kohta kusitud
andmed (kooli ametlik nimi,
dppekeel, kuuluvus koolide
vorgustikesse, asukoht, kooli liik ja
muud asjakohased andmed).

Pidage meeles, et kooli kirjeldust
tuleb vahemalt (ks kord igal
dppeaastal varskendada.

- VBite sisestada veel Uhe e-posti aadressi, mille kaudu
toovahendi meeskond saab suhelda teie kooli vdi kool
koordinaatori(te)ga.

- Enamik kusimusi on vastamiseks kohustuslikud, ent kuna te
saate kooli kirjeldust igal ajal varskendada, siis voite juhul, kui
te registreerimisel kdigele vastata ei oska, anda esialgu ka
ebatapse vastuse ja seda hiljem muuta.

- Jao [6pus vaite siduda EU Logini lisakonto




2. SELFIE PLATVORMI KASUTAMINE

MARKERUUT | ETAPID VOETAVAD MEETMED

Valige haridustase voi -tasemed, mida
soovite analttsida. Markige iga valitud
haridustaseme kohta, kui palju kasutajaid
(kooli juhtkond, Opetajad ja Opilased) te
osalema kutsute. Salvestage andmed ja
kldpsake toolauanuppu, et todlauale
tagasi minna.

1. HARIDUSTASEME
VALIMINE

SELFIE WBL (work-based learning)
Valige  kutsekeskharidus.  Seejarel
margistage paremal pool kisimuse
.Kas ettevotted osalevad selles
kisitluses?“ kérval olev mdrkeruut.

Pange kirja, kui palju kasutajaid (kooli
juhtkond, Opetajad ja Opilased) te
osalema kutsute.

Kui soovite kaasata uusi ettevotteid, siis
nende lisamiseks  klGpsake  nuppu
,Registreeri*, Varem registreeritud
ettevotete valimiseks kldpsake nuppu
JLisa“.

Etappi suundumiseks kldpsake nuppu
,Salvesta seadistus”.

NAPUNAITED

- -Olenevalt oma kooli eriparast véite valida Uhe voi
mitu haridustaset.

- .Saate neid arve muuta seni, kuni luuakse
kisimustike lingid.

- ‘Nende arvude alusel arvestatakse valja teie kool
osaluse naitajad.

2.1 KUSIMUSTIKE
KOHANDAMINE

Valige valja valikvaited. Valikvdited on
varem sonastatud kisimused, millega
saate taiendada pohikisimustikku. Valige

- Enne selle osa taitmist soovitame alla laadida ja labi
vaadata koik SELFIEs sisalduvad kooli juhtkonnale,
Opetajatele ja  Opilastele modeldud pohi- ja




iga haridustaseme puhul valja nii palju
vaiteid, kui ise soovite, kldpsates
valikunuppu.

valikkUsimused, et valtida kusimuste kordamist.

- Valikkisimused on jaotatud SELFIE valdkondade
vahel (Juhtimine, Taristu ja seadmed, Koostdd ja
vorgustikude, Pidev kutsealane areng, Pedagoogika:
abivahendid ja ressursid, Pedagoogika: rakendamine
klassiruumis, Hindamistavad, Opilaste digipadevus).

- ValikkUsimusi vdite valida ja tGhistada seni, kuni
aktiveerite lingid..

2.2 KUSIMUSTIKE
KOHANDAMINE

Koostage ise vaiteid. Te saate iga
haridustaseme kohta koostada kuni
kimme uut kdsimust/vdidet. Valige
haridustase ja kldpsake nuppu ,Lisa
vaide”. Teil palutakse sisestada vdide ja
selgitav tekst, mida soovite kuvada. Need
tuleb koostada iga kasutajarihma jaoks
eraldi..

- Lisavaited vodi -kusimused tuleb sdnastada nii, et
need sobiksid kokku vastamiseks kuvatava skaalaga ja
vastaja saaks valida valja Uhe vastuse jargmistest: Ei
noustu Gldse, minu kogemuse kohaselt on see tadiesti
vale / Ei ndustu / Pigem ndustun / Noustun / Ndustun
taielikult, minu kogemuse kohaselt on see taiesti dige /
Ei kohaldu (N/A)..

3. KUUPAEVADE
VALIMINE

Kldpsake sinist kalendri ikooniga nuppu,
et valida eneseanaltdsi algus- ja
[Bppkuupaev.

Valige rippmenutst vaikekeel, milles
soovite SELFIEt kasutada.

Kldpsake nuppu ,Salvesta / varskenda
kuupdevad”.

- Valitud ajavahemiku kestus peab olema utks kuni
kolm nadalat.

- Saate eneseanallilsi tegemise aega ja kuupaevi
muuta seni, kuni aktiveerite kisimustike lingid. Parast
seda ei ole enam véimalik kuupaevi muuta (ei
varasemaks tuua ega hilisemaks lUkata).

- Kuupaevade valimisel veenduge, et annate kdigile
osalejatele piisavalt aega. Uhtlasi vGtke arvesse seda,
et tulemused tehakse teile kattesaadavaks mdaratud
[6ppkuupaevale jargneval pdeval, isegi siis, kui
|Bpetate kusitluse varem.




4. LINKIDE
AKTIVEERIMINE

Valige haridustase, mille jaoks soovite
lingid aktiveerida. Vaadake kusimustikud
ja eneseanaltitsi kestus Ule.

Kldpsake nuppu ,Loo lingid“. Platvorm
loob automaatselt Ghe lingi iga
vastajaliigi jaoks.

- Vaadake kusimustikud dle ja veenduge, et olete
eneseanalulsiks madranud sellise ajavahemiku, mille
valtel soovite oma koolil lasta SELFIEs osaleda. Kui
olete lingid aktiveerinud, ei ole seadistust vdimalik
enam muuta.

-lga lingi kdrval paremal on kaks nuppu: Uks kopeerib
lingi lGikelauale, teine vdimaldab kuvada kisimustiku
eelvaate.

- Kl6psates nuppu ,Prindi  lingid®,
kisimustikule printida ja seda levitada.

saate lingid

5. LINKIDE JAGAMINE
JA OSALEMISE
JALGIMINE

Parast linkide loomist edastage need
osalejatele. Todlaual ndete reaalajas
interaktiivse  tulpdiagrammina  koigi
kasutajarthmade osalemismadrasid.Kui
liigute kursoriga Ule diagrammi, naete iga
kasutajarthma puhul osalema kutsutud
isikute arvu ning nii vastanute osakaalu
kui  ka kasutajarihma  soovituslikku
minimaalset osalemismaadra.

SELFIE WBL: Tookohapdhise Oppe
juhendajate puhul on osalemismaarad
esitatud absoluutarvudes, mitte
protsentides.

- Kasutajad ei pea SELFIEsse sisse logima ega vaja EU
Logini kontot, osavdtt peaks olema vabatahtlik ja on
anonudmne.

- Parast  kisimustiku avamist saavad kasutajad
rippmendld  kaudu muuta  keelt, milles SELFIEt
kuvatakse.

- SELFIE-le vastamiseks ei tohiks dpilastel kuluda Ule
20 minuti ning Opetajatel, kooli juhtkonnal ja
juhendajatel dle 40 minuti. Aga kindlasti tuleb
vastused esitada kahe tunni jooksul parast alustamist,
muidu lahevad vastused kaotsi.

- Mida rohkem on vastajaid, seda tapsem ja kasulikum
kisitluse kaudu saadud info on.

- Parast vastuste esitamist saab iga kasutaja laadida
alla oma isikliku tunnistuse kusitluses osalemise kohta.
Uhtegi tunnistusele kantud nime El salvestata, sest
SELFIEs osalemine on anonddmne.




3. PARAST SELFIE LABIMIST

MARKERUUT | ETAPID VOETAVAD MEETMED NAPUNAITED

Platvorm koostab automaatselt teie
kooli kohta aruande, mis on kattesaadav
jargmisel paeval parast eneseanallusi
tegemiseks madaratud  ajavahemiku
[Bppemist. Aruande kuvamiseks peate | Kui moni kasutajarihm ei osalenud, kuvatakse aruandel selle
valima haridustaseme, mille andmeid te | kohta vesipiltmarge. Ent kui osalemismaar oli liga madal, siis
1. TULEMUSED soovite naha. Te saate ka vorrelda eri | tulemusi ei esitata. Kui osalejaid oli vahe, tuleb tulemustesse
seansside tulemusi. suhtuda ettevaatusega, sest need ei pruugi kajastada kool
tegelikku olukorda.

SELFIE WBL: Te saate eristusi teha ka
ettevotete ja sektorite kaupa.

- SELFIE aruande saab votta aluseks kooli | - SELFIE  kooliaruandes  esitatud  tulemusi  analldsides
eneseanaldisile ja teema arutamisele peaksite motlema sellele, kas konkreetsete valdkondade voi
kogu kooliperega. vaidete/kisimuste puhul on hinnangud halvad, head,

- Aruanne sisaldab jargmist: kasutajartihmiti vaga erinevad. Soovitame teil alustada just

> TULEMUSTE -(levaade  kdigist  kuuest  SELFIE nende elementide analldsimisest.

KASUTAMINE valdkonnast, nii et naha on iga | - Kooli juhtkond, Gpetajad ja Gpilased peaksid kokku tulema
valdkonna keskmised maarad ning SELFIE kooliaruandes esile toodud tugevaid ja norku
kasutajarihmade kaupa; kilgi Uheskoos arutama. Kool saab selle teabe pd&hjal

- tulemused valdkonna kaupa, nii et naha koostada tegevuskava, milles peaks tapselt kindlaks

on konkreetse valdkonna iga vaite maarama, mida tuleb eesmargi saavutamiseks teha.




keskmine tulemus;

- tulemused kasutajate kaupa, nii et naha

on kdigi vdidete keskmised tulemused
igas kasutajarihmas.

- SELFIE WABL: Kooli juhtkond, Opetajad, Opilased ja
tookohapdhise dppe juhendajad peaksid kokku tulema ning
SELFIE kooliaruandes esile toodud tugevaid ja nérku kdlgi
Uheskoos arutama. Kool ja ettevbte saavad selle teabe
pohjal koostada tegevuskava, milles peaks tapselt kindlaks
madrama, mida tuleb eesmargi saavutamiseks teha.

3. SERTIFITSEERIMI
NE

Kool voib taotleda SELFIE digitunnistust
koordinaatori toopaneeli kaudu.
Tunnistused on saadaval k&igi SELFIEs
tehtud eneseanalliliside kohta, mille
puhul kool vastab tunnistuse saamise
kriteeriumidele.

SELFIE kooli koordinaatorina  vdite
tunnistuse isikustada ja alla laadida.

Koik kisimustikule vastanud osalejad
(sealhulgas asutusesisesed koolitajad)
voivad kohe parast kiusimustiku taitmist
alla laadida isikustatud
osalemistunnistuse.

Digitaalse tunnistuse saamise kriteeriumid on jargmised:

Uhel haridustasemel osales SELFIE eneseanallitisis kolme
liiki vastajaid: koolijuhid, Gpetajad ja opilased,;

Uhes ja samas eneseanaltitsis oli kdigi nende kategooriate
peale kokku enam kui kimme osalejat.

4. VAHENDID

Sellest jaotisest leiate méned kasulikud
materjalid, naiteks videojuhendi ja kooli
koordinaatori juhendi (eri keeltes).




VOTKE ELiga UHENDUST
Isiklikult

Kdikjal Euroopa Liidus on sadu Europe Directi keskusi. Teile ldhima keskuse aadressi leiate veebist (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-
us et).

Telefoni teel voi kirjutades
Europe Direct on teenistus, mis vastab Teie kiisimustele Euroopa Liidu kohta. Teenistusega saate thendust vétta:

— helistades tasuta numbril 00 800 6 7 8 9 10 11 (mdni operaator vdib nende kdnede eest tasu vatta),
— helistades jargmisel tavanumbril: +32 22999696 Vai

— jargmise vormi kaudu: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us et.

ELi KASITLEVA TEABE LEIDMINE
Veebis

Euroopa Liitu kasitlev teave on kdigis ELi ametlikes keeltes kattesaadav Europa veebisaidil (european-union.europa.eu).

ELi valjaanded

Tasuta ja tasulisi ELi valjaandeid saab vaadata véi tellida aadressil op.europa.eu/et/publications. Suuremas koguses tasuta vdljaannete saamiseks vdtke
Uhendust teenistusega Europe Direct voi oma kohaliku dokumendikeskusega (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us et).

ELi 6igus ja seonduvad dokumendid

ELi kasitleva Gigusteabe, sealhulgas alates 1951. aastast kdigi ELi digusaktide konsulteerimiseks kdigis ametlikes keeleversioonides vt EUR-Lex’i (eur-
lex.europa.eu).

ELi avatud andmed

Portaal data.europa.eu véimaldab juurdepaasu ELi institutsioonide, organite ja asutuste avatud andmete kogumitele. Neid vdib tasuta alla laadida ning
kasutada drilisel ja mittedrilisel eesmargil. Portaal pakub juurdepaédsu ka suurele hulgale Euroopa riikide andmekogumitele.
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Teadus poliitika
jaoks

Euroopa Liidu
Véljaannete Talitus

Teadusuuringute Uhiskeskuse séltumatud
téenduspdhised teadmised ja teadustulemused
toetavad ELi poliitikat, et thiskonda soodsalt
arendada
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