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LISTA DI CONTROLLO PER L'IMPOSTAZIONE DELLO STRUMENTO SELFIE 

 
 

1. CONFIGURARE IL PROFILO DELLA SCUOLA 

CASELLA DI 
CONTROLLO 

FASI AZIONI DA SVOLGERE SUGGERIMENTI 

 

1. REGISTRA LA 
SCUOLA 

Per avviare il processo di 
registrazione, fai clic sul pulsante 
giallo "Iscriviti". Nella pagina 
successiva, inserisci l'indirizzo di 
posta elettronica ufficiale della 
scuola, che servirà come canale di 
comunicazione interno dallo 
strumento alla scuola, e completa il 
captcha; spunta la casella per 
accettare la politica di SELFIE sulla 
privacy, la protezione dei dati e l'uso 
dei dati. 

Dovrai accedere a questo indirizzo per completare la 
registrazione: accertati di avere tutte le credenziali. 

 

2. ATTIVA 
L'ACCOUNT 
DELLA SCUOLA 

Controlla l'indirizzo e-mail della 
scuola precedentemente inserito. Apri 
l'e-mail con l'oggetto "Completa la 
registrazione in SELFIE" e clicca sul 
link che contiene.. 

Se non ricevi l'e-mail entro pochi minuti dalla richiesta, 
controlla la cartella della posta indesiderata. 
Il link contenuto nell'e-mail è valido per 48 ore dalla richiesta. 
Se non puoi accedere entro questo termine, dovrai ricominciare 
la procedura. 
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3. CREAZIONE 
ACCOUNT EU 
LOGIN 

Per eseguire l'accesso a SELFIE è 
necessario disporre di un account EU 
Login, il servizio di autenticazione 
centrale della Commissione europea 
che consente l'accesso unico per gli 
utenti di diverse applicazioni e servizi 
online. Facendo clic sul link ricevuto 
nell'e-mail, ti verrà chiesto di 
effettuare l'autenticazione attraverso 
il tuo EU Login. Se ancora non disponi 
di un account EU Login, ti sarà 
richiesto di crearne uno. 

È possibile trovare informazioni su come creare un account EU 
Login all'indirizzo 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..  

 

4. ESEGUI 
L'ACCESSO IN 
QUALITÀ DI 
COORDINATORE 
SCOLASTICO 

Una volta effettuata la registrazione, 
fai clic su "Accedi con EU Login"; lo 
strumento ti chiederà di utilizzare il 
tuo account EU Login. 

Se hai dimenticato la password, potresti crearne una nuova qui: 
https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. COMPLETA IL 
PROFILO DELLA 
SCUOLA 

Inserisci le informazioni richieste sulla 
scuola (nome ufficiale, lingua 
predefinita, partecipazione a reti 
scolastiche, ubicazione, tipo di scuola 
e altri dati). 

Ricorda che il profilo va aggiornato 
almeno una volta per ogni nuovo 
anno scolastico. 

- Se vuoi, puoi inserire un ulteriore indirizzo di posta elettronica 
che servirà anche come canale di comunicazione tra lo 
strumento e la scuola o i coordinatori della scuola. 
- La maggior parte delle domande è obbligatoria, ma è 
possibile aggiornare il profilo scolastico in qualsiasi momento. 
Pertanto, se al momento della registrazione non disponi di tutte 
le informazioni, puoi fornire una risposta provvisoria e rivederla 
in un secondo momento. 
- Se vuoi, puoi associare un account EU Login secondario in 
fondo alla sezione. 
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2. OPERARE SULLA PIATTAFORMA SELFIE 

CASELLA DI 
CONTROLLO 

FASI AZIONI DA SVOLGERE SUGGERIMENTI 

 

1. SELEZIONA IL 
LIVELLO DI 
ISTRUZIONE 

Seleziona il/i livello/i di istruzione da 
analizzare. Per ciascun livello selezionato, 
indica il numero complessivo di utenti 
(dirigenti scolastici, insegnanti e studenti) 
che intendi invitare a partecipare. Salva e 
clicca sul pulsante Dashboard per tornare 
alla pagina corrispondente. 

- A seconda delle caratteristiche della scuola, è 
possibile selezionare uno o più livelli di istruzione. 
- Potrai rivedere i numeri in un secondo momento, fino 
a quando non saranno generati i link ai questionari. 
- Le cifre indicate qui serviranno da base per calcolare 
la partecipazione della vostra scuola. 

SELFIE WBL (work-based learning):  
Seleziona: livello secondario superiore 
di formazione professionale; poi a 
destra della domanda "Le aziende 
parteciperanno all'indagine?" spuntare 
la casella di controllo. 

Indica il numero complessivo di utenti 
(dirigenti scolastici, insegnanti, studenti) 
che intendi invitare a partecipare. 

Se desideri coinvolgere le aziende, clicca 
sul pulsante "Registra" per aggiungere le 
nuove imprese che intendi invitare. Clicca 
su "Aggiungi" per selezionare le imprese 
precedentemente registrate. 

Clicca su "Salva configurazione" per 
passare alla fase 2. 
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2.1 PERSONALIZZA I 
QUESTIONARI 

Seleziona le affermazioni facoltative: si 
tratta di domande predefinite che 
possono essere aggiunte alla serie 
centrale di domande. Per ciascun livello di 
istruzione, usare l'apposito pulsante per 
selezionare il numero di voci desiderato. 

- Prima di compilare questa sezione, ti raccomandiamo 
di scaricare e verificare l'elenco completo delle 
domande principali e facoltative di SELFIE per dirigenti 
scolastici, insegnanti e studenti, al fine di evitare 
duplicazioni. 
- Le domande facoltative sono organizzate secondo gli 
ambiti di SELFIE (Leadership, Infrastruttura e 
attrezzature, Collaborazioni ed interazione in rete, 
Sviluppo professionale continuo, Pedagogia: strumenti 
e risorse, Pedagogia: attuazione in classe, Prassi di 
valutazione, Competenza digitale degli studenti). 
- È possibile selezionare o deselezionare una domanda 
facoltativa fino all'attivazione dei link.. 

 

2.2 PERSONALIZZA I 
QUESTIONARI 

Crea le affermazioni personali: è possibile 
creare fino a 10 nuove 
domande/affermazioni per ciascun livello 
di istruzione. Seleziona il livello di 
istruzione e clicca su "Aggiungi 
affermazione". Sarai invitato a inserire la 
domanda e il testo esplicativo che 
desideri visualizzare. Occorrerà creare una 
versione di ciascuna domanda e ciascun 
testo esplicativo per ogni gruppo di 
utenti.. 

- Accertati che le domande create siano formulate in 
linea con la scala di valutazione usata per le risposte, 
affinché gli utenti possano rispondere selezionando 
una delle seguenti opzioni: Per niente d'accordo - 
Secondo la mia esperienza non è affatto vero / Non 
d'accordo / Abbastanza d'accordo / D'accordo / Molto 
d'accordo - Secondo la mia esperienza è 
assolutamente vero / Non applicabile N/A. 
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3. SELEZIONA LE DATE 

Clicca sul pulsante blu con l'icona del 
calendario per selezionare le date di inizio 
e fine dell'esercizio di autoriflessione.  

Indica la lingua predefinita in cui desideri 
visualizzare SELFIE utilizzando il menu a 
discesa. 

Clicca su "Salva/aggiorna date" per 
eseguire l'azione corrispondente. 

- I periodi selezionati devono essere compresi tra un 
minimo di una settimana e un massimo di tre 
settimane. 
- È possibile modificare i tempi di realizzazione 
dell'esercizio di autoriflessione e aggiornare le relative 
date fino all'attivazione dei link ai questionari. 
Dopodiché non è più possibile modificare (anticipare o 
prorogare) le date. 
- Nel scegliere le date assicurati di concedere tempo 
sufficiente a tutti i partecipanti. Tieni anche conto del 
fatto che i risultati saranno disponibili soltanto il giorno 
successivo alla data di scadenza inserita, anche se 
l'esercizio si conclude prima. 

 

4. ATTIVA I LINK 

Seleziona il livello di istruzione per il quale 
desideri attivare i link Visualizza in 
anteprima i questionari e il periodo di 
autoriflessione. 

Clicca su "Genera link" per eseguire 
l'azione corrispondente.La piattaforma 
genererà automaticamente un link per 
ogni categoria di partecipanti. 

- Visualizza in anteprima i questionari per accertarti che 
il periodo di autoriflessione selezionato corrisponda a 
quello cui la scuola è invitata a partecipare in SELFIE. 
Una volta attivati i link non è più possibile apportare 
modifiche alla configurazione. 

- Alla destra di ciascun link troverai due pulsanti: uno per 
copiare il link negli Appunti e l'altro per previsualizzare 
il questionario corrispondente. 

- Cliccando sul pulsante "Stampa link" potrai stampare i 
link al questionario per distribuirlo. 
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5. CONDIVIDI I LINK E 
SUPERVISIONA LA 
PARTECIPAZIONE 

Dopo aver creato i link, devi distribuirli tra 
i partecipanti. Nel dashboard potrai 
visualizzare in tempo reale i tassi di 
partecipazione di tutti i gruppi di utenti 
sotto forma di diagramma a barre 
interattivo.  Passando il cursore sopra le 
barre potrai ottenere informazioni sul 
numero di utenti invitati a partecipare e 
sul tasso di completamento, nonché sul 
numero minimo raccomandato per 
ciascun gruppo di utenti. 

- Non è necessario che gli utenti accedano a SELFIE e 
non è richiesto un account EU Login; la partecipazione 
è volontaria e anonima. 
- Dopo aver aperto il questionario, gli utenti possono 
cambiare la lingua in cui è visualizzato utilizzando il 
menu a discesa. 
- Per gli studenti rispondere al questionario non 
dovrebbe richiedere più di 20 minuti, mentre per gli 
insegnanti, i dirigenti scolastici e i formatori non più di 
40 minuti. Tuttavia, il questionario va completato entro 
due ore, altrimenti le risposte andranno perse. 
- Quanto più elevati saranno i tassi di risposta in 
SELFIE, tanto più precise e utili saranno le informazioni 
fornite nella relazione. 
- Dopo aver inviato le proprie risposte, ciascun utente 
potrà personalizzare e scaricare un attestato di 
partecipazione. I nomi inseriti per personalizzare gli 
attestati NON vengono conservati poiché la 
partecipazione in SELFIE è sempre anonima. 

 

SELFIE WBL: Per i formatori interni alle 
aziende i tassi di partecipazione sono 
espressi in termini assoluti e non in 
percentuale.. 
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3. FASE CONCLUSIVA 

CASELLA DI 
CONTROLLO 

FASI AZIONI DA SVOLGERE SUGGERIMENTI 

 

1. RISULTATI 

La piattaforma genererà 
automaticamente una relazione sulla 
scuola, che sarà disponibile il giorno 
successivo alla scadenza del periodo 
che hai scelto per lo svolgimento 
dell'autoriflessione. Per visualizzare la 
relazione dovrai scegliere il livello di 
istruzione per il quale desideri 
visualizzare i risultati. È anche possibile 
confrontare i risultati di diverse sessioni.. 

Se uno dei gruppi di utenti non ha partecipato, la relazione 
segnalerà che la partecipazione è stata incompleta, mentre se i 
tassi di completamento sono troppo bassi, non sarà presentato 
alcun risultato. Se il tasso di partecipazione della scuola è stato 
basso, i risultati andrebbero valutati con una certa cautela 
perché potrebbero non essere del tutto rappresentativi della 
situazione della scuola. 

SELFIE WBL: È inoltre possibile 
disaggregare i risultati per impresa e 
per settore. 

 

2. APPLICARE I 
RISULTATI 

- La relazione SELFIE sulla scuola può 
essere utilizzata come una base di 
riflessione e discussione nell'intera 
comunità scolastica.   

- La relazione offrirà: 
- una panoramica di ciascuno degli ambiti 

di SELFIE, con indicazione dei punteggi 
medi per ciascuna categoria di utenti; 

- i risultati per ambito con indicazione del 
punteggio medio per ciascuna 
affermazione; 

- i risultati per utente, con indicazione 
delle risposte medie per gruppo di utenti 

- Analizzando i risultati della relazione SELFIE sulla scuola, è 
opportuno esaminare se in determinati ambiti o 
domande/affermazioni ci sono: punteggi bassi; punteggi 
elevati; differenze significative tra i punteggi dei diversi 
gruppi di utenti. Suggeriamo di iniziare la riflessione 
partendo da tali elementi. 
 

- Sarebbe opportuno riunire i dirigenti scolastici, gli insegnanti 
e gli studenti per discutere  le debolezze e i punti di forza 
riscontrati nella relazione di SELFIE sulla scuola. La scuola 
potrebbe utilizzare queste informazioni per elaborare un 
piano d'azione, che dovrebbe definire con precisione le 
azioni da intraprendere per garantire il conseguimento degli 
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per tutte le affermazioni.. obiettivi prefissati. 

- SELFIE WBL: Sarebbe opportuno riunire i dirigenti scolastici, 
gli insegnanti, gli studenti e i formatori per discutere  le 
debolezze e i punti di forza riscontrati nella relazione di 
SELFIE sulla scuola. La scuola e l'impresa potrebbero 
utilizzare queste informazioni per elaborare un piano 
d'azione, che dovrebbe definire con precisione le azioni da 
intraprendere per garantire il conseguimento degli obiettivi 
prefissati. 

 

3. CERTIFICAZIONE 

La scuola può richiedere un badge 
digitale SELFIE dalla dashboard del/la 
coordinatore/trice. Sono disponibili 
badge per tutti gli esercizi SELFIE 
passati in cui la scuola soddisfa i criteri 
di attribuzione.  

È possibile personalizzare e scaricare un 
certificato come coordinatore/trice 
SELFIE della scuola. 

 Ricorda che tutti i partecipanti che 
rispondono al questionario (compresi i 
formatori in azienda) possono scaricare 
un certificato di partecipazione 
personale subito dopo averlo 
completato. 

I criteri per l'attribuzione di un  digital badge sono:  

aver completato un esercizio SELFIE in un livello di 
istruzione con le 3 categorie di partecipanti: dirigenti 
scolastici, insegnanti e studenti. 

avere più di 10 partecipanti nello stesso esercizio per tutte 
e tre le categorie insieme.  

 

 

4. RISORSE 
In questa sezione troverai alcune risorse, 
come una guida video e la guida per i 
coordinatori scolastici in diverse lingue. 

 

T

T



  

PER CONTATTARE L’UE 

Di persona 

I centri Europe Direct sono centinaia, disseminati in tutta l’Unione europea. Potete trovare online l’indirizzo del centro più vicino 
(european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_it). 

Telefonicamente o scrivendo 

Europe Direct è un servizio che risponde alle vostre domande sull’Unione europea. Il servizio è accessibile: 

— al numero verde: 00 800 6 7 8 9 10 11 (presso alcuni operatori le chiamate possono essere a pagamento), 

— al numero +32 22999696, oppure  

— tramite il form seguente: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_it 

PER INFORMARSI SULL’UE 

Online 

Il portale Europa contiene informazioni sull’Unione europea in tutte le lingue ufficiali (european-union.europa.eu). 

Pubblicazioni dell’UE 

È possibile consultare o ordinare le pubblicazioni dell’UE su op.europa.eu/it/publications. Le pubblicazioni gratuite possono essere 
richieste in più copie rivolgendosi a un centro locale Europe Direct o a un centro di documentazione europea (european-
union.europa.eu/contact-eu/meet-us_it). 

Legislazione dell’UE e documenti correlati 

EUR-Lex dà accesso all'informazione sul diritto dell'Unione europea e contiene la totalità della legislazione UE a partire dal 1951, in 
tutte le versioni linguistiche ufficiali (eur-lex.europa.eu). 

Open Data dell’UE 

Il portale data.europa.eu dà accesso alle serie di dati aperti prodotti dalle istituzioni, dagli organi e organismi dell’UE. I dati possono 
essere liberamente scaricati e riutilizzati per fini commerciali e non commerciali. Il portale dà inoltre accesso a una quantità di serie di 
dati prodotti dai paesi europei. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_it
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_it
https://european-union.europa.eu/index_it
https://op.europa.eu/it/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_it
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_it
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/it


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il Centro comune di ricerca fornisce 
conoscenze scientifiche indipendenti e basate 
su dati concreti a sostegno delle politiche 
dell'Unione, affinché abbiano un impatto 
positivo sulla società 
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