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LISTA TA’ KONTROLL GHALL-ISSETTJAR TAL-GHODDA TAS-SELFIE

1. ISSETTJAR TAL-PROFIL TAL-ISKOLA

KAXXA TAL-

ICCEKKJAR

PASSI

AZZJONUIET LI GRANDHOM ISIRU

PARIRI

1. IRREGISTRA L-

Biex tibda |-process tar-registrazzjoni, aghfas
fuq il-buttuna s-safra “Irregistra”. Fil-pagna li
jmiss, dahRal l-indirizz tal-email ufficjali tal-

Se jkollok bzonn taccessa dan l-indirizz biex timla r-

iskola i jservi bhala I-kanal '
ISKOLA skola L se jservi bhala Wkanal 1a' o ioni tieghek, kun cert I jkollok il-kredenzjali
komunikazzjoni intern mill-ghodda ghall-
TIEGHEK . ) . . kollha.
iskola, imla l-captcha; immarka I-kaxxa li
taccetta |-politika tal-privatezza, il-protezzjoni
tad-data u l-uzu tad-data tas-SELFIE.
Kk rcevix Lernail fi ftit minuti mi K
2. ATTIVA L- (ccekkja Lindirizz tal-email tal-iskola i dafiralt | o 2 freevix temall T Tt minuti minn meta tun
L g . intalbet, iccekkja |-folder tal-ISPAM.
KONT TAL- gabel; Iftah l-email bis-suggett “Imla r- o o , ,
B o , ., o Il-link li tinsab fl-email hi valida ghal 48 siegha minn
ISKOLA registrazzjoni tieghek fis-SELFIE” u Kkklikkja |- , L ,
T . meta tkun intalbet. Jekk ma tkunx tista’ taccessa f’'dan
TIEGHEK link li ssib fl-email..

il-hin, tkun trid terga’ tibda |-process.

3. KONFIGURAZZ
JONI TAL-EU
LOGIN

Biex tilloggja fis-SELFIE jrid ikollok kont tal-EU
Login, li huwa s-Servizz ta’ Awtentikazzjoni
Centrali  tal-Kummissjoni Ewropea Li
jippermetti Awtentikazzjoni Unika ghall-utenti
ta’ applikazzjonijiet u servizzi online differenti.
Meta taghfas fug il-link li rcevejt fl-email, inti
tintalab tawtentika lilek innifsek permezz tal-

Tista’ ssib informazzjoni dwar kif tohlog kont tal-EU
Login minn
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tut
orial.pdf..




EU Login tieghek. Jekk ghad m’ghandekx kont
tal-EU Login, inti tintalab tohlog wiehed.

4. ILLOGGJA
BHALA Ladarba tkun irregistrat, aghfas fuqg “llloggja Jekk insejt il-password, tista’ tofilog wahda gdida
KOORDINATUR billi tuza -EU Login”, |-ghodda titolbok tuza |- hawnhekk: https://schools-go-
TAL-ISKOLA kont tal-EU Login tieghek. digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest
- Jekk ikun konvenjenti, tista’ ddahhal email
Imla linformazzjoni mitluba dwar l-iskola addizzjonali li sservi wkoll bhala kanal ta’
tieghek (jigifieri, l-isern ufficjali tal-iskola, il- komunikazzjoni mill-ghodda ghall-iskola jew ghall-
lingwa prestabbilita, il-partecipazzjoni fin- koordinatur(i) tal-iskola
5. LESTI L- networks tal-iskejjel, il-post tal-iskola, it-tip ta’ - Il-bicca |-kbira tal-mistogsijiet huma obbligatorji,
PROFIL TAL- skola, u data ofira). izda tista’ taggormna I|-profil tal-iskola tieghek fi
ISKOLA ’ kwalunkwe fin, ghalhekk jekk wagt li ged tirregistra

Ftakar, il-profil tal-iskola tieghek ghandu jigi
aggomat mill-ingas darba fkull sena
akkademika gdida.

m’ghandikx l-informazzjoni kollha, tista’ tipprovdi
twegiba provizorja u tirrevediha aktar tard.

- Jekk ikun konvenjenti, tista’ tassocja kont sekondarju
tal-EU Login fil-giegh tat-tagsima.




2. KIF TAHDEM FUQ IL-PJATTAFORMA TAS-SELFIE

Aghzel il-livell(i) edukattiv(i) li tixtieq tanalizza;
Ghal kull livell edukattiv maghzul, indika |-
ghadd globali ta’ utenti (Mexxejja tal-Iskejjel,
Ghalliema u Studenti) li inti se tistieden biex
jippartecipaw. Issejvja u kklikkja fug il-buttuna
tad-dashboard biex tmur lura ghad-
dashboard.

SELFIE WBL (work-based learning) : Aghzel:
livell tas-sekondarja vokazzjonali superjuri;

- Skont il-karatteristici tal-iskola tieghek tista’ taghzel
livell edukattiv wiehed jew aktar;

definiti minn gabel li jistghu jizdiedu mas-sett
ta’ mistogsijiet ewlenin. Ghal kull livell ta’

1. AGHZEL IL- f’dan il-kaz fuq il-lemin tal-mistogsija “il-
LIVELL TAY kumpaniji se jippartecipaw fdan |- - Se tkun tista’ tirrevedi dawk in-numri aktar tard,
EDUKAZZJONI istRarrig?” immarka |-kaxxa tal-immarkar. sakemm jigu ggenerati l-links ghall-kwestjonarji;
- |¢=cifri li tindika hawnhekk se jservu bhala bazi biex
Indika -ghadd globali ta’ utenti (Mexxejja tal- tigi kkalkulata -partecipazzjoni tal-iskola tieghek;
Iskejjel, GRalliema u Studenti) li inti se
tistieden biex jippartecipaw.
Jekk tixtieq tinvolvi lill-kumpaniji, ikklikkja fug
il-buttuna “irregistra” biex izzid il-kumpaniji |-
godda li tixtieq tistieden. Ikklikkja “zid” biex
taghzel il-kumpaniji rregistrati gabel.
Ikklikkja “Issejvja s-Set Up” biex tmur ghall-
Pass 2.
Aghzel dikjarazzjonijiet  fakultattivi:  Id- - Qabel ma timla din it-tagsima, nirrakkomandaw li
2.1 ADATTA L- dikjarazzjonijiet fakultattivi huma mistoqgsijiet tiddawnlowdja u ticcekkja l-lista shifha ta’ mistogsijiet
KWESTJONARJI

ewlenin u fakultattivi tas-SELFIE ghall-mexxejja tal-
iskejjel, |-ghalliema u l-istudenti, biex tigi evitata d-




edukazzjoni, immarka [|-buttuna tal-ghazla
biex taghzel kemmm trid elementi.

duplikazzjoni fil-mistogsijiet.

- Il-mistogsijiet fakultattivi huma organizzati skont -
ogsma tas-SELFIE (Tmexxija, Infrastruttura u Taghmir,
Kollaborazzjoni u networking, Zvilupp Professjonali
Kontinwu , Pedagogija: Appoggi u Rizorsi, Pedagogija:
Implimentazzjoni fil-klassi, Prattiki ta’ Valutazzjoni,
Kompetenza Digitali tal-Istudenti);

- Tista’ taghzel jew tnehhi |-ghazla ta’ mistogsija
fakultattiva sakemm tattiva l-links..

2.2 ADATTA L-
KWESTJONARJI

ORloqg id-dikjarazzjonijiet tieghek stess: Tista’
tohlog sa 10 mistogsijiet/dikjarazzjonijiet
godda ghal kull livell edukattiv. Aghzel il-livell
ta’ edukazzjoni tieghek u kklikkja “Zid
dikjarazzjoni”.  Se tintalab iddahhal il-
mistogsija u t-test ta’ ghajnuna li tixtieq turi.
Se jkollok tohlog verzjoni ta’ kull mistogsija u
test ta’ ghajnuna ta’ akkumpanjament ghal
kull grupp ta’ utenti..

- Kun cert li I-mistogsijiet li tohlog huma fformulati
skont l-iskala tat-twegibiet tal-ftehim sabiex |-utenti
jkunu jistghu jwiegbu billi jaghzlu wahda mill-ghazliet i
gejjin: Ma nagbel xejn — Fl-esperjenza tieghi, dan mhu
veru xejn / Ma Nagbilx / Nagbel xi ftit / Nagbel / Nagbel
hafna — Fl-esperjenza tieghi, dan huwa totalment veru
/ Mhux Applikabbli M/A.

3. AGHZEL ID-DATI

Ikklikkja fug il-buttuna blu bl-ikona tal-
kalendarju biex taghzel id-dati tal-bidu u tat-
tmiem tal-ezercizzju ta’ awtoriflessjoni

Indika I-lingwa prestabbilita li trid li tintwera
biha s-SELFIE billi tuza l-menu li jinzel.

Ikklikkja “Issejvja/aggorna d-dati” biex twettaq
|-azzjoni korrispondenti.

- Il-perjodu ta’ zmien li taghzel irid ikun bejn minimu ta’
gimgha u massimu ta’ tliet gimghat;

- Tista’ tbiddel il-hin tat-twettiq tal-ezercizzju ta’
awtoriflessjoni u taggoma d-dati sakemm tattiva |-
links gRall-kwestjonarji. Wara dan ma jkunx aktar
possibbli li tbiddel (tgassar jew testendi) id-dati
tieghek.

- Meta taghzel id-dati, kun cert li ged taghti bizzejjed
zmien lill-partecipanti kollha. Qis ukoll li r-rizultati mhux
se jkunu disponibbli gabel il-jum wara d-data tat-
tmiem li tkun dahRalt, anki jekk tispicca l-istharrig
gabel.




4. ATTIVA L-LINKS

Aghzel il-livell ta’ edukazzjoni li ghalih trid
tiggenera l-links Ara minn gabel il-kwestjonarji
u l-perjodu ta’ awtoriflessjoni.

Ikklikkja “lggenera I-links” biex twettaq |-
azzjoni korrispondenti. [l-pjattaforma
tiggenera awtomatikament link wahda ghal
kull kategorija ta’ partecipanti.

- Ara minn gabel il-kwestjonarji u kun cert li [-perjodu ta’
awtoriflessjoni maghzul huwa dak li tixtieq li l-iskola
tieghek tippartecipa fih fis-SELFIE. Ladarba tattiva |-
links, il-bidliet ghall-istruttura ma jibgghux possibbli.

- Fug il-lemin ta’ kull link ghandek issib zewg buttuni:
wahda tikkopja [-link fug il-clipboard, |-ofra turik kif se
jidher il-kwestjonarju korrispondenti minn gabel;

- Meta tikklikkja fuq il-buttuna “Ipprintja l-links” se tkun
tista’ tipprintja  l-links  ghall-kwestjonarju  biex
tgassamhom.

5. IXXERJA L-
LINKS U
SSORVELJA L-
PARTECIPAZZJO
NI

Wara li tiggenera I-links, trid tixxerjahom fost
il-partecipanti tieghek. Fid-Dashboard se tkun
tista’ tara f'hin reali r-rati ta’ partecipazzjoni
tal-gruppi kollha tal-utenti bhala bar chart
interattiva. Jekk tmur bil-mouse fuq il-bars se
tkun tista’ tara informazzjoni dwar in-numru
ta’ utenti li gew mistiedna jiehdu sehem u -
percentwali tar-rata ta’ tlestija kif ukoll in-
numru minimu rakkomandat ghal kull grupp
ta’ utenti.

SELFIE WBL: Ghat-trainers fuq il-post tax-
xoghol, ir-rati ta’ partecipazzjoni huma
assoluti, mhux f’percentwali..

- L-utenti m’'ghandhomx ghalfejn jilloggjaw fis-SELFIE
u m’'ghandhomx bzonn kont tal-EU Login, il-
partecipazzjoni ghandha tkun fug bazi volontarja u se
tkun anonima.

- Wara li jaccessaw il-kwestjonarju, l-utenti jistghu
jibdlu l-lingwa li biha tintwera s-SELFIE billi juzaw il-
menu li jinzel;

- Ghall-istudenti, il-kwestjonarju m’ghandux jiehu aktar
minn 20 minuta biex iwegbuh, ghall-ghalliema, |-
mexxejja tal-iskejjel u t-trainers mhux aktar minn 40.
Madankollu, il-kwestjonarju ghandu jimtela fi zmien
saghtejn minn meta jinbeda, inkella titlef it-twegibiet;

- Aktar ma jkunu gholjin ir-rati ta’ rispons fis-SELFIE,
aktar se tkun preciza u utli l-informazzjoni moghtija fir-
rapport;

- Wara i jissottometti t-twegibiet tieghu kull utent
jista’ jippersonalizza u  jnizzel certifikat ta’
partecipazzjoni. L-ismijiet imdahhla biex
jippersonalizzaw ic-certifikati MA JINRAZNUX ghaliex il-
partecipazzjoni fis-SELFIE hija dejjem anonima.




3. WARA LI TIMLA S-SELFIE

KAXXA TAL- PASS|

ICCEKKJAR

AZZJONUIET LI GRANDHOM ISIRU

PARIRI

1. RIZULTATI

Il-pjattaforma se tiggenera
awtomatikament ir-rapport tal-iskola
tieghek, li se jkun disponibbli -ghada li
jiskadi  l-perjodu li ghazilt biex
timplimenta [-awtoriflessjoni. Biex tara
r-rapport tal-iskola, se jkollok bzonn
taghzel il-livell ta’ edukazzjoni li tixtieq
turi r-rizultati tieghu. Tista’ wkoll tgabbel
ir-rizultati minn sessjonijiet differenti..

SELFIE WABL: Tista® wkoll taghmel
dizaggregazzjoni skont il-kumpanija u
s-settur.

Jekk wiehed mill-gruppi ta’ utenti ma jkunx ippartecipa, ir-
rapport tieghek ikollu indikazzjoni ta’ marka tal-ilma ta’
partecipazzjoni mhux kompluta, filwaqt li jekk ir-rati ta’ tlestija
jkunu baxxi wisg, ma jintwera l-ebda rizultat. Jekk l-iskola
kellha livell baxx ta’ partecipazzjoni, ir-rizultati ghandhom
jitgiesu  b’kawtela, minhabba i jistghu ma jkunux
kompletament rapprezentattivi tas-sitwazzjoni tal-iskola.

2. APPLIKAZZJONI
TAR-RIZULTATI

- Ir-rapport  tal-iskola tas-SELFIE jista’
jintuza bhala bazi ghal riflessjoni u
diskussjoni fi hdan il-komunita tal-iskola
kollha.

- Ir-rapport se joffri:

- Harsa generali lejn kull wiehed mis-sitt
ogsma tas-SELFIE, li turi r-rati medji ta’
kull grupp ta’ utenti;

- Meta tanalizza r-rizultati tar-rapport tal-iskola tas-SELFIE,
ghandek tikkunsidra jekk f'ogsma jew
dikjarazzjonijiet/mistogsijiet specifici hemmx:
Klassifikazzjonijiet  baxxi;  Klassifikazzjonijiet  gholjin;
Differenzi sinifikanti fir-rizultati bejn il-gruppi ta’ utenti.
Nissuggerixxu li tibda r-riflessjoni tieghek minn dawk [~
elementi;

- Il-mexxejja tal-iskejjel, [-ghalliema u l-istudenti ghandhom
jitlaggghu flimkien, biex jiddiskutu l-punti b’sahfithom u d-
dghufijiet identifikati fir-rapport tal-iskola tas-SELFIE. L-




- Rizultati

- Rizultati ghal kull gasam li juru |-

klassifikazzjoni medja ghal  kull
dikjarazzjoni f'gasam partikolari;

ghal kull utent. li juru t-
twegibiet medji ghal kull grupp ta’ utenti
ghad-dikjarazzjonijiet kollha.

iskola tista’ tuza din l-informazzjoni biex tizviluppa pjan ta’
azzjoni, li ghandu jiddefinixxi b’mod preciz xjehtieg li jsir
sabiex jigi zgurat li jintlahaq |-objettiv.

- SELFIE WBL: Ghandha ssir laggha ghall-mexxejja tal-
iskejjel, I-ghalliema, l-istudenti u t-trainers fuq il-post tax-
xoghol flimkien, biex jiddiskutu l-punti b’sahhithom u d-
dghufijiet identifikati fir-rapport tal-iskola tas-SELFIE. L-
iskola u l-kumpanija jistghu juzaw din l-informazzjoni biex
jizviluppaw pjan ta’ azzjoni, li ghandu jiddefinixxi b’'mod
preciz x'jehtieq li jsir sabiex jigi zgurat li jintlahaqg [-objettiv.

3. CERTIFIKAZZJON
I

L-iskola tista’ titlob badge Digitali tas-
SELFIE mid-dashboard tal-koordinatur.
Il-badges huma disponibbli ghall-
ezercizzji precedenti kollha tas-SELFIE
fejn l-iskola tissodisfa |-kriterji tal-
attribuzzjonijiet.

Inti tista’ tippersonalizza u tnizzel
certifikat bhala koordinatur tal-iskola
ghas-SELFIE.

Ftakar li [-partecipanti kollha li jwiegbu
[-kwestjonarju (inkluzi dawk li jharrgu fil-
kumpanija) jistghu jnizzlu certifikat
personali ta’ partecipazzjoni ezatt wara
li jlestuh.

-kriterji ghall-attribuzzjoni ta’ badge digitali huma:

li jkun tlesta ezercizzju tas-SELFIE f'livell wiehed ta’
edukazzjoni bit-3 kategoriji ta’ partecipanti: mexxejja ta’
skola, ghalliema u studenti.

li jkun hemm aktar minn 10 partecipanti fl-istess ezercizzju
ghal dawn il-kategoriji kollha flimkien.

4. RIZORSI

F'din it-tagsima se ssib xi rizorsi bhal
gwida bil-video u I|-gwida tal-
koordinatur tal-iskola b’lingwi differenti




KIF TIKKUNTATTJA LILL-UE

Personalment

Madwar [-Unjoni Ewropea kollha hemm mijiet ta’ ¢entri tal-Europe Direct. Tista’ ssib l-indirizz tal-eqreb ¢entru ghalik online (european-union.europa.eu/contact-

eu/meet-us mt).

Bit-telefown jew bil-miktub

Europe Direct huwa servizz li jwiegeb il-mistogsijiet tieghek dwar |-Unjoni Ewropea. Tista’ tikkuntattja lil dan is-servizz:
—  bit-telefown bla hilas: 00800 6 7 8 9 10 11 (certi operaturi jafu jimponu hlas ghal dawn it-telefonati),
— fuqg dan in-numru standard: +32 22999696,

— permezz ta’ din il-formola:
european-union.europa.eu/contact-eu/write-us mt.

KIF ISSIB TAGHRIF DWAR L-UE

Online

L-informazzjoni dwar |-Unjoni Ewropea bil-lingwi uffi¢jali kollha tal-UE hija disponibbli fuq is-sit web Europa (european-union.europa.eu).

Pubblikazzjonijiet tal-UE

Tista’ tara jew tordna l-pubblikazzjonijiet tal-UE minn op.europa.eu/mt/publications.
Kopji multipli ta’ pubblikazzjonijiet bla hlas tista’ tiksibhom billi tikkuntattja lil Europe Direct jew lic-centru tad-dokumentazzjoni lokali tieghek (european-
union.europa.eu/contact-eu/meet-us mt).

Il-ligi tal-UE u dokumenti relatati

Ghal access ghall-informazzjoni legali tal-UE, inkluz il-ligijiet kollha tal-UE mill-1951 ’l hawn, fil-verzjonijiet lingwistici uffi¢jali kollha, zur is-sit EUR-Lex (eur-
lex.europa.eu).

Data miftuha tal-UE

Il-portal data.europa.eu jaghti access ghal settijiet tad-data miftuha mill-istituzzjonijiet, il-korpi u l-agenziji tal-UE. Dawn jistghu jitnizzlu u jergghu jintuzaw minghajr
hlas, ghal skopijiet kummercjali u mhux kummer¢jali. [l-portal jaghti access ukoll ghal ghadd kbir ta’ settijiet tad-data mill-pajjizi Ewropej.
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Xjenza ghall-Politika

L-Ufficcju tal-Pubblikazzjonijiet
tal-Unjoni Ewropea

lc-Centru Kongunt  tar-Ricerka  jipprovdi
gharfien u xjenza indipendenti u bbazati fuq
[-evidenza, li jappoggaw il-politiki tal-UE biex
ikollhom impatt pozittiv fug is-socjeta
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