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LISTA TA’ KONTROLL GĦALL-ISSETTJAR TAL-GĦODDA TAS-SELFIE 

1. ISSETTJAR TAL-PROFIL TAL-ISKOLA 

KAXXA TAL-
IĊĊEKKJAR 

PASSI AZZJONIJIET LI GĦANDHOM ISIRU PARIRI 

 

1. IRREĠISTRA L-
ISKOLA 
TIEGĦEK 

Biex tibda l-proċess tar-reġistrazzjoni, agħfas 
fuq il-buttuna s-safra “Irreġistra”. Fil-paġna li 
jmiss, daħħal l-indirizz tal-email uffiċjali tal-
iskola li se jservi bħala l-kanal ta’ 
komunikazzjoni intern mill-għodda għall-
iskola, imla l-captcha; immarka l-kaxxa li 
taċċetta l-politika tal-privatezza, il-protezzjoni 
tad-data u l-użu tad-data tas-SELFIE. 

Se jkollok bżonn taċċessa dan l-indirizz biex timla r-
reġistrazzjoni tiegħek, kun ċert li jkollok il-kredenzjali 
kollha. 

 

2. ATTIVA L-
KONT TAL-
ISKOLA 
TIEGĦEK 

Iċċekkja l-indirizz tal-email tal-iskola li daħħalt 
qabel; Iftaħ l-email bis-suġġett “Imla r-
reġistrazzjoni tiegħek fis-SELFIE” u kklikkja l-
link li ssib fl-email.. 

Jekk ma tirċevix l-email fi ftit minuti minn meta tkun 
intalbet, iċċekkja l-folder tal-ISPAM. 
Il-link li tinsab fl-email hi valida għal 48 siegħa minn 
meta tkun intalbet. Jekk ma tkunx tista’ taċċessa f’dan 
il-ħin, tkun trid terġa’ tibda l-proċess. 

 

3. KONFIGURAZZ
JONI TAL-EU 
LOGIN 

Biex tilloggja fis-SELFIE jrid ikollok kont tal-EU 
Login, li huwa s-Servizz ta’ Awtentikazzjoni 
Ċentrali tal-Kummissjoni Ewropea li 
jippermetti Awtentikazzjoni Unika għall-utenti 
ta’ applikazzjonijiet u servizzi online differenti. 
Meta tagħfas fuq il-link li rċevejt fl-email, inti 
tintalab tawtentika lilek innifsek permezz tal-

Tista’ ssib informazzjoni dwar kif toħloq kont tal-EU 
Login minn 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tut
orial.pdf..  

T
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EU Login tiegħek. Jekk għad m’għandekx kont 
tal-EU Login, inti tintalab toħloq wieħed. 

 

4. ILLOGGJA 
BĦALA 
KOORDINATUR 
TAL-ISKOLA 

Ladarba tkun irreġistrat, agħfas fuq “Illoggja 
billi tuża l-EU Login”, l-għodda titolbok tuża l-
kont tal-EU Login tiegħek. 

Jekk insejt il-password, tista’ toħloq waħda ġdida 
hawnhekk: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. LESTI L-
PROFIL TAL-
ISKOLA 

Imla l-informazzjoni mitluba dwar l-iskola 
tiegħek (jiġifieri, l-isem uffiċjali tal-iskola, il-
lingwa prestabbilita, il-parteċipazzjoni fin-
networks tal-iskejjel, il-post tal-iskola, it-tip ta’ 
skola, u data oħra). 

Ftakar, il-profil tal-iskola tiegħek għandu jiġi 
aġġornat mill-inqas darba f’kull sena 
akkademika ġdida. 

- Jekk ikun konvenjenti, tista’ ddaħħal email 
addizzjonali li sservi wkoll bħala kanal ta’ 
komunikazzjoni mill-għodda għall-iskola jew għall-
koordinatur(i) tal-iskola. 
- Il-biċċa l-kbira tal-mistoqsijiet huma obbligatorji, 
iżda tista’ taġġorna l-profil tal-iskola tiegħek fi 
kwalunkwe ħin, għalhekk jekk waqt li qed tirreġistra 
m’għandikx l-informazzjoni kollha, tista’ tipprovdi 
tweġiba proviżorja u tirrevediha aktar tard. 
- Jekk ikun konvenjenti, tista’ tassoċja kont sekondarju 
tal-EU Login fil-qiegħ tat-taqsima. 
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2. KIF TAĦDEM FUQ IL-PJATTAFORMA TAS-SELFIE 

KAXXA TAL-
IĊĊEKKJAR 

PASSI AZZJONIJIET LI GĦANDHOM ISIRU PARIRI 

 

1. AGĦŻEL IL-
LIVELL TA’ 
EDUKAZZJONI 

Agħżel il-livell(i) edukattiv(i) li tixtieq tanalizza; 
Għal kull livell edukattiv magħżul, indika l-
għadd globali ta’ utenti (Mexxejja tal-Iskejjel, 
Għalliema u Studenti) li inti se tistieden biex 
jipparteċipaw. Issejvja u kklikkja fuq il-buttuna 
tad-dashboard biex tmur lura għad-
dashboard. 

- Skont il-karatteristiċi tal-iskola tiegħek tista’ tagħżel 
livell edukattiv wieħed jew aktar; 
- Se tkun tista’ tirrevedi dawk in-numri aktar tard, 
sakemm jiġu ġġenerati l-links għall-kwestjonarji; 
- Iċ-ċifri li tindika hawnhekk se jservu bħala bażi biex 
tiġi kkalkulata l-parteċipazzjoni tal-iskola tiegħek; 

SELFIE WBL (work-based learning) : Agħżel: 
livell tas-sekondarja vokazzjonali superjuri; 
f’dan il-każ fuq il-lemin tal-mistoqsija “il-
kumpaniji se jipparteċipaw f’dan l-
istħarriġ?” immarka l-kaxxa tal-immarkar. 

Indika l-għadd globali ta’ utenti (Mexxejja tal-
Iskejjel, Għalliema u Studenti) li inti se 
tistieden biex jipparteċipaw. 

Jekk tixtieq tinvolvi lill-kumpaniji, ikklikkja fuq 
il-buttuna “irreġistra” biex iżżid il-kumpaniji l-
ġodda li tixtieq tistieden. Ikklikkja “żid” biex 
tagħżel il-kumpaniji rreġistrati qabel. 

Ikklikkja “Issejvja s-Set Up” biex tmur għall-
Pass 2. 

 

2.1 ADATTA L-
KWESTJONARJI 

Agħżel dikjarazzjonijiet fakultattivi: Id-
dikjarazzjonijiet fakultattivi huma mistoqsijiet 
definiti minn qabel li jistgħu jiżdiedu mas-sett 
ta’ mistoqsijiet ewlenin. Għal kull livell ta’ 

- Qabel ma timla din it-taqsima, nirrakkomandaw li 
tiddawnlowdja u tiċċekkja l-lista sħiħa ta’ mistoqsijiet 
ewlenin u fakultattivi tas-SELFIE għall-mexxejja tal-
iskejjel, l-għalliema u l-istudenti, biex tiġi evitata d-

T
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edukazzjoni, immarka l-buttuna tal-għażla 
biex tagħżel kemm trid elementi. 

duplikazzjoni fil-mistoqsijiet. 
- Il-mistoqsijiet fakultattivi huma organizzati skont l-
oqsma tas-SELFIE (Tmexxija, Infrastruttura u Tagħmir, 
Kollaborazzjoni u networking, Żvilupp Professjonali 
Kontinwu , Pedagoġija: Appoġġi u Riżorsi, Pedagoġija: 
Implimentazzjoni fil-klassi, Prattiki ta’ Valutazzjoni, 
Kompetenza Diġitali tal-Istudenti); 
- Tista’ tagħżel jew tneħħi l-għażla ta’ mistoqsija 
fakultattiva sakemm tattiva l-links.. 

 

2.2 ADATTA L-
KWESTJONARJI 

Oħloq id-dikjarazzjonijiet tiegħek stess: Tista’ 
toħloq sa 10 mistoqsijiet/dikjarazzjonijiet 
ġodda għal kull livell edukattiv. Agħżel il-livell 
ta’ edukazzjoni tiegħek u kklikkja “Żid 
dikjarazzjoni”. Se tintalab iddaħħal il-
mistoqsija u t-test ta’ għajnuna li tixtieq turi. 
Se jkollok toħloq verżjoni ta’ kull mistoqsija u 
test ta’ għajnuna ta’ akkumpanjament għal 
kull grupp ta’ utenti.. 

- Kun ċert li l-mistoqsijiet li toħloq huma fformulati 
skont l-iskala tat-tweġibiet tal-ftehim sabiex l-utenti 
jkunu jistgħu jwieġbu billi jagħżlu waħda mill-għażliet li 
ġejjin: Ma naqbel xejn – Fl-esperjenza tiegħi, dan mhu 
veru xejn / Ma Naqbilx / Naqbel xi ftit / Naqbel / Naqbel 
ħafna – Fl-esperjenza tiegħi, dan huwa totalment veru 
/ Mhux Applikabbli M/A. 

 

3. AGĦŻEL ID-DATI 

Ikklikkja fuq il-buttuna blu bl-ikona tal-
kalendarju biex tagħżel id-dati tal-bidu u tat-
tmiem tal-eżerċizzju ta’ awtoriflessjoni  

Indika l-lingwa prestabbilita li trid li tintwera 
biha s-SELFIE billi tuża l-menù li jinżel. 

Ikklikkja “Issejvja/aġġorna d-dati” biex twettaq 
l-azzjoni korrispondenti. 

- Il-perjodu ta’ żmien li tagħżel irid ikun bejn minimu ta’ 
ġimgħa u massimu ta’ tliet ġimgħat; 
- Tista’ tbiddel il-ħin tat-twettiq tal-eżerċizzju ta’ 
awtoriflessjoni u taġġorna d-dati sakemm tattiva l-
links għall-kwestjonarji. Wara dan ma jkunx aktar 
possibbli li tbiddel (tqassar jew testendi) id-dati 
tiegħek. 
- Meta tagħżel id-dati, kun ċert li qed tagħti biżżejjed 
żmien lill-parteċipanti kollha. Qis ukoll li r-riżultati mhux 
se jkunu disponibbli qabel il-jum wara d-data tat-
tmiem li tkun daħħalt, anki jekk tispiċċa l-istħarriġ 
qabel. 

T

T



 

 

4. ATTIVA L-LINKS 

Agħżel il-livell ta’ edukazzjoni li għalih trid 
tiġġenera l-links Ara minn qabel il-kwestjonarji 
u l-perjodu ta’ awtoriflessjoni. 

Ikklikkja “Iġġenera l-links” biex twettaq l-
azzjoni korrispondenti. Il-pjattaforma 
tiġġenera awtomatikament link waħda għal 
kull kategorija ta’ parteċipanti. 

- Ara minn qabel il-kwestjonarji u kun ċert li l-perjodu ta’ 
awtoriflessjoni magħżul huwa dak li tixtieq li l-iskola 
tiegħek tipparteċipa fih fis-SELFIE. Ladarba tattiva l-
links, il-bidliet għall-istruttura ma jibqgħux possibbli. 

- Fuq il-lemin ta’ kull link għandek issib żewġ buttuni: 
waħda tikkopja l-link fuq il-clipboard, l-oħra turik kif se 
jidher il-kwestjonarju korrispondenti minn qabel; 

- Meta tikklikkja fuq il-buttuna “Ipprintja l-links” se tkun 
tista’ tipprintja l-links għall-kwestjonarju biex 
tqassamhom. 

 

5. IXXERJA L-
LINKS U 
SSORVELJA L-
PARTEĊIPAZZJO
NI 

Wara li tiġġenera l-links, trid tixxerjahom fost 
il-parteċipanti tiegħek. Fid-Dashboard se tkun 
tista’ tara f’ħin reali r-rati ta’ parteċipazzjoni 
tal-gruppi kollha tal-utenti bħala bar chart 
interattiva.  Jekk tmur bil-mouse fuq il-bars se 
tkun tista’ tara informazzjoni dwar in-numru 
ta’ utenti li ġew mistiedna jieħdu sehem u l-
perċentwali tar-rata ta’ tlestija kif ukoll in-
numru minimu rakkomandat għal kull grupp 
ta’ utenti. 

- L-utenti m’għandhomx għalfejn jilloggjaw fis-SELFIE 
u m’għandhomx bżonn kont tal-EU Login, il-
parteċipazzjoni għandha tkun fuq bażi volontarja u se 
tkun anonima. 
- Wara li jaċċessaw il-kwestjonarju, l-utenti jistgħu 
jibdlu l-lingwa li biha tintwera s-SELFIE billi jużaw il-
menù li jinżel; 
- Għall-istudenti, il-kwestjonarju m’għandux jieħu aktar 
minn 20 minuta biex iweġbuh, għall-għalliema, l-
mexxejja tal-iskejjel u t-trainers mhux aktar minn 40. 
Madankollu, il-kwestjonarju għandu jimtela fi żmien 
sagħtejn minn meta jinbeda, inkella titlef it-tweġibiet; 
- Aktar ma jkunu għoljin ir-rati ta’ rispons fis-SELFIE, 
aktar se tkun preċiża u utli l-informazzjoni mogħtija fir-
rapport; 
- Wara li jissottometti t-tweġibiet tiegħu kull utent 
jista’ jippersonalizza u jniżżel ċertifikat ta’ 
parteċipazzjoni. L-ismijiet imdaħħla biex 
jippersonalizzaw iċ-ċertifikati MA JINĦAŻNUX għaliex il-
parteċipazzjoni fis-SELFIE hija dejjem anonima. 

 

SELFIE WBL: Għat-trainers fuq il-post tax-
xogħol, ir-rati ta’ parteċipazzjoni huma 
assoluti, mhux f’perċentwali.. 
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3. WARA LI TIMLA S-SELFIE 

KAXXA TAL-
IĊĊEKKJAR 

PASSI AZZJONIJIET LI GĦANDHOM ISIRU PARIRI 

 

1. RIŻULTATI 

Il-pjattaforma se tiġġenera 
awtomatikament ir-rapport tal-iskola 
tiegħek, li se jkun disponibbli l-għada li 
jiskadi l-perjodu li għażilt biex 
timplimenta l-awtoriflessjoni. Biex tara 
r-rapport tal-iskola, se jkollok bżonn 
tagħżel il-livell ta’ edukazzjoni li tixtieq 
turi r-riżultati tiegħu. Tista’ wkoll tqabbel 
ir-riżultati minn sessjonijiet differenti.. 

Jekk wieħed mill-gruppi ta’ utenti ma jkunx ipparteċipa, ir-
rapport tiegħek ikollu indikazzjoni ta’ marka tal-ilma ta’ 
parteċipazzjoni mhux kompluta, filwaqt li jekk ir-rati ta’ tlestija 
jkunu baxxi wisq, ma jintwera l-ebda riżultat. Jekk l-iskola 
kellha livell baxx ta’ parteċipazzjoni, ir-riżultati għandhom 
jitqiesu b’kawtela, minħabba li jistgħu ma jkunux 
kompletament rappreżentattivi tas-sitwazzjoni tal-iskola. 

SELFIE WBL: Tista’ wkoll tagħmel 
diżaggregazzjoni skont il-kumpanija u 
s-settur. 

 

2. APPLIKAZZJONI 
TAR-RIŻULTATI 

 
 
 

- Ir-rapport tal-iskola tas-SELFIE jista’ 
jintuża bħala bażi għal riflessjoni u 
diskussjoni fi ħdan il-komunità tal-iskola 
kollha.   

- Ir-rapport se joffri: 
- Ħarsa ġenerali lejn kull wieħed mis-sitt 

oqsma tas-SELFIE, li turi r-rati medji ta’ 
kull grupp ta’ utenti; 

- Meta tanalizza r-riżultati tar-rapport tal-iskola tas-SELFIE, 
għandek tikkunsidra jekk f’oqsma jew 
dikjarazzjonijiet/mistoqsijiet speċifiċi hemmx: 
Klassifikazzjonijiet baxxi; Klassifikazzjonijiet għoljin; 
Differenzi sinifikanti fir-riżultati bejn il-gruppi ta’ utenti. 
Nissuġġerixxu li tibda r-riflessjoni tiegħek minn dawk l-
elementi; 
 

- Il-mexxejja tal-iskejjel, l-għalliema u l-istudenti għandhom 
jitlaqqgħu flimkien, biex jiddiskutu l-punti b’saħħithom u d-
dgħufijiet identifikati fir-rapport tal-iskola tas-SELFIE. L-
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- Riżultati għal kull qasam li juru l-
klassifikazzjoni medja għal kull 
dikjarazzjoni f’qasam partikolari; 

- Riżultati għal kull utent. li juru t-
tweġibiet medji għal kull grupp ta’ utenti 
għad-dikjarazzjonijiet kollha. 

iskola tista’ tuża din l-informazzjoni biex tiżviluppa pjan ta’ 
azzjoni, li għandu jiddefinixxi b’mod preċiż x’jeħtieġ li jsir 
sabiex jiġi żgurat li jintlaħaq l-objettiv. 

- SELFIE WBL: Għandha ssir laqgħa għaIl-mexxejja tal-
iskejjel, l-għalliema, l-istudenti u t-trainers fuq il-post tax-
xogħol flimkien, biex jiddiskutu l-punti b’saħħithom u d-
dgħufijiet identifikati fir-rapport tal-iskola tas-SELFIE. L-
iskola u l-kumpanija jistgħu jużaw din l-informazzjoni biex 
jiżviluppaw pjan ta’ azzjoni, li għandu jiddefinixxi b’mod 
preċiż x’jeħtieġ li jsir sabiex jiġi żgurat li jintlaħaq l-objettiv. 

 

3. ĊERTIFIKAZZJON
I 

L-iskola tista’ titlob badge Diġitali tas-
SELFIE mid-dashboard tal-koordinatur. 
Il-badges huma disponibbli għall-
eżerċizzji preċedenti kollha tas-SELFIE 
fejn l-iskola tissodisfa l-kriterji tal-
attribuzzjonijiet.  

Inti tista’ tippersonalizza u tniżżel 
ċertifikat bħala koordinatur tal-iskola 
għas-SELFIE. 

 Ftakar li l-parteċipanti kollha li jwieġbu 
l-kwestjonarju (inklużi dawk li jħarrġu fil-
kumpanija) jistgħu jniżżlu ċertifikat 
personali ta’ parteċipazzjoni eżatt wara 
li jlestuh. 

Il-kriterji għall-attribuzzjoni ta’ badge  diġitali huma:  

li jkun tlesta eżerċizzju tas-SELFIE f’livell wieħed ta’ 
edukazzjoni bit-3 kategoriji ta’ parteċipanti: mexxejja ta’ 
skola, għalliema u studenti. 

li jkun hemm aktar minn 10 parteċipanti fl-istess eżerċizzju 
għal dawn il-kategoriji kollha flimkien.  

 

 

4. RIŻORSI 
F’din it-taqsima se ssib xi riżorsi bħal 
gwida bil-video u l-gwida tal-
koordinatur tal-iskola b’lingwi differenti 
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KIF TIKKUNTATTJA LILL-UE 

Personalment 

Madwar l-Unjoni Ewropea kollha hemm mijiet ta’ ċentri tal-Europe Direct. Tista’ ssib l-indirizz tal-eqreb ċentru għalik online (european-union.europa.eu/contact-
eu/meet-us_mt). 

Bit-telefown jew bil-miktub 

Europe Direct huwa servizz li jwieġeb il-mistoqsijiet tiegħek dwar l-Unjoni Ewropea. Tista’ tikkuntattja lil dan is-servizz: 

— bit-telefown bla ħlas: 00 800 6 7 8 9 10 11 (ċerti operaturi jafu jimponu ħlas għal dawn it-telefonati),  

— fuq dan in-numru standard: +32 22999696, 

— permezz ta’ din il-formola:  
european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_mt. 

KIF ISSIB TAGĦRIF DWAR L-UE 

Online 

L-informazzjoni dwar l-Unjoni Ewropea bil-lingwi uffiċjali kollha tal-UE hija disponibbli fuq is-sit web Europa (european-union.europa.eu). 

Pubblikazzjonijiet tal-UE 

Tista’ tara jew tordna l-pubblikazzjonijiet tal-UE minn op.europa.eu/mt/publications.  
Kopji multipli ta’ pubblikazzjonijiet bla ħlas tista’ tiksibhom billi tikkuntattja lil Europe Direct jew liċ-ċentru tad-dokumentazzjoni lokali tiegħek (european-
union.europa.eu/contact-eu/meet-us_mt). 

Il-liġi tal-UE u dokumenti relatati 

Għal aċċess għall-informazzjoni legali tal-UE, inkluż il-liġijiet kollha tal-UE mill-1951 ’l hawn, fil-verżjonijiet lingwistiċi uffiċjali kollha, żur is-sit EUR-Lex (eur-
lex.europa.eu). 

Data miftuħa tal-UE 

Il-portal data.europa.eu jagħti aċċess għal settijiet tad-data miftuħa mill-istituzzjonijiet, il-korpi u l-aġenziji tal-UE. Dawn jistgħu jitniżżlu u jerġgħu jintużaw mingħajr 
ħlas, għal skopijiet kummerċjali u mhux kummerċjali. Il-portal jagħti aċċess ukoll għal għadd kbir ta’ settijiet tad-data mill-pajjiżi Ewropej. 
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Iċ-Ċentru Konġunt tar-Riċerka jipprovdi 
għarfien u xjenza indipendenti u bbażati fuq 
l-evidenza, li jappoġġaw il-politiki tal-UE biex 
ikollhom impatt pożittiv fuq is-soċjetà 
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