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LISTA DE VERIFICARE PENTRU SETAREA INSTRUMENTULUI SELFIE

1. CONFIGURAREA PROFILULUI SCOLII

1. INSCRIETI-VA
SCOALA

Pentru a initia procesul de
inregistrare, faceti clic pe butonul
galben ,Conectare”. Pe pagina

urmadtoare, introduceti adresa de e-
mail oficiala a scolii care va servi
drept canal de comunicare interna
intre instrument si scoalda si
completati ,captcha”; bifati caseta
de acceptare a politicii SELFIE de
protectie a vietii private, cu
protectia datelor si cu utilizarea
datelor.

Pentru a finaliza Tnregistrarea, trebuie sd accesati aceastd
adresa. Asigurati-va cd aveti acreditarile necesare.

2. ACTIVATI CONTUL
SCOLII

Verificati adresa de e-mail a scolii
pe care ati introdus-o anterior;
Deschideti e-mailul cu subiectul
,Finalizati-va  inregistrarea  n
SELFIE” si faceti clic pe linkul
indicat..

Dacd nu primiti e-mailul in cateva minute de la solicitare,
verificati folderul SPAM.

Linkul din e-mail este valabil timp de 48 de ore din momentul
solicitarii. Daca nu ati putut sa il accesati Tn acest interval de
timp, va trebui sa reluati procesul. Daca nu puteti avea acces in
acest interval de timp, va trebui sa initiati din nou procesul.




3. CONFIGURAREA
CONTULUI EU
LOGIN

Pentru a va conecta la SELFIE,
trebuie sa aveti un cont EU Login,
acesta fiind Serviciul central de
autentificare al Comisiei Europene
care permite utilizatorilor sd aiba
acces la diferite aplicatii si servicii
online utilizand un singur set de
date de identificare (Single Sign-
On). Daca faceti clic pe linkul pe
care l-ati primit prin e-mail, vi se va
cere sa vd autentificati prin
intermediul contului
dumneavoastra EU Login. Daca nu
aveti inca un cont EU Login, vi se
va solicita sa creati un cont.

Puteti gasi informatii despre modul de creare a unui cont EU
Login la adresa
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..

4. CONECTATI-VA'IN
CALITATE DE
COORDONATOR
DE SCOALA

Dupd finregistrare, faceti clic pe
,Conectare utilizand EU Login”, iar
instrumentul va va solicita sa
utilizati contul dumneavoastra EU
Login.

Daca v-ati uitat parola, puteti crea alta aici: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. COMPLETATI
PROFILUL SCOLII

Completati informatiile cu privire la
scoala dumneavoastra (de
exemplu, denumirea oficialda a
scolii, limba implicita, participarea
la diferite retele ale scolilor, adresa
scolii, tipul scolii si alte date).

Nu uitati ca profilul  scolii
dumneavoastrd trebuie actualizat
cel putin o data pe an scolar.

- Daca doriti, puteti introduce o adresd de e-mail suplimentara
care va servi, de asemenea, drept canal de comunicare intre
instrument si scoala sau coordonatorul (coordonatorii) scolii.

- Majoritatea Tntrebarilor sunt obligatorii, dar puteti actualiza
profilul scolii Tn orice moment. Prin urmare, daca nu dispuneti
de toate informatiile in momentul Tnregistrarii, puteti completa
un raspuns provizoriu, urmand sd 1l revizuiti ulterior.

- Daca doriti, puteti asocia un cont EU Login secundar in partea
de jos a sectiunii.




2. ACTIVITATEA PE PLATFORMA SELFIE

1. SELECTATI
NIVELUL
EDUCATIONAL

nivelul (nivelurile)

Selectati
educational(e) pe care doriti sa il (le)

analizati; Pentru fiecare nivel
educational selectat, indicati numadrul
total de utilizatori (responsabili scolari,
cadre didactice si elevi) pe care i veti
invita sa participe. Salvati si faceti clic
pe butonul ,Tablou de bord”.

SELFIE WBL (work-based learning)
Selectati: nivel liceal profesional;
apoi bifati caseta din dreptul
intrebarii ,la acest sondaj participa
societati?”

Indicati numarul total de utilizatori
(responsabili scolari, cadre didactice,
elevi) pe care Ti veti invita sa participe.
Daca doriti sa implicati societati
comerciale, faceti clic pe butonul
Jnregistrare” pentru a adduga noile
societati pe care doriti sa le invitati.
Faceti clic pe ,adauga” pentru a selecta
societdtile fnregistrate anterior.

Faceti clic pe ,Salvare configurare”
pentru a trece la etapa 2.

- In functie de caracteristicile scolii dumneavoastra putei
selecta unul sau mai multe niveluri de educatie;

- Veti putea revizui ulterior aceste numere, pand la
generarea linkurilor cdtre chestionare;

- Cifrele pe care le indicati aici vor servi drept baza pentru
calcularea participarii scolii dumneavoastrd;

2.1 PERSONALIZATI
CHESTIONARELE

Selectati enunturile optionale:
Enunturile  optionale sunt intrebdri
predefinite care pot fi addugate la setul

- Tnainte de a completa aceasta sectiune, va recomanddm sa
descarcati si sa verificati lista completa a intrebdrilor de baza
si optionale ale SELFIE pentru responsabilii scolari, cadrele




de fintrebari de bazad. Pentru fiecare
nivel de educatie, apasati butonul de
selectie pentru a alege numarul de
articole dorit.

didactice si elevi, pentru a nu pune aceeasi intrebare de doud
ori.

- Intrebdrile optionale sunt organizate in functie de domeniile
SELFIE  (Conducerea, Infrastructura si  echipamente,
Colaborare si networking, DezvoltArea profesionala continud,
Pedagogia: Materiale suport si resurse, Pedagogia: Punerea in
aplicare 1n clasa, Practici de evaluare, Competente digitale
ale elevilor);

- Puteti selecta sau deselecta o ntrebare optionalda pana
cand activati linkurile..

2.2 PERSONALIZATI
CHESTIONARELE

Creati-va propriile enunturi: Puteti crea
pand la 10 Intrebari/enunturi noi pentru
fiecare nivel educational. Selectati
nivelul de Tnvatamant si faceti clic pe
,Addaugare enunt”. Vi se va cere sa
introduceti Tntrebarea si textul de ajutor
care doriti sd se afiseze. Va trebui sa
creati o versiune a fiecdrei intrebdri si
un text de ajutor insotitor pentru fiecare
grup de utilizatori..

- Asigurati-va cd intrebdrile pe care le creati sunt formulate
in conformitate cu scala de evaluare utilizata pentru
raspunsuri, astfel incat utilizatorii sa poata rdspunde
selectand una dintre urmdtoarele optiuni: Nu sunt deloc de
acord - Din experienta mea, acest lucru nu este deloc
adevarat/Nu sunt de acord/Sunt oarecum de acord/Sunt de
acord/Sunt complet de acord — Din experienta mea, acest
lucru este foarte adevdrat/ Nu se aplica N/A.

3. SELECTATI
DATELE

Faceti clic pe butonul albastru cu
pictograma calendar pentru a selecta
datele de inceput si de incheiere ale
exercitiului de autoreflectie.

Indicati limba implicita in care doriti sa
fie afisat SELFIE utilizand meniul
derulant.

Faceti clic pe ,Salvare/Actualizare date”
pentru a efectua actiunea
corespunzatoare.

- Intervalul orar pe care 1l selectati trebuie sa fie cuprins intre
minimum o sdptamana si maximum trei saptamani;

- Puteti schimba momentul realizarii  exercitiului  de
autoreflectie si puteti actualiza datele pand cand activati
linkurile catre chestionare. Dupa aceea, nu mai este posibila
modificarea (scurtarea sau prelungirea) perioadelor setate.

- Cand alegeti datele, asigurati-va cd acordati suficient timp
tuturor participantilor. De asemenea, tineti cont de faptul ca
rezultatele nu vor fi disponibile decat in ziua urmdtoare datei
de incheiere pe care ati introdus-o, chiar daca finalizati
sondajul mai devreme.




4. ACTIVATI
LINKURILE

Selectati nivelul educational pentru
care doriti  sa generati linkurile.
Previzualizati chestionarele si perioada
de autoreflectie.

Faceti clic pe ,Generare linkuri” pentru a
efectua actiunea  corespunzdtoare.
Platforma va genera Tn mod automat
cate un link pentru fiecare categorie de
participanti.

- Previzualizati chestionarele si asigurati-va ca perioada de

autoreflectie selectata este cea la care doriti ca scoala
dumneavoastra sda participe Tn SELFIE. Dupa activarea
linkurilor, configuratia nu mai poate fi modificatd.

- In dreapta fiecarui link se afla doua butoane; unul dintre ele

copiaza linkul in clipboard, celdlalt serveste la previzualizarea
chestionarului;

- Daca faceti clic pe butonul ,Imprimare linkuri”, veti putea

imprima linkurile catre chestionar pentru a-| distribui.

5. DISTRIBUITI
LINKURILE SI
URMARITI
PARTICIPAREA

Dupd ce ati creat linkurile, trebuie sa
distribuiti chestionarul participantilor. Tn
tabloul de bord veti putea vedea in
timp real ratele de participare ale
tuturor grupurilor de utilizatori  sub
forma de diagrama interactiva cu bare.
Trecand cursorul peste bare, veti vedea
informatii privind numarul utilizatorilor
care au fost invitati sa participe si rata
de completare in procente, precum Si
numarul minim recomandat pentru
fiecare grup de utilizatori.

SFLFIE WBL: Pentru formatorii interni
ai  Tntreprinderilor, ratele  de
participare sunt prezentate Tn valori
absolute, nu n procente.

- Utilizatorii nu trebuie sa se conecteze la SELFIE si nu au
nevoie de un cont EU Login, intrucat participarea trebuie sa
fie voluntara si anonimd.

- Dupa accesarea chestionarului, utilizatorii pot schimba
limba in care este afisat SELFIE utilizand meniul derulant;

- Pentru elevi, raspunsurile la chestionar nu ar trebui sa
dureze mai mult de 20 de minute, iar pentru cadrele
didactice, responsabilii scolari si formatori, nu mai mult de 40
de minute. Cu toate acestea, chestionarul trebuie completat
in termen de doua ore de la incepere, Tn caz contrar
raspunsurile se vor pierde;

- Cu cat ratele de raspuns in SELFIE sunt mai mari, cu atat
informatiile furnizate in raport vor fi mai exacte si mai utile;

- Dupa transmiterea rdspunsurilor, fiecare utilizator poate
personaliza si descarca un certificat de participare. Numele
introduse pentru personalizarea certificatelor NU sunt stocate
in  memorie, deoarece participarea la SELFIE este
intotdeauna anonima.




3. DUPA COMPLETAREA CHESTIONARULUI SELFIE

1. REZULTATELE

Platforma va genera automat raportul

dumneavoastra scolar, care va fi
disponibil Tn ziua urmdtoare expirdrii
perioadei de autoreflectie selectate.
Pentru a vedea raportul scolar, trebuie
sa alegeti nivelul educational pentru
care doriti sa se afiseze rezultatele. De
asemenea, puteti compara rezultatele
diferitelor sesiuni..

SELFIE WBL: De asemenea, puteti
dezagrega pe societati si sectoare.

Daca unul din grupurile de utilizatori nu a participat, raportul
dumneavoastra va indica faptul ca participarea a fost
incompletd, iar dacd ratele de completare sunt prea mici, nu se
va afisa niciun rezultat. Daca scoala a avut un nivel scazut de
participare, rezultatele ar trebui privite cu prudenta, deoarece s-
ar putea ca acestea sa nu fie n totalitate reprezentative pentru
situatia scolii.

2. APLICAREA
REZULTATELOR

- Raportul scolar SELFIE poate fi folosit ca
baza pentru reflectie si discutii in cadrul
intregii comunitati scolare.

- Raportul va oferi:

- O prezentare generald a fiecareia dintre
cele sase domenii SELFIE, indicand
ratele medii de participare pentru
fiecare grup de utilizatori;

- Rezultatele pe domeniu care indica
punctajul mediu pentru fiecare enunt,
ntr-un domeniu dat;

- Rezultatele per utilizator, care arata

- Cand analizati rezultatele raportului scolar SELFIE, ar trebui
sa luati in considerare dacd pentru anumite domenii sau
enunturi/intrebdri exista: Punctaje scazute; Punctaje ridicate;
Diferente semnificative Tntre punctajele diferitelor grupuri
de utilizatori. Va sugeram sa Tncepeti reflectia pornind de la
aceste elemente;

- Responsabilii scolari, cadrele didactice si elevii ar trebui sd
se reuneasca pentru a discuta punctele forte si punctele
slabe identificate Tn raportul scolar SELFIE. Scoala poate
utiliza aceste informatii pentru a elabora un plan de actiune
care ar trebui sd defineascd cu precizie ce trebuie facut
pentru atingerea obiectivului.




raspunsurile medii per grup de utilizatori
pentru toate enunturile..

- SELFIE WBL: Responsabilii scolari, cadrele didactice, elevii
si formatorii intreprinderilor ar trebui sd se reuneasca pentru
a discuta punctele forte si punctele slabe identificate in
raportul SELFIE. Scoala si intreprinderea pot utiliza aceste
informatii pentru a elabora un plan de actiune, care ar
trebui sa defineascd cu precizie ce trebuie facut pentru
atingerea obiectivului.

3. CERTIFICAREA:

Scoala poate solicita o insigna digitald

SELFIE din tabloul de bord al
coordonatorului. Insignele sunt
disponibile  pentru  toate exercitiile

SELFIE anterioare pentru care scoala
indeplineste criteriile de atribuire. Puteti
personaliza si descdrca un certificat in
calitate de coordonator de scoald
SELFIE. Retineti ca toti participantii care
raspund la chestionar (inclusiv formatorii
din cadrul Intreprinderilor) pot descarca
un certificat personal de participare
imediat dupa completarea acestuia.

Criteriile de atribuire a unei insigne
urmatoarele:

digitale sunt

finalizarea unui exercitiu SELFIE la un nivel de studii cu cele
3 categorii de participanti: directorii unitatilor de
invatamant, profesorii si eleviiminimum 10 participanti la
acelasi exercitiu pentru toate aceste categorii impreuna.

4. RESURSELE

In aceasta sectiune veti gasi cateva
resurse, cum ar fi un ghid video si ghidul
pentru coordonatorii de scoald, n
diferite limbi.




co NTACTA'!'l UE
In persoani

Tn Tntreaga Uniune Europeand existd sute de centre Europe Direct. Puteti gasi adresa centrului cel mai apropiat de dumneavoastra
online (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us ro).

La telefon sau in scris
Europe Direct este un serviciu care va raspunde la intrebdrile privind Uniunea Europeana. Puteti accesa acest serviciu:

— apeland numadrul gratuit: 00 8006 7 8 9 10 11 (unii operatori pot taxa aceste apeluri);
— apeland numarul standard: +32 22999696,
— folosind formularul: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us ro.

GKSI]'I INFORMATII DESPRE UE
Online

Informatii despre Uniunea Europeana in toate limbile oficiale ale UE sunt disponibile pe site-ul Europa (european-union.europa.eu).

Publica;ii ale UE

Puteti vizualiza sau comanda publicatii ale UE la op.europa.eu/ro/publications. Mai multe exemplare ale publicatiilor gratuite pot fi
obtinute contactand Europe Direct sau centrul dumneavoastrd local de documentare (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us ro).

Dreptul UE si documente conexe

Pentru accesul la informatii juridice din UE, inclusiv la ansamblul legislatiei UE Tncepand din 1951 in toate versiunile lingvistice oficiale,
accesati site-ul EUR-Lex (eur-lex.europa.eu).

Date deschise ale UE

Portalul data.europa.eu ofera acces la seturile de date deschise ale institutiilor, organismelor si agentiilor UE. Aceste date pot fi
descarcate si reutilizate gratuit, atat Tn scopuri comerciale, cat si necomerciale. Portalul ofera, de asemenea, acces la o multitudine de
seturi de date din tdrile europene.


https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_ro
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_ro
https://european-union.europa.eu/index_ro
https://op.europa.eu/ro/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_ro
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/ro

Stiinta pentru politici

Oficiul pentru Publicatii
al Uniunii Europene

Centrul Comun de Cercetare pune la dispozitie
cunostinte si stiinte independente, bazate pe
dovezi, sprijinind politicile UE pentru a avea un
impact pozitiv asupra societatii
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