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KONTROLNÝ ZOZNAM NA NASTAVENIE NÁSTROJA SELFIE 

 

1. VYTVORENIE ŠKOLSKÉHO PROFILU 

ZAŠKRTÁVACIE 
POLÍČKO 

KROKY ČINNOSTI, KTORÉ SA MAJÚ VYKONAŤ TIPY 

 

1. ZAREGISTRUJTE 
SVOJU ŠKOLU 

Ak chcete začať proces registrácie, 
kliknite na žlté tlačidlo 
„Zaregistrovať sa“. Na ďalšej 
stránke vložte oficiálnu e-mailovú 
adresu školy, ktorá bude slúžiť na 
internú komunikáciu medzi 
nástrojom a školou, vyplňte 
captcha; označte políčko, že 
súhlasíte s politikou SELFIE 
týkajúcou sa súkromia, ochrany 
osobných údajov a využívania 
údajov. 

Na dokončenie registrácie sa budete musieť prihlásiť do vašej e-
mailovej adresy. Uistite sa, že máte všetky prihlasovacie údaje. 

 

2. AKTIVUJTE SI 
SVOJ ŠKOLSKÝ 
ÚČET 

Skontrolujte svoju školskú e-
mailovú adresu, ktorú ste zadali v 
predchádzajúcom kroku; otvorte e-
mail s predmetom „Dokončte svoju 
registráciu do SELFIE“ a kliknite na 
priložený odkaz.. 

Ak vám e-mail nebol doručený do niekoľkých minút od zaslania 
žiadosti, skontrolujte priečinok s nevyžiadanou poštou (spam). 
Odkaz, ktorý je priložený v e-maile, je platný 48 hodín od 
zaslania žiadosti. Ak sa do tohto času neprihlásite, proces 
budete musieť začať odznova. 
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3. ZRIADENIE 
KONTA EU 
LOGIN 

Ak sa chcete prihlásiť do SELFIE, 
musíte mať konto EU Login, ktoré 
je centrálnou autentifikačnou 
službou Európskej komisie 
umožňujúcou jednotné prihlásenie 
pre používateľov rôznych online 
aplikácií a služieb. Po kliknutí na 
odkaz, ktorý ste dostali v e-maile, 
dostanete výzvu na svoje overenie 
prostredníctvom svojho konta EU 
Login. Ak ešte nemáte konto EU 
Login, dostanete výzvu, aby ste si 
ho vytvorili. 

Informácie o tom, ako si vytvoriť konto EU Login, nájdete na 
lokalite 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..  

 

4. PRIHLÁSTE SA 
AKO ŠKOLSKÝ 
KOORDINÁTOR 

Po zaregistrovaní sa kliknite na 
„Prihlásiť sa pomocou EU Login“ a 
nástroj vás vyzve, aby ste použili 
svoje konto EU Login. 

Ak ste zabudli svoje heslo, tu si môžete vytvoriť nové: 
https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. VYPLŇTE SVOJ 
ŠKOLSKÝ 
PROFIL 

Vyplňte požadované informácie o 
svojej škole (t. j. oficiálny názov 
školy, predvolený jazyk, zapojenie 
sa do školských sietí, poloha školy, 
typ školy a iné údaje). 

Nezabudnite, že váš školský profil 
by mal byť aktualizovaný aspoň 
každý nový školský rok. 

- V prípade záujmu môžete vložiť ďalší e-mail na komunikáciu 
medzi nástrojom a školou alebo školským koordinátorom 
(školskými koordinátormi). 
- Väčšina otázok je povinná, no svoj školský profil môžete 
aktualizovať kedykoľvek. Ak pri registrácii nemáte všetky 
informácie, môžete poskytnúť predbežnú odpoveď a neskôr ju 
upraviť. 
- V prípade záujmu môžete spojiť sekundárne konto EU Login v 
spodnej časti tejto sekcie. 
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2. OVLÁDANIE PLATFORMY SELFIE 

ZAŠKRTÁVACIE 
POLÍČKO 

KROKY ČINNOSTI, KTORÉ SA MAJÚ VYKONAŤ TIPY 

 

1. VYBERTE 
STUPEŇ 
VZDELANIA 

Vyberte stupeň (stupne) vzdelania, ktorý/-é 
chcete analyzovať; pri každom stupni vzdelania 
uveďte celkový počet používateľov (vedúci 
pracovníci školy, učitelia a študenti), ktorých 
vyzvete, aby sa zapojili. Uložte a kliknite na 
tlačidlo informačného panelu, aby ste sa vrátili 
na informačný panel. 

- V závislosti od charakteristiky vašej školy môžete 
vybrať jeden alebo viaceré stupne vzdelania. 
- Zvolený počet budete môcť upraviť neskôr, až 
kým sa nevygenerujú odkazy na dotazníky. 
- Vami uvedené údaje budú slúžiť ako základ na 
výpočet účasti vašej školy. 

SELFIE WBL (work-based learning): Zvoľte: 
vyššia sekundárna odborná úroveň; potom 
napravo od otázky „Zúčastnia sa na tomto 
prieskume aj spoločnosti?“ zaškrtnite políčko. 

Uveďte celkový počet používateľov (vedúci 
pracovníci školy, učitelia a študenti), ktorých 
vyzvete, aby sa zapojili. 

Ak chcete zahrnúť aj spoločnosti, kliknite na 
tlačidlo „registrovať“, aby ste pridali nové 
spoločnosti, ktoré chcete pozvať. Kliknite na 
„pridať“, aby ste vybrali spoločnosti, ktoré už sú 
zaregistrované. 

Kliknite na „uložiť nastavenia“, aby ste sa 
presunuli na krok 2. 

 

2.1 UPRAVTE 
DOTAZNÍKY 

Zvoľte nepovinné tvrdenia: Nepovinné tvrdenia sú 
vopred stanovené otázky, ktoré môžu byť 
doplnené k základnému súboru otázok. Pri 
každom stupni vzdelania zaškrtnite tlačidlo 

- Aby ste predišli duplicite otázok, pred vyplnením 
tejto časti vám odporúčame, aby ste si stiahli a 
skontrolovali celý zoznam základných a 
nepovinných otázok nástroja SELFIE pre vedúcich 

T

T



 

výberu a vyberte si toľko položiek, koľko chcete. pracovníkov školy, učiteľov a študentov. 
- Nepovinné otázky sú usporiadané podľa oblastí 
SELFIE (Vedenie, infraštruktúra a vybavenie, 
spolupráca a vytváranie sietí, Kontinuálny 
profesijný rozvojKontinuálny profesijný rozvoj, 
Pedagogika: podpora a zdroje, Pedagogika: 
realizácia v triede, Postupy hodnotenia, Digitálna 
kompetencia študentov). 
- Nepovinnú otázku môžete označovať alebo 
označenie odoberať, až kým neaktivujete odkazy.. 

 

2.2 UPRAVTE 
DOTAZNÍKY 

Vytvorte vlastné tvrdenia: Pri každom stupni 
vzdelania môžete vytvoriť až 10 nových 
otázok/tvrdení. Zvoľte stupeň vzdelania a kliknite 
na „pridať tvrdenie“. Zobrazí sa výzva na zadanie 
otázky a pomocného textu, ktoré chcete zobraziť. 
Pri každej skupine používateľov musíte vytvoriť 
verziu každej otázky a sprievodný pomocný text.. 

- Uistite sa, že otázky, ktoré ste vytvorili, sú 
formulované v súlade so stanovenou stupnicou 
odpovedí, aby používatelia mohli odpovedať 
výberom jednej z týchto možností: Vôbec 
nesúhlasím – Podľa mojich skúseností toto vôbec 
nie je pravda/Nesúhlasím/Skôr 
súhlasím/Súhlasím/Úplne súhlasím – Podľa mojich 
skúseností je to určite pravda/Neuplatňuje sa N/A.. 

 

3. VYBERTE 
DÁTUMY 

Kliknite na modré tlačidlo s ikonou kalendára, aby 
ste zvolili začiatočný a koncový dátum 
sebareflexného cvičenia.  

V rozbaľovacej ponuke uveďte predvolený jazyk, 
ktorý chcete na platforme SELFIE používať. 

Kliknite na „Uložiť/Aktualizovať dátumy“ na 
vykonanie príslušnej činnosti. 

- Časový interval, ktorý zvolíte, musí byť dlhý 
minimálne jeden týždeň a maximálne tri týždne. 
- Čas realizácie sebareflexného cvičenia môžete 
zmeniť a dátumy môžete aktualizovať, až kým 
neaktivujete odkazy na dotazníky. Potom už nie je 
možné dátumy meniť (skrátiť ani predĺžiť). 
- Uistite sa, že pri výbere dátumov poskytujete 
všetkým účastníkom dostatočný čas. Berte na 
vedomie aj to, že výsledky budú dostupné až deň 
po zadanom dátume ukončenia, a to aj v prípade, 
že ste prieskum ukončili skôr. 
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4. AKTIVUJTE 
ODKAZY 

Vyberte stupeň vzdelania, v prípade ktorého 
chcete vygenerovať odkazy. Skontrolujte 
dotazníky a obdobie sebareflexie. 

Kliknite na „Generovať odkazy“ na vykonanie 
príslušnej činnosti. Platforma automaticky 
vygeneruje jeden odkaz pre každú kategóriu 
účastníkov. 

- Skontrolujte dotazníky a uistite sa, že vybrané 
obdobie sebareflexie zodpovedá obdobiu, v ktorom 
chcete, aby sa vaša škola zapojila do SELFIE. Po 
aktivácii odkazov už nie je možné meniť 
nastavenia. 

- Napravo od každého odkazu nájdete dve tlačidlá: 
jeden skopíruje odkaz do schránky a druhý zobrazí 
náhľad príslušného dotazníka. 

- Kliknutím na tlačidlo „Vytlačiť odkazy“ môžete 
vytlačiť odkazy na dotazník, aby ste ich mohli 
rozposlať. 

 

5. ZDIEĽAJTE 
ODKAZY A 
DOHLIADAJTE 
NA ÚČASŤ 

Vygenerované odkazy musíte rozposlať 
účastníkom. Na informačnom paneli budete môcť 
vidieť mieru účasti všetkých skupín používateľov 
v reálnom čase vo forme interaktívneho 
stĺpcového grafu.  Umiestnením kurzora myši na 
stĺpce zobrazíte informácie o počte používateľov, 
ktorí boli pozvaní, a percentuálny podiel 
dokončenia, ako aj odporúčaný minimálny počet 
v prípade každej skupiny používateľov. 

- Používatelia sa nemusia prihlásiť do SELFIE a 
nevyžaduje sa konto EU Login, účasť by mala byť 
dobrovoľná a bude anonymná. 
- Používatelia môžu po otvorení dotazníka zmeniť 
jazyk zobrazenia platformy SELFIE pomocou 
rozbaľovacej ponuky. 
- Študentom by zodpovedanie otázok nemalo trvať 
viac ako 20 minút a učiteľom, vedúcim 
pracovníkom školy a školiteľom nie viac ako 40 
minút. Dotazník však musí byť vyplnený do dvoch 
hodín od začatia, inak používateľ príde o všetky 
odpovede. 
- Čím vyššia je miera odpovedí na platforme 
SELFIE, tým sú informácie v správe presnejšie a 
užitočnejšie. 
- Každý používateľ si môže po odoslaní odpovedí 
prispôsobiť a stiahnuť certifikát o účasti. Mená 
zadané pri prispôsobovaní certifikátov sa 
NEUKLADAJÚ, keďže účasť na SELFIE je vždy 
anonymná. 

SELFIE WBL: V prípade vnútropodnikových 
školiteľov sa zobrazuje úplná miera účasti, nie 
miera účasti v percentách. 
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3. PO VYPLNENÍ SELFIE 

ZAŠKRTÁVA
CIE POLÍČKO 

KROKY ČINNOSTI, KTORÉ SA MAJÚ VYKONAŤ TIPY 

 

1. VÝSLEDKY 

Platforma automaticky vygeneruje vašu 
správu o škole, ktorá bude dostupná deň 
po vypršaní lehoty zvolenej na realizáciu 
sebareflexie. Na zobrazenie správy o 
škole si musíte zvoliť stupeň vzdelania, 
ktorého výsledky chcete zobraziť. Takisto 
môžete porovnávať výsledky z rôznych 
období.. 

V prípade neúčasti jednej zo skupín používateľov bude vaša 
správa obsahovať označenie vodoznakom o neúplnej účasti, 
zatiaľ čo v prípade nízkej miery dokončenia sa nezobrazia 
žiadne výsledky. Ak mala škola nízku účasť, výsledky by sa mali 
posudzovať opatrne, keďže nemusia úplne znázorňovať situáciu 
v škole. 

SELFIE WBL: Môžete si ho rozdeliť 
podľa spoločnosti a odvetvia. 

 

2. UPLATNENIE 
VÝSLEDKOV 

- Správu SELFIE o škole možno použiť ako 
základ na sebareflexiu a dialóg v rámci 
celej školskej komunity.   

- Správa ponúkne: 
- prehľad o každej zo šiestich oblastí 

SELFIE, ktorý obsahuje priemerný 
výsledok každej zo skupín používateľov, 

- výsledky podľa oblasti, ktoré obsahujú 
priemerné hodnotenie v prípade 
každého tvrdenia v rámci danej oblasti, 

- výsledky podľa používateľa, ktoré 
obsahujú priemerné odpovede za 

- Pri analýze výsledkov správy SELFIE o škole by ste mali 
zvážiť, či v konkrétnych oblastiach alebo 
tvrdeniach/otázkach sú: nízke hodnotenia, vysoké 
hodnotenia, významné rozdiely v bodovom hodnotení medzi 
skupinami používateľov. Navrhujeme, aby ste svoje úvahy 
odvíjali od týchto prvkov. 

- Vedúci pracovníci školy, učitelia a študenti by sa mali 
stretnúť, aby prediskutovali silné a slabé stránky, ktoré boli 
identifikované v správe SELFIE o škole. Škola môže využiť 
tieto informácie na to, aby vytvorila akčný plán, v ktorom by 
sa malo presne stanoviť, čo treba urobiť v snahe zabezpečiť 
dosiahnutie cieľa. 
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skupinu používateľov v prípade všetkých 
tvrdení.. 

- SELFIE WBL: Vedúci pracovníci školy, učitelia, študenti a 
vnútropodnikoví školitelia by sa mali stretnúť, aby 
prediskutovali silné a slabé stránky, ktoré boli identifikované 
v správe SELFIE. Škola a spoločnosť môžu využiť tieto 
informácie na to, aby vytvorili akčný plán, v ktorom by sa 
malo presne stanoviť, čo treba urobiť v snahe zabezpečiť 
dosiahnutie cieľa. 

 

3. CERTIFIKÁCIA: 

Škola môže požiadať o digitálny 
otvorený preukaz SELFIE z hlavného 
panela koordinátora. Preukazy sú k 
dispozícii za všetky predchádzajúce 
relácie SELFIE, pokiaľ škola spĺňa kritériá 
na ich udelenie.  

Môžete si personalizovať a stiahnuť 
certifikát ako školský koordinátor SELFIE. 

 Pripomíname, že všetci účastníci, ktorí 
vyplnia dotazník (vrátane interných 
školiteľov), si môžu stiahnuť osobný 
certifikát o účasti ihneď po jeho 
dokončení. 

Kritériá na udelenie  digitálneho preukazu sú:  

vyplnenie relácie SELFIE na jednom stupni vzdelania 
všetkými tromi kategóriami účastníkov: vedúcimi 
pracovníkmi školy, učiteľmi a študentmi. 

mať spolu viac ako desať účastníkov zo všetkých týchto 
kategórií v jednej relácii.  

 

 

4. ZDROJE 

V tejto časti nájdete niekoľko zdrojov v 
rôznych jazykoch, ako napríklad video 
príručku a príručku pre školského 
koordinátora. 
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OBRÁŤTE SA NA EÚ 

Osobne 

V rámci celej EÚ existujú stovky centier Europe Direct. Adresu centra najbližšieho k vám nájdete online (europa.eu/european-union/contact/meet-us_sk). 

Telefonicky alebo písomne 

Europe Direct je služba, ktorá odpovedá na vaše otázky o Európskej únii. Túto službu môžete kontaktovať: 

— prostredníctvom bezplatného telefónneho čísla: 00 800 6 7 8 9 10 11 (niektorí operátori môžu tieto hovory spoplatňovať),  

— prostredníctvom štandardného telefónneho čísla: +32 22999696,  

— prostredníctvom formulára na: 

europa.eu/european-union/contact/write-us_sk. 

VYHĽADÁVANIE INFORMÁCIÍ O EÚ 

Online 

Informácie o Európskej únii sú dostupné vo všetkých úradných jazykoch Európskej únie na webovej stránke Europa (european-union.europa.eu). 

Publikácie EÚ 

Publikácie EÚ si môžete pozrieť alebo objednať na webovej stránke op.europa.eu/sk/publications. Ak chcete získať viac výtlačkov bezplatných publikácií, obráťte sa na 
službu Europe Direct alebo vaše miestne dokumentačné centrum (europa.eu/european-union/contact/meet-us_sk). 

Právo EÚ a súvisiace dokumenty 

Prístup k právnym informáciám EÚ vrátane všetkých právnych predpisov EÚ od roku 1951 vo všetkých úradných jazykoch nájdete na webovej stránke EUR-Lexu (eur-
lex.europa.eu). 

Otvorené údaje EÚ 

Portál data.europa.eu poskytuje prístup k otvoreným súborom údajov – datasetom z inštitúcií, orgánov a agentúr EÚ. Dáta možno stiahnuť a opätovne bezplatne 
použiť na komerčné aj nekomerčné účely. Portál poskytuje prístup aj k mnohým súborom údajov – datasetom z európskych krajín. 

 

https://europa.eu/european-union/contact/meet-us_sk
https://europa.eu/european-union/contact/write-us_sk
https://european-union.europa.eu/index_sk
https://op.europa.eu/sk/publications
https://europa.eu/european-union/contact/meet-us_sk
https://eur-lex.europa.eu/
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/sk


 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Spoločné výskumné centrum poskytuje 
nezávislé vedecké poznatky založené na 
dôkazoch a pomáha tak politikám EÚ 
pozitívne vplývať na spoločnosť 

EU Science Hub 
Joint-research-centre.ec.europa.eu 
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