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KONTROLNY ZOZNAM NA NASTAVENIE NASTROJA SELFIE

1. VYTVORENIE SKOLSKEHO PROFILU

1. ZAREGISTRUJTE
SVOJU SKOLU

Ak chcete zacat proces registracie,
kliknite na Zlte tlacidlo
,Zaregistrovat  sa“. Na dalsej
stranke vlozte oficialnu e-mailovu
adresu Skoly, ktora bude sluZit na
internu komunikaciu medzi
nastrojom a Skolou, vyplite
captcha; oznacte policko, Ze
suhlasite s politikou  SELFIE
tykajucou sa sukromia, ochrany
osobnych Udajov a vyuZivania
udajov.

Na dokoncenie registracie sa budete musiet prihlasit do vasej e-
mailovej adresy. Uistite sa, Ze mate vSetky prihlasovacie Udaje.

2. AKTIVUJTE SI
SV0J SKOLSKY
UCET

Skontrolujte  svoju  Skolsku  e-
mailovu adresu, ktoru ste zadali v
predchadzajucom kroku; otvorte e-
mail s predmetom ,Dokoncte svoju
registraciu do SELFIE" a kliknite na
priloZzeny odkaz..

Ak vam e-mail nebol doruceny do niekolkych mindt od zaslania
Ziadosti, skontrolujte priecinok s nevyZziadanou poStou (spam).
Odkaz, ktory je prilozeny v e-maile, je platny 48 hodin od
zaslania Ziadosti. Ak sa do tohto ¢asu neprihlasite, proces
budete musiet zacat odznova.




3. ZRIADENIE
KONTA EU
LOGIN

Ak sa chcete prihlasit do SELFIE,
musite mat konto EU Login, ktoré
je  centralnou  autentifikatnou
sluzbou Eurdpskej komisie
umoznujucou jednotné prihlasenie
pre pouzivatelov réznych online
aplikacii a sluzieb. Po kliknuti na
odkaz, ktory ste dostali v e-maile,
dostanete vyzvu na svoje overenie
prostrednictvom svojho konta EU
Login. Ak eSte nemate konto EU
Login, dostanete vyzvu, aby ste si
ho vytvorili.

Informacie o tom, ako si vytvorit konto EU Login, najdete na
lokalite
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..

4. PRIHLASTE SA
AKO SKOLSKY
KOORDINATOR

Po zaregistrovani sa kliknite na
,Prihlasit sa pomocou EU Login“ a
nastroj vas vyzve, aby ste pouzili
svoje konto EU Login.

Ak ste zabudli svoje heslo, tu si moZete vytvorit nove:
https://schools-go-
digitaljrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. VYPLNTE SvO0J
SKOLSKY
PROFIL

Vyplite poZadované informacie o
svojej Skole (t. j. oficialny nazov
skoly, predvoleny jazyk, zapojenie
sa do Skolskych sieti, poloha skoly,
typ Skoly a iné udaje).

Nezabudnite, Ze vas Skolsky profil
by mal byt aktualizovany aspon
kazdy novy Skolsky rok.

- V pripade zaujmu mozete vloZit dalsi e-mail na komunikaciu
medzi nastrojom a Skolou alebo Skolskym koordinatorom
(Skolskymi koordinatormi).

aktualizovat kedykolvek. Ak pri registracii nemate vsetky
informacie, moZete poskytnut predbeznli odpoved a neskér ju
upravit.

- V pripade zaujmu méZete spojit sekundarne konto EU Login v
spodnej Casti tejto sekcie.




2. OVLADANIE PLATFORMY SELFIE

ZASKRTAVACIE
POLICKO

CINNOSTI, KTORE SA MAJU VYKONAT

Vlyberte stupert (stupne) vzdelania, ktory/-é
chcete analyzovat; pri kazdom stupni vzdelania
uvedte celkovy pocet pouZivatelov (veduci
pracovnici Skoly, ucitelia a Studenti), ktorych
vyzvete, aby sa zapojili. UloZzte a kliknite na
tlacidlo informacného panelu, aby ste sa vratili
na informacny panel.

SELFIE WBL (work-based learning) Zvolte:
vysSia sekundarna odborna Urovefi; potom

- V zavislosti od charakteristiky vasej skoly mozete
vybrat jeden alebo viaceré stupne vzdelania.

1. VYBERTE napravo od otazky ,Zufastnia sa na tomto
STUPEN prieskume aj spolocnosti?“ zaskrtnite policko. - Zvoleny potet budete mdct upravit neskdr, az
VZDELANIA , ’ 5 g ’ o kym sa nevygeneruju odkazy na dotazniky.
Uvedte celkovy pocet pouZivatelov (veduci | _ yamj uvedené udaje budu slizit ako zaklad na
pracovnici Skoly, ucitelia a Studenti), ktorych vypotet Uasti vagej Zkoly.
vyzvete, aby sa zapojili.
Ak chcete zahmut aj spolocnosti, kliknite na
tlacidlo ,registrovat, aby ste pridali nové
spolocnosti, ktoré chcete pozvat. Kliknite na
pridat, aby ste vybrali spolo¢nosti, ktoré uz su
zaregistrovane.
Kliknite na ,ulozit nastavenia‘, aby ste sa
presunuli na krok 2.
Zvolte nepovinné tvrdenia: Nepovinné tvrdenia su - Aby ste predisli duplicite otazok, pred vyplnenim
2.1 UPRAVTE vopred stanovené otazky, ktoré mozu byt tejto Casti vam odporucame, aby ste si stiahli a
DOTAZNIKY

doplnené k zakladnému suboru otazok. Pri
kazdom stupni vzdelania zaskrtnite tlacidlo

skontrolovali cely zoznam  zakladnych a
nepovinnych otazok nastroja SELFIE pre veducich




vyberu a vyberte si tolko poloZiek, kolko chcete.

pracovnikov skoly, ucitelov a Studentov.

- Nepovinné otazky sU usporiadané podla oblasti
SELFIE (Vedenie, infraStruktiura a vybavenie,
spolupraca a vytvaranie sieti, Kontinualny
profesijny  rozvojKontinualny profesijny  rozvoj,
Pedagogika: podpora a zdroje, Pedagogika:
realizacia v triede, Postupy hodnotenia, Digitalna
kompetencia Studentov).

- Nepovinnu  otazku moZete oznacovat alebo
oznacenie odoberat, aZz kym neaktivujete odkazy..

Vytvorte vlastné tvrdenia: Pri kazdom stupni
vzdelania mbzete wvytvorit aZz 10 novych
otazok/tvrdeni. Zvolte stupefi vzdelania a kliknite

- Uistite sa, Ze otazky, ktoré ste vytvorili, su
formulovaneé v sulade so stanovenou stupnicou
odpovedi, aby pouZivatelia mohli odpovedat

2.2 UPRAVTE "2 bridat tvrdenie. Zobrazi sa Weva na zadanie vyberom jednej z tychto moznosti: Vobec
DOTAZNIKY ,,,p N ,y ., nesuhlasim — Podla mojich sklsenosti toto vébec
otazky a pomocného textu, ktoré chcete zobrazit. ) . , ] R
e . v , , " nie je pravda/Nesuhlasim/Skor

Pri kazdej skupine pouZzivatelov musite vytvorit , , , L . , i -
verzit kasdel otazky a sprievodny bormocny text suhlasim/Suhlasim/Uplne suhlasim — Podla mojich
J yash yP v et skusenosti je to urcite pravda/Neuplatiiuje sa N/A..
- Casovy interval, ktory zvolite, musi byt dlhy

o S , ) minimalne jeden tyzdef a maximalne tri tyZdne.
Kliknite ng .modrev.tlactdl(’) s fkonou kaler’wdarai aby - Cas realizacie sebareflexného cvitenia mozete
ste ZVO““, zaq&ztoc.ny a  koncovy  datum zmenit a datumy moZete aktualizovat, az kym
sebareflexného cvicenia. neaktivujete odkazy na dotazniky. Potom uz nie je

3. \[/)1?'55{5 V rozbalovacej ponuke uvedte predvoleny jazyk, mozZné datumy menit (skratit ani prediZit).

ktory chcete na platforme SELFIE pouzivat.

Kliknite na ,UloZit/Aktualizovat datumy“ na
vykonanie prislusnej ¢innosti.

- Uistite sa, Ze pri vybere datumov poskytujete
véetkym Ucastnikom dostatocny c¢as. Berte na
vedomie aj to, Ze vysledky budu dostupné az den
po zadanom datume ukonCenia, a to aj v pripade,
Ze ste prieskum ukoncili skor.




Vyberte stupert vzdelania, v pripade ktorého

- Skontrolujte dotazniky a uistite sa, Ze vybrané
obdobie sebareflexie zodpoveda obdobiu, v ktorom
chcete, aby sa vaSa Skola zapojila do SELFIE. Po

chcete  vygenerovat  odkazy.  Skontrolujte aktivacii odkazov uZ nie je moZné menit

dotazniky a obdobie sebareflexie. nastavenia.

4 glé'[(lX;JjTE Kliknite na ,Generovat odkazy* na vykonanie | ~Napravo od kaZdého odkazu najdete dve tlacidla:
prislusnej  Cinnosti.  Platforma  automaticky jeden skopiruje odkaz do schranky a druhy zobrazi
vygeneruje jeden odkaz pre kazdu kategdriu nahlad prislusneho dotaznika.

Utastnikov. - Kliknutim na tlacidlo ,Vytlacit odkazy* mobZete
vytlacit odkazy na dotaznik, aby ste ich mohli
rozposlat.

- PouZivatelia sa nemusia prihlasit do SELFIE a

Vygenerované  odkazy  musite  rozposlat nevyZaduje sa konto EU Login, u¢ast by mala byt

ttastnikom. Na informatnom paneli budete moct dobrovolna a bude anonymna.

vidiet mieru Ucasti véetkych skupin pouZivatelov - Pouzivatelia mdZu po otvoreni dotaznika zmenit

v redlnom ¢ase vo forme interaktivneho jazyk  zobrazenia platformy SELFIE  pomocou

stlpcového grafu. Umiestnenim kurzora my3i na rozbalovacej ponuky.

stlpce zobrazite informécie o potte pouZivatelov, - Studentom by zodpovedanie otazok nemalo trvat

ktori boli pozvani, a percentudlny podiel viac ako 20 mindt a ucitelom, vedicim

5. ZDIELAJTE dokontenia, ako aj odporutany minimalny pocet pracovnikom skoly a skolitefom nie viac ako 40

ODKAZY A v pripade kaZdej skupiny pouZivatelov. minut. Dotaznik vSak musi byt vyplneny do dvoch
DOHLIADAJTE hodin od zacatia, inak pouZivatel pride o vSetky
NA UCAST odpovede.

SELFIE WBL: V pripade vnutropodnikovych
Skolitelov sa zobrazuje Uplna miera ucasti, nie
miera Ucasti v percentach.

- Cim wvy&%ia je miera odpovedi na platforme
SELFIE, tym su informacie v sprave presnejSie a
uzitocnejsie.

- Kazdy pouZzivatel si mbZe po odoslani odpovedi
prisposobit a stiahnut certifikat o ucasti. Mena
zadané pri  prispbsobovani  certifikatov  sa
NEUKLADAJU, kedZe ucast na SELFIE je vzdy
anonymna.




3. PO VYPLNENI SELFIE

ZASKRTAVA
CIE POLICKO

CINNOSTI, KTORE SA MAJU VYKONAT

1. VYSLEDKY

Platforma automaticky vygeneruje vasu
spravu o Skole, ktora bude dostupna den
po vypréani lehoty zvolenej na realizaciu
sebareflexie. Na zobrazenie spravy o
Skole si musite zvolit stupen vzdelania,
ktorého vysledky chcete zobrazit. Takisto
moZete porovnavat vysledky z r6znych
obdobi..

SELFIE WBL: MoZete si ho rozdelit
podla spolocnosti a odvetvia.

V pripade neucasti jednej zo skupin pouzivatelov bude vasa
sprava obsahovat oznatenie vodoznakom o nelplnej ucasti,
zatial ¢o v pripade nizkej miery dokonCenia sa nezobrazia
Ziadne vysledky. Ak mala sSkola nizku Ucast, vysledky by sa mali
posudzovat opatrne, kedZe nemusia Uplne zndzormovat situaciu
v Skole.

2. UPLATNENIE
VYSLEDKOV

- Spravu SELFIE o skole moZno pouZit ako
zaklad na sebareflexiu a dialég v ramci
celej skolskej komunity.

- Sprava ponukne:

-prehlad o kazdej zo Siestich oblasti
SELFIE, ktory obsahuje priemerny
vysledok kazdej zo skupin pouzivatelov,

- vysledky podla oblasti, ktoré obsahuju
priemerné  hodnotenie v  pripade
kazdeho tvrdenia v ramci danej oblasti,

-vysledky podla pouZivatela, ktoré
obsahuji  priemerné odpovede za

- Pri analyze vysledkov spravy SELFIE o Skole by ste mali
Zvazit, Ci % konkretnych oblastiach alebo
tvrdeniach/otazkach  sl: nizke  hodnotenia,  vysoke
hodnotenia, vyznamneé rozdiely v bodovom hodnoteni medzi
skupinami pouZzivatelov. Navrhujeme, aby ste svoje Uvahy
odvijali od tychto prvkov.

- Veduci pracovnici skoly, ucitelia a Studenti by sa mali
stretnUt, aby prediskutovali silné a slabé stranky, ktoré boli
identifikované v sprave SELFIE o Zkole. Skola moZe vyuZit
tieto informacie na to, aby vytvorila akény plan, v ktorom by
sa malo presne stanovit, ¢o treba urobit v snahe zabezpecit
dosiahnutie ciela.




skupinu pouzivatelov v pripade vsetkych
tvrdeni..

- SELFIE WBL: Veduci pracovnici Skoly, ucitelia, Studenti a
vnutropodnikovi  Skolitelia by sa mali stretnut, aby
prediskutovali silné a slabé stranky, ktoré boli identifikované
v sprave SELFIE. Skola a spolotnost mézu vyuzit tieto
informacie na to, aby vytvorili ak¢ny plan, v ktorom by sa
malo presne stanovit, ¢o treba urobit v snahe zabezpecit
dosiahnutie ciela.

3. CERTIFIKACIA:

Skola moéZe poziadat o digitalny
otvoreny preukaz SELFIE z hlavného
panela koordinatora. Preukazy su k
dispozicii za vSetky predchadzajuce
relacie SELFIE, pokial &kola spiia kritéria
na ich udelenie.

MbZete si personalizovat a stiahnut
certifikat ako skolsky koordinator SELFIE.

Pripominame, Ze vsetci Ucastnici, ktori
vyplnia dotaznik (vratane internych
Skolitelov), si mo6zu stiahnut osobny
certifikat o Ucasti ihned po jeho
dokonceni.

Kritéria na udelenie digitalneho preukazu su:

vyplnenie relacie SELFIE na jednom stupni vzdelania
véetkymi  tromi  kategoriami  Ucastnikov:  veducimi
pracovnikmi Skoly, ucitelmi a Studentmi.

mat spolu viac ako desat Ucastnikov zo vsetkych tychto
kategorii v jednej relacii.

4. ZDROJE

V tejto Casti najdete niekolko zdrojov v
roznych jazykoch, ako napriklad video
prirucku a prirucku  pre  Skolského
koordinatora.




OBRATTE SA NA EU

Osobne

V ramci celej EU existuju stovky centier Europe Direct. Adresu centra najblizSieho k vam najdete online (europa.eu/european-union/contact/meet-us sk).
Telefonicky alebo pisomne

Europe Direct je sluzba, ktora odpoveda na vase otazky o Eurdpskej unii. Tuto sluzbu moZete kontaktovat:

—  prostrednictvom bezplatného telefénneho ¢isla: 00 8006 7 8 9 10 11 (niektori operatori m6Zu tieto hovory spoplatriovat),

—  prostrednictvom Standardného telefénneho cisla: +32 22999696,

—  prostrednictvom formulara na:
euroga.euzeurol:_)ean—unionzcontactzwrite—us Sk.
VYHLADAVANIE INFORMACII O EU

Online

Informacie o Eurdpskej Unii st dostupné vo vsetkych uradnych jazykoch Eurdpskej Unie na webovej stranke Europa (european-union.europa.eu).

Publikacie EU

Publikacie EU si mdZete pozriet alebo objednat na webovej stranke op.europa.eu/sk/publications. Ak chcete ziskat viac vytlatkov bezplatnych publikacii, obratte sa na
sluzbu Europe Direct alebo vase miestne dokumentacné centrum (europa.eu/european-union/contact/meet-us sk).

Pravo EU a suvisiace dokumenty

Pristup k pravnym informaciam EU vratane vietkych pravnych predpisov EU od roku 1951 vo v3etkych uradnych jazykoch najdete na webovej stranke EUR-Lexu (eur-

lex.europa.eu).

Otvorené udaje EU

Portal data.europa.eu poskytuje pristup k otvorenym suborom udajov — datasetom z institicii, organov a agentur EU. Data moZno stiahnut a opdtovne bezplatne
pouzit na komer¢né aj nekomertné Ucely. Portal poskytuje pristup aj k mnohym stborom Udajov — datasetom z eurdpskych krajin.
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Veda v prospech
politiky

Urad pre vydavanie publikacii
Eurépskej unie

Spolotné vyskumné centrum  poskytuje
nezavislé vedecké poznatky zaloZzené na
dékazoch a pomaha tak politikém EU
pozitivne vplyvat na spolo¢nost
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