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1. NASTAVITEV SOLSKEGA PROFILA

POTRDITVENO
POLJE

KORAKI

1. REGISTRIRAJTE
SV0JO S0L0

UKREPI, KI JIH JE TREBA IZVESTI

Za zatetek postopka registracije
kliknite rumeni gumb ,Prijava“. Na
naslednji strani vnesite uradni e-
postni naslov Sole, ki se bo
uporabljal kot notranji
komunikacijski kanal od orodja do
Sole, opravite preizkus CAPTCHA;
oznacite polje, da sogladate s
politiko  varstva  zasebnosti,
varstva podatkov in uporabe
podatkov orodja SELFIE.

KONTROLNI SEZNAM ZA NASTAVITEV ORODJA SELFIE

NASVETI

Za dokoncanje registracije boste potrebovali dostop do tega
naslova. Prepricajte se, da imate vse potrebne poverilnice.

2. AKTIVIRAJTE
SOLSKI RACUN

Preverite Solski e-postni naslov, ki
ste ga vnesli prej; odprite e-
postno  sporoCilo  z  naslovom
,Dokoncajte registracijo v orodju
SELFIE" in kliknite na povezavo v
njem..

Ce sporotila ne prejmete v nekaj minutah po oddaji zahteve,
preverite mapo z neZeleno posto.
Povezava v e-poStnem sporocilu je veljavna 48 ur po oddaji
zahteve. Ce v tem ¢asu ne vzpostavite dostopa do nje, boste
morali ponovno zaceti postopek.




3. NASTAVITEV
RACUNA EU
LOGIN

Za prijavo v racun SELFIE morate
imeti racun EU Login, ki je
centralna avtentikacijska storitev
Evropske komisije, ki
uporabnikom razlitnih  spletnih
aplikacij in storitev omogoca
enotno prijavo. Ko kliknete
povezavo, ki ste jo prejeli v e-
posStnem  sporocCilu, se boste
morali avtenticirati prek racuna
EU Login. Ce & nimate rafuna
EU Login, ga boste morali
ustvariti.

Informacije o tem, kako ustvariti racun EU Login, so na voljo na
spletnem naslovu
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial.pdf..

4. PRIJAVITE SE KOT
SOLSKI
KOORDINATOR

Ko boste registrirani, Kkliknite
gumb ,Prijava z ractunom EU
Login®, orodje vas bo prosilo, da
uporabite svoj racun EU Login.

Ce ste pozabili geslo, lahko tukaj ustvarite novo:
https://schools-go-
digitaljrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. DOKONCAJTE
SOLSKI PROFIL

Izpolnite zahtevane podatke o
soli (tj. uradno ime Sole, privzeti
jezik, sodelovanje v Solskih
mreZah, lokacijo Sole, vrsto sole
in druge podatke).Ne pozabite, da
bi bilo treba Solski profil
posodobiti vsaj enkrat v novem
Solskem letu.

- Ce vam ustreza, lahko dodate e en e-postni naslov, ki se bo
uporabljal kot komunikacijski kanal od orodja do Sole ali Solskih
koordinatorjev. Vetina vprasanj je
obveznih, vendar lahko svoj Solski profil kadar koli posodobite:
Ce v Casu registracije nimate vseh informacij, lahko vnesete
zatasni odgovor in ga pozneje popravite.

- Ce vam ustreza, lahko na dnu razdelka poveZete sekundarmni
racun EU Login.




2. UPORABA PLATFORME SELFIE

POTRDITVENO

POLJE KORAKI

1. IZBERITE RAVEN
|IZOBRAZEVANJA

UKREPI, KI JIH JE TREBA IZVESTI

Izberite raven izobrazevanja, ki jo Zelite
analizirati; za vsako izbrano raven
izobrazevanja navedite skupno Stevilo
uporabnikov (vodstvo Sole, ucitelji in
ucenci), ki jih boste povabili k
sodelovanju. Shranite in kliknite gumb
,Nadzorna plos¢a“, da se vmete na
nadzorno plosco.

SELFIE WBL (work-based learning)
Izberite: viSja sekundarna poklicna
raven; nato oznatite polje desno od
vpradanja ,Ali bodo v tej anketi
sodelovale druzbe?”

Navedite skupno Stevilo uporabnikov
(vodstvo Sole, ucitelji in ucenci), ki jih
boste povabili k sodelovanju.

Ce Zelite vkljuciti druzbe, kliknite gumb
Jregistracija“ in dodajte nova druzbe, ki jih
Zelite povabiti. Kliknite ,dodaj‘, da
izberete predhodno registrirane druzbe.

Kliknite ,Shrani
nadaljujete na 2. korak.

nastavitev’, da

NASVETI

- Glede na znacilnosti vase Sole lahko izberete eno ali
vec ravni izobrazevanja.
Te Stevilke boste lahko pozneje pregledali, dokler se
ne ustvarijo povezave do vprasalnikov.
Stevilke, ki jih navedete tukaj, bodo osnova za izratun
stopnje udelezbe vase Sole.




2.1 PRILAGODITE
VPRASALNIKE

Izberite izbirne trditve: izbirne trditve so
vnaprej dolo¢ena vpraSanja, ki jih je
mogoce dodati v osnovni sklop vprasan;.
Za vsako raven izobrazevanja oznacite
gumb za izbiro in izberite poljubno Stevilo
elementov.

- Priporotamo, da pred izpolnjevanjem tega razdelka
prenesete in preverite celoten seznam temeljnih in
izbimih vprasanj orodja SELFIE za vodstvo 3ole,
ucitelje in ucence, da preprecite podvajanje vprasan,.
Izbirna vpraSanja so organizirana glede na podrocja
SELFIE (vodstvo, infrastruktura in oprema, sodelovanje
in mreZenje, Stalni profesionalni razvoj, Pedagogika:
podpora in viri, Pedagogika: izvajanje v ucilnici,
Prakse vrednotenja, Digitalne kompetenca ucencev).
Izbimo vpraSanje lahko izberete ali razveljavite, dokler
ne aktivirate povezav..

2.2 PRILAGODITE
VPRASALNIKE

Ustvarite svoje trditve: za vsako raven
izobrazevanja lahko ustvarite do 10
novih  vprasanj/trditev. Izberite svojo
raven izobrazevanja in kliknite ,Dodaj
trditev”. Vpisati boste morali vprasanje in
besedilo pomoci, ki naj se prikaze. Za
vsako skupino uporabnikov boste morali
ustvariti razli¢ico vsakega vpradanja in
spremnega besedila pomoci..

- Prepricajte se, da se ustvarjena vprasanja skladajo z
dogovorjeno lestvico z odgovori, da lahko uporabniki
pri odgovarjanju izberejo eno od teh moznosti: Nikakor
se ne strinjam — po mojih izkusnjah to nikakor ne drZi.
/ Ne strinjam se. / Deloma se strinjam / Strinjam se. /
Popolnoma se strinjam — po mojih izkusnjah to
resnicno drzi. / Ni relevantno (n. r.)..

3. |ZBERITE DATUME

Kliknite modri gumb z ikono koledarja, da
izberete zacetni in  koncni datum
samoocenjevanja.

V spustnem meniju izberite privzeti jezik,
v katerem naj bo prikazano orodje
SELFIE.Kliknite ,Shrani/posodobi datume®,
da izvedete ustrezno dejanje.

- Izbrani ¢asovni interval morda biti dolg od najmanj
enega do najvec treh tednov.
Dokler ne aktivirate povezav do vprasalnikov, lahko
spremenite  ¢as izvedbe samoocenjevanja in
posodobite datume. Po tem datumov ni ve¢ mogoce
spremeniti (skrajsati ali podaljsati).
Pri izbiri datumov poskrbite, da boste dali vsem
udelezencem dovolj ¢asa. Upostevajte tudi, da bodo
rezultati na voljo Sele dan po kontnem datumu, ki ste
ga vnesli, tudi ¢e anketo izpolnite prej.




4. AKTIVIRAJTE
POVEZAVE

Izberite raven izobraZevanja, za katero
Zelite ustvariti povezave. Predhodno si
oglejte vpraSalnike in obdobje
samoocenjevanja.Kliknite JUstvari
povezave®, da izvedete ustrezno dejanje.
Platforma bo samodejno ustvarila eno

- Predhodno si oglejte vprasalnike in se prepricajte, da
je izbrano obdobje samoocenjevanja res tisto, za
katero Zelite, da vasa Sola sodeluje v orodju SELFIE.
Ko aktivirate povezave, spremembe nastavitev niso
vet mogoce.

Na desni strani vsake povezave boste nasli dva
gumba: z enim kopirate povezavo v odlozisce, z
drugim pa si predhodno ogledate ustrezni vprasalnik.

5. DELITE POVEZAVE
IN NADZIRAJTE
UDELEZBO

ovezavo za vsako kategorijo
P 3 gor S klikom na gumb ,Natisni povezave“ boste lahko
udeleZencev. o . |
natisnili povezave do vprasalnika, da ga boste
razdelili.
Ko ustvarite povezave, jih morate - Uporabnikom se ni treba prijaviti v orodje SELFIE in

razdeliti med udeleZence. V interaktivnem
palitnem grafikonu na nadzorni ploSci
boste v realnem c¢asu videli ravni
udelezbe vseh skupin uporabnikov. Ce
kazalec postavite na palice grafikona, se
prikazejo informacije 0 Stevilu
uporabnikov, povabljenih k sodelovanju,
odstotku dokontanja in priporotenem
najmanjsem  Stevilu uporabnikov  za
vsako skupino.

SELFIE WBL. Za izvajalce
usposabljanja na delovnem mestu so
stopnje udelezbe absolutne in niso
navedene v odstotkih.

ne potrebujejo ratuna EU Login. Udelezba naj bo
prostovoljna in anonimna.
Ko uporabniki odprejo vprasalnik, lahko v spustnem
meniju spremenijo jezik, v katerem je prikazano
orodje SELFIE.
Izpolnjevanje vprasalnika naj ne bi trajalo vec kot 20
minut za ucence oziroma vec kot 40 minut za ucitelje,
vodstvo Sole in izvajalce usposabljanja. V vsakem
primeru je treba vpraSalnik dokoncati v dveh urah po
zacetku, sicer bodo odgovori izgubljeni.
Visja je stopnja odziva v orodju SELFIE, natancnejse in
koristneje ~ bodo informacije iz porocila.
Vsak uporabnik lahko po oddaji odgovorov prilagodi in
prenese potrdilo o udelezbi. Vnesena imena za
prilagoditev potrdil se NE shranijo, saj je sodelovanje
pri  samoocenjevanju z orodjem SELFIE vedno
anonimno.




3. PO KONCANEM SAMOOCENJEVANJU Z ORODJEM SELFIE

POTRDITVEN
O POLJE

KORAKI UKREPI, KI JIH JE TREBA IZVESTI NASVETI

1. REZULTATI

Platforma bo samodejno ustvarila vase
Solsko porocilo, ki bo na voljo dan po
izteku obdobja, ki ste ga izbrali za
izvedbo samoocenjevanja. Ce si Zelite
ogledati Solsko porocilo, morate dolociti,
za katero raven izobraZevanja Zelite
videti rezultate. Rezultate razlicnih sej
lahko tudi primerjate..

SELFIE WBL: Raztlenite ga lahko tudi
po druzbah in sektorjih.

Ce ena od skupin uporabnikov ni sodelovala, bo v porotilu vodni
Zig, ki oznaCuje nepopolno udelezbo, Ce bodo stopnje
dokontanja prenizke, pa rezultati ne bodo prikazani. Ce je bila
udeleZba Sole nizka, je treba rezultate obravnavati s pridrzkom,
saj razmer na Soli morda ne kazejo popolnoma ustrezno.

2. UPORABA
REZULTATOV

- Solsko porotilo orodja SELFIE lahko
uporabite kot podlago za proucevanje in
razpravo v celotni Solski skupnosti.

- Porotilo bo vsebovalo:
pregled vsakega od Sestih podrocij
orodja SELFIE, pri ¢emer bodo navedene
povpretne stopnje posameznih skupin
uporabnikov;
rezultate po podrogjih, ki prikazujejo
povpre¢no oceno za vsako trditev na

- Pri analizi rezultatov Solskega porocila orodja SELFIE bodite
pozorni, Ce pri posameznih podrogjih ali trditvah/vprasanjih
naletite na: nizke ocene; visoke ocene; velike razlike v
ocenah med skupinami uporabnikov. Predlagamo, da pri
premislekih izhajate iz navedenih elementov.
Vodstvo Sole, ucitelje in uCence bi bilo treba zbrati skupaj za
razpravo o prednostih in slabostih, opredeljenih v Solskem
porotilu orodja SELFIE. Sola lahko te informacije uporabi za
pripravo akcijskega nacrta, v katerem mora biti natancno
opredeljeno, kaj je treba storiti za dosego cilja.




dolocenem obmodju;
rezultate po uporabnikih, ki prikazujejo
povpretne odgovore po  skupinah
uporabnikov za vse trditve..

- SELFIE WBL: Vodstvo Sole, ucitelje, ucence in izvajalce
usposabljanja na delovnem mestu bi bilo treba zbrati
skupaj za razpravo o prednostih in slabostih, opredeljenih v
poroCilu orodja SELFIE. Sola in druZba lahko te informacije
uporabita za pripravo akcijskega nacrta, v katerem mora biti
natancno opredeljeno, kaj je treba storiti za dosego cilja.

3. POTRDILO:

Sola lahko na nadzomni  plosci
koordinatorja zahteva digitalno znacko
za orodje SELFIE. Znatke so na voljo za
vse pretekle vaje orodja SELFIE, pri
katerih  Sola izpolnjuje merila za
dodelitev.

Kot Solski koordinator orodja SELFIE
lahko prilagodite in prenesete potrdilo.

Ne pozabite, da lahko vsi udeleZenci, ki
izpolnijo vprasalnik (vklju¢no z izvajalci
usposabljanja na delovnem mestu),
prenesejo osebno potrdilo o udelezbi
takoj, ko ga izpolnijo.

Merili za dodelitev digitalne znacke sta:

dokoncati vajo orodja SELFIE na eni ravni izobrazevanja s
tremi kategorijami udelezencev: predstavniki vodstva sole,
ucitelji in ucenci;

veC kot 10 udelezencev pri isti vaji za vse te kategorije
skupaj.

4. VIRI

V tem razdelku boste nasli nekaj virov,
kot so videoposnetek z navodili in
navodila za Solske koordinatorje v
razlicnih jezikih.




STIK Z EU
Osebno

Po vsej Evropski uniji je na stotine centrov Europe Direct. Naslov najblizjega lahko najdete na spletu (european-union.europa.eu/contact-
eu/meet-us_sl).

Po telefonu ali pisno

Europe Direct je sluzba, ki odgovarja na vasa vprasanja o Evropski uniji. Nanjo se lahko obrnete:

— s klicem na brezplacno telefonsko Stevilko: 00 800 6 7 8 9 10 11 (nekateri ponudniki lahko klic zaracunajo),
— s klicem na navadno telefonsko Stevilko: +32 22999696,

— z uporabo obrazca: european-union.europa.eu/contact-eu/write-us sl.

ISKANJE INFORMACLJ O EU
Na spletu

Informacije o Evropski uniji v vseh uradnih jezikih EU so na voljo na spletiS€u Europa (european-union.europa.eu).

Publikacije EU

Publikacije EU si lahko ogledate ali narocite na op.europa.eu/sl/publications. Za ve€ izvodov brezplacnih publikacij se obrnite na Europe Direct
ali najblizji dokumentacijski center (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_sl).

Zakonodaja EU in drugi dokumenti

Do pravnih informacij EU, vklju€no z vso zakonodajo EU od leta 1951 v vseh uradnih jezikovnih razlicicah, lahko dostopate na spletiS¢u EUR-
Lex (eur-lex.europa.eu).

Odprti podatki EU

Na portalu data.europa.eu lahko dostopate do odprtih zbirk podatkov institucij, organov in agencij EU. Zbirke podatkov lahko brezplacno
prenesete ter jih ponovno uporabite za komercialne in nekomercialne namene. Na portalu so dostopne tudi Stevilne zbirke podatkov iz
evropskih drzav.
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Skupno  raziskovalno srediS¢e  zagotavlja
neodvisno ter z dokazi podprti znanje in
znanost in tako politikam EU omogoca, da
pozitivno vplivajo na druzbo
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