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CHECKLISTA FÖR ATT ANPASSA SELFIEVERKTYGET 

 

1. LÄGG IN SKOLANS PROFIL 

KRYSSRUTA STEG ÅTGÄRDER TIPS 

 

1. REGISTRERA DIN 
SKOLA 

Klicka på den gula knappen ”registrera dig” 
för att starta registreringsprocessen. På 
nästa sida skriver du in skolans officiella e-
postadress. Den fungerar som en intern 
kommunikationskanal mellan verktyget och 
skolan. Fyll i captcha: klicka i rutan för att 
acceptera Selfies skydd av personuppgifter, 
dataskydd och användning av data. 

Du måste ha tillgång till den här adressen för 
att kunna slutföra registreringen, så se till att 
du har alla inloggningsuppgifter. 

 

2. AKTIVERA SKOLANS 
KONTO 

Titta i skolans mejlkorg (den mejladress som 
du skrev in tidigare). Öppna mejlet ”Gör klart 
din registrering i Selfie” och klicka på länken i 
mejlet.. 

Om du inte har fått mejlet inom några 
minuter, titta också i mappen med skräppost. 
Länken i mejlet är giltig i 48 timmar. Om du 
inte kommer in inom den tidsperioden måste 
du börja om. 

 

3. INSTÄLLNING EU 
LOGIN 

För att logga in på Selfie måste du ha ett EU 
Login-konto, Europeiska kommissionens 
centrala autentiseringstjänst som ger dig 
åtkomst till olika tjänster och ansökningar på 
nätet. När du klickar på länken du fick i e-
postmeddelandet ombeds du att autentisera 

Information om hur du skapar ett EU Login-
konto finns på 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_L
ogin_Tutorial.pdf..  
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dig genom ditt EU Login. Om du inte har 
något EU Login-konto än ombeds du att 
skapa ett. 

 

4. LOGGA IN SOM 
SKOLSAMORDNARE 

När du har registrerat dig klickar du på 
”Logga in med EU Login”. Verktyget ber dig 
då att använda ditt EU Login-konto. 

Om du har glömt lösenordet kan du skapa ett 
nytt här: https://schools-go-
digital.jrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest 

 

5. GÖR KLART SKOLANS 
PROFIL 

Fyll i de uppgifter som efterfrågas, bl.a. 
skolans officiella namn, standardspråk, 
medverkan i skolnätverk, var skolan ligger 
och typ av skola. 

Du måste sedan uppdatera skolans profil 
minst en gång varje läsår. 

- Om lämpligt kan du lägga till ytterligare en 
e-postadress som också kommer att fungera 
som kommunikationskanal mellan verktyget 
och skolan eller 
skolsamordnaren/skolsamordnarna. 
- De flesta uppgifter är obligatoriska att fylla 
i, men du kan när som helst uppdatera 
profilen, så du kan skriva in preliminära 
uppgifter vid registreringen och ändra dem 
senare. 
- Om lämpligt kan du koppla ett sekundärt 
EU Login-konto längst ned i avsnittet. 
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2. SÅ GÖR DU PÅ SELFIEPLATTFORMEN 

KRYSSRUTA STEG ÅTGÄRDER TIPS 

 

1. VÄLJ 
UTBILDNINGSNIVÅ 

Välj den eller de utbildningsnivåer som du 
vill analysera. För varje utbildningsnivå 
ska du ange hur många användare 
(skolledare, lärare och elever) som du 
kommer att bjuda in att delta. Spara och 
klicka på knappen för startsidan för att gå 
tillbaka till din startsida. 

- Beroende på skola kan du välja en eller flera 
utbildningsnivåer. 
- Du kan ändra uppgifterna senare, tills länkarna till 
frågeformulären har skapats. 
- De uppgifter du anger här kommer att ligga till grund 
för att räkna ut din skolas deltagande. 

SELFIE WBL (work-based learning) :Välj 
gymnasium, yrkesinriktad utbildning 
och kryssa i rutan till höger om frågan 
”Kommer företag att delta i denna 
undersökning?”. 

Ange hur många deltagare (skolledare, 
lärare och elever) som du tänker bjuda in. 

Om du vill bjuda in företag, klicka på 
”Registrera” för att lägga till de nya 
företag som du vill bjuda in. Klicka på 
”Lägg till” för att välja företag som redan 
är registrerade. 

Klicka på ”Spara inställningarna” för att 
gå till steg 2. 

 

2.1 ANPASSA 
FRÅGEFORMULÄREN 

Välj valfria påståenden, dvs. 
fördefinierade frågor som du kan 
komplettera grunduppsättningen med.  
För varje utbildningsnivå markerar du alla 

- Innan du fyller i detta avsnitt rekommenderar vi att 
du laddar ner och kontrollerar listan med obligatoriska 
och valfria frågor i Selfie för skolledare, lärare och 
elever, för att undvika att frågorna upprepas. 
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frågor du vill välja. - De valfria frågorna följer de olika Selfieområdena 
(Ledarskap, Infrastruktur och utrustning, Samarbete och 
nätverkande, Fortsatt yrkesmässig utveckling, 
Pedagogik: Stöd och resurser, Pedagogik: 
Genomförande i klassrummet,  
Bedömningsmetoder,Elevers digitala kompetens. 
- Du kan lägga till eller ta bort valfria frågor så länge 
du inte har aktiverat länkarna.. 

 

2.2 ANPASSA 
FRÅGEFORMULÄREN 

Skapa dina egna påståenden. Du kan 
skapa upp till tio nya frågor/påståenden 
för varje utbildningsnivå. Välj 
utbildningsnivå och klicka på ”Lägg till 
påstående”. Skriv sedan in den fråga och 
hjälptext som du vill ska visas. Du 
kommer att behöva skapa en version av 
varje fråga och hjälptext för varje 
användargrupp.. 

- Du måste formulera dina frågor så att de passar med 
de olika svarsalternativen: Instämmer inte alls – min 
erfarenhet är att detta inte stämmer alls / Instämmer 
inte/ Instämmer i viss mån / Instämmer/ Instämmer helt 
– min erfarenhet är att detta stämmer väldigt väl / Ej 
tillämpligt (N/A). 

 

3. VÄLJ DATUM 

Klicka på den blå knappen med 
kalenderikonen för att välja start- och 
slutdatum för självreflektionen.  

Välj det språk som du vill att Selfie ska 
visas på som standardinställning. 

Klicka på ”Spara/uppdatera datumen” för 
att slutföra åtgärden. 

- Tidsperioden måste vara mellan en och tre veckor. 
- Du kan ändra datumen för självreflektionen så länge 
du inte har aktiverat länkarna till frågeformulären. När 
länkarna har aktiverats kan du inte göra några 
ändringar. 
- Välj datum så att deltagarna får tillräckligt med tid 
på sig. Tänk också på att resultaten inte kommer att 
visas förrän dagen efter slutdatumet, även om svaren 
har skickats in tidigare. 
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4. AKTIVERA LÄNKAR 

Välj den utbildningsnivå som du vill skapa 
länkarna för. Granska frågeformulären 
och datumen för självreflektionen. 

Klicka på ”Generera länkar”. Plattformen 
kommer automatiskt att skapa en länk för 
varje kategori av deltagare. 

- Granska frågeformulären och se till att du har valt rätt 
datum för skolans Selfieundersökning. När du har 
aktiverat länkar kan du inte längre göra några 
ändringar. 

- Till höger om varje länk finns två knappar: en för att 
kopiera länken och en för att förhandsgranska 
frågeformuläret. 

- Via knappen ”Skriv ut länkar” kan du skriva ut länkarna 
till frågeformuläret för att skicka ut det. 

 

5. DELA LÄNKARNA 
OCH FÖLJ 
DELTAGANDET 

När du har skapat länkarna ska du skicka 
dem till deltagarna. På startsidan finns ett 
interaktivt stapeldiagram där du i realtid 
kan se hur många i de olika grupperna 
som deltar.  Om du rör dig över staplarna 
visas information om hur många som 
bjudits in att delta, hur många som har 
svarat på enkäten och rekommenderat 
lägsta antal för varje användargrupp. 

- Användarna behöver inte logga in på Selfie och 
behöver inget EU Login-konto. Deltagandet bör vara 
frivilligt och kommer att vara anonymt. 
- När deltagarna har öppnat frågeformuläret kan de 
ändra språk för Selfie i rullgardinsmenyn. 
- Det borde ta högst 20 minuter för eleverna att svara 
på enkäten och 40 minuter för lärare, skolledare och 
utbildare. Man har dock två timmar på sig. Om man 
inte är klar på två timmar måste man börja om från 
början. 
- Ju högre svarsfrekvens, desto exaktare och mer 
användbar blir informationen i rapporten. 
- När deltagarna har skickat in sina svar kan de ladda 
ner ett deltagarintyg i sitt namn. Namnen på intygen 
sparas INTE i Selfie, eftersom man deltar helt anonymt. 

 

SELFIE WBL: För utbildare på företag 
anges antal deltagare i absoluta tal 
och inte som procentandel.. 
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3. EFTER SELFIE-ENKÄTEN 

KRYSSRUTA STEG ÅTGÄRDER TIPS 

 

1. RESULTAT 

Plattformen genererar automatiskt din 
skolrapport, som är tillgänglig dagen efter 
det valda slutdatumet för 
självreflektionen. För att kunna se 
skolrapporten måste du välja den 
utbildningsnivå som du vill se resultaten 
för. Du kan också jämföra resultaten från 
olika omgångar.. 

Om någon av användargrupperna inte deltog har rapporten 
en stämpel för ”ofullständigt deltagande”. Om det är för få 
personer som svarat visas däremot inga resultat alls. Om 
deltagandet är lågt bör resultaten tolkas med försiktighet, 
eftersom de kanske inte är representativa för skolan. 

SELFIE WBL: Du kan också dela upp 
efter företag och sektor. 

 

2. ANVÄND 
RESULTATEN 

- Skolans Selfierapport kan användas som 
utgångspunkt för reflektion och diskussion 
i hela skolgemenskapen.   

- Rapporten innehåller följande uppgifter: 
-  En översikt med en genomsnittspoäng 

för de sex områdena och för varje 
användargrupp. 

- Resultat per område med 
genomsnittspoängen för varje påstående 
inom ett visst område. 

- Resultat per användare, som visar 

- När du analyserar resultaten i skolans Selfierapport bör 
du vara uppmärksam på om det för vissa områden 
eller frågor förekommer låga poäng, höga poäng eller 
stora poängskillnader mellan användargrupperna. Vi 
föreslår att ni börjar er reflektion utifrån dessa faktorer. 

- Skolledare, lärare och elever bör träffas för att 
diskutera de styrkor och svagheter som identifieras i 
skolans Selfierapport. Skolan kan sedan använda 
informationen för att ta fram en handlingsplan som 
definierar exakt vad som måste göras för att målet ska 
nås. 
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genomsnittliga svar per användargrupp 
för alla påståenden.. 

- SELFIE WBL: Skolledare, lärare, elever och utbildare 
bör träffas för att diskutera de styrkor och svagheter 
som identifieras i Selfierapporten. Skolan och företaget 
kan sedan använda informationen för att ta fram en 
handlingsplan som definierar exakt vad som måste 
göras för att målet ska nås. 

 

3. INTYG OCH 
UTMÄRKELSE 

Skolan kan begära en digital Selfie-
utmärkelse från samordnarens 
manöverpanel. Utmärkelser finns 
tillgängliga för alla tidigare Selfie-
övningar där skolan uppfyller 
tilldelningskriterierna.  

Som skolsamordnare för Selfie kan du 
anpassa och ladda ned ett intyg. 

Kom ihåg att alla deltagare som besvarar 
frågeformuläret (inklusive företagsinterna 
utbildare) kan ladda ned ett personligt 
intyg om deltagande efter att de har fyllt 
i det. 

Kriterierna för tilldelning av en  digital utmärkelse är 
att: 

ha slutfört en Selfie-övning på en utbildningsnivå med 
de tre kategorierna deltagare: skolledare, lärare och 
elever,ha minst 11 deltagare i samma övning för alla 
dessa kategorier sammantaget.  

 

 

4. RESURSER 
I det här avsnittet hittar du bland annat 
en videohandledning och en handledning 
för skolsamordnare på olika språk. 
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KONTAKTA EU 

Besök 

Det finns hundratals Europa direkt-kontor i hela EU. Hitta ditt närmaste kontor på nätet (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-
us_sv). 

Ring eller skriv 

Tjänsten Europa direkt svarar på dina frågor om EU. Kontakta tjänsten på något av följande sätt: 

— Ring det avgiftsfria telefonnumret 00 800 6 7 8 9 10 11 (en del operatörer kan ta betalt för samtalet). 
— Ring telefonnumret +32 22999696. 
— Skriv via formuläret på nätet (european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_sv). 

EU-INFORMATION 

På nätet 

På webbplatsen Europa finns det information om EU på alla officiella EU-språk (european-union.europa.eu). 

EU-publikationer 

Läs eller beställ EU-publikationer på nätet (op.europa.eu/sv/publications). Om du behöver flera kopior av en gratispublikation kan du kontakta 
Europa direkt eller ditt lokala dokumentationscentrum (european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_sv). 

EU-lagstiftning och andra rättsliga handlingar 

Rättsliga handlingar från EU, inklusive all EU-lagstiftning sedan 1951, finns på alla officiella EU-språk på EUR-Lex (eur-lex.europa.eu). 

Öppna EU-data 

Portalen data.europa.eu ger tillgång till öppna datamängder från EU:s institutioner, organ och byråer. De kan laddas ned och användas fritt 
för kommersiella och andra ändamål. Portalen ger också tillgång till en stor mängd data från EU-länderna. 

 

https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_sv
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_sv
https://european-union.europa.eu/contact-eu/write-us_sv
https://european-union.europa.eu/index_sv
https://op.europa.eu/sv/publications
https://european-union.europa.eu/contact-eu/meet-us_sv
https://eur-lex.europa.eu/
https://data.europa.eu/sv


 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Europeiska kommissionens Joint Research 
Centre tillhandahåller oberoende 
evidensbaserad kunskap och vetenskap, som 
stödjer EU:s politik för en positiv inverkan på 
samhället 

EU Science Hub 
Joint-research-centre.ec.europa.eu 
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